663/QD-UBND 10/08/2021 10:09:02

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU, UBND CAP HUYEN,
UBND CAP XA TREN DPIA BAN TINH NINH BINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (THU'C HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HCC)

- M&i quy trinh ndi bd ciia S¢ Ké hoach va Pau tw da cit giam 02 buéc thuc hién.

- Tong so thoi gian da cit giam trén tit ca cac quy trinh 1a: 76 gio
I. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
1. Tép thii tuc hanh chinh: Pé nghi dirng thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép
Ma s6 TTHC: 1.010010.000.00.00.H42
Tong thot gian thyc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.

/OP-UBND ngay [/ /2021 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Phu luc II

Bude | ponvi | Trich nhiém N " Thot | pigu maw/
thuc ‘n cnl NoOi dung thuc hién glan P .
on thuc hién thuc hién . Két qua
hi¢n : j : j 24 gity
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, lfién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 B
Trung tam , chtrc, ca nhan bo sung theo duing quy dinh 01 lan duy nhat). Mau 01,
Bude 1 phuc vu Cén bo tiep 2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir 02 i 02, 03, 04,
hanh chinh nhéan hd so vao phan mém va chuyen ve phong chuyén mon. In & 05, 06
cong phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC yé Phong
Dang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Dau tu (ky s giri Buu
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Buge DPon vi Trach nhiém e o T.hm Biéu miu/
thuc cn on Noi dung thuc hi¢n glan £ .
on thuc hi¢n thuc hi¢n ) . Két qua
hi¢n : j : j 24 giv
dién chuyén vé So).
- S0 lwgng ho so: 01 b9
- Thanh phan ho se:
Van ban dé nghi dung thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép
Truéng phong | Trudng Phong phan coéng hd so cho chuyén vién xt 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
, - , N AN . Mau 05,
Buoc 2 | Dangky Chuyén vién |- Xem xét, xir Iy ho so. 16 gio 02. 04
kinh doanh - Trinh Truéng phong. ’
Truéng phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
Bud B5 phan B6 phan Vin thu cia Sé vao so vin ban, luu hd so va xac nhin
Lg ¢ vénptﬁu Cén bo vin thu | trén phin mém. 02 gi | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budéc | Trung tam Can bo tiép | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chure, ca nhan. Két thuc trén phan meém. 04,05, 06




* Truwong hop ho so qud han xir Iy, T rong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triede ngay hét han xu Iy co quan giai quyét TTHC ban
hanh Phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

- Cac budc va trinh ty cong viéc co thé duoc thay doi cho phu hop voi co cau té chirc va viéc phdan cong nhiém vu cu thé cua
moi co quan, to chirc thuoc hé thong hanh chinh nha nuoc.

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

! Ghi chl: Cdc mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 ciia Vin phong chinh phi.
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo doi ho so
2 HO SO LUU

HO6 so luu trit gdm thanh phép & Muc 2.3 va Két qua tha tuc hanh chinh dugc luu tai Phong chuyén mén xu ly H6 so trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so vé phong Luu trit cia co quan dé€ luu trit theo quy dinh hién hanh.




2. Tén thii tuc hanh chinh: Thong bao hity b6 nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép
Mi s6 TTHC: 1.010023.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gio.

Buge DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc .n cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
o thuc hién thuc hién o Két qua
hién 24 gio
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6
chtrc, ¢4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC yé Phong Mau 01,
Bude | phuc vu Cén b tiép Qelng ky k;lnh flo%nh - S6 Ké hoach va Dau tu (ky so guri Buu 02 o 02, 03, 04,
hanh chinh nhan dién chuyén ve So). 891 05,06
cong - S0 lwong ho so: 01 bo
- Thanh phéan ho so:
+ Thong bao vé viec hity bo nghi quyét, quyét dinh giai thé;
+ Nghi quyét, quyét dinh ciia chii s¢ hitu cong 2% doi véi cong ty
trdch nhiém hitu han mét thanh vién, cia Héi dong thanh vién doi
voi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro lén, cong ty hop
danh, cua Dgi hoi dong c6 dong doi véi cong ty cé phan vé viée hiy
bo nghi quyét, quyét dinh gidi thé.
Phong Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 giod | Miu 04, 05
Buoc 2 | Dangky A <in . X e X x
i doanh | Chuyen vien | Chyén vién ph tich thim dinh b so: 16 giv | M0 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan A ,
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 24 gio
- Trinh Trudong phong.
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
Bude B6 phan B6 phan Van thu cta S¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
3 Vélnptﬁu Cén b van thu | trén phan mém. 02 gi> | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budce | Trung tam Canbo tiép | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thic trén phan meém. 04,05, 06




3. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky thanh 13p doanh nghiép tw nhan
M3 s6 TTHC: 2.001610.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gio.

Buge DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n on” Noi dung thuc hi¢n glan A ,
o thwe hién thuc hién : : ; o Két qua
hién j i j i 24 gio
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr
hod so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
i phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. .
Trung tam y 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Phong Mau 01,
Bude I hphl.lc vu Can b? ticp Ping ky kinh doanh - S¢ K¢ hoach va Pau tw (ky s0 glri Buu | 5 oigy 02, 03, 04,
anh chinh nhéan dién chuyén vé So). 05, 06
cong - S0 lugng ho so:: 01 bj
- Thanh phan ho so:
+ Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép,
+ Ban sao gidy to phap ly cua ca nhan; o
+ Giay to phap ly khac khi chuyén doi tie Ho kinh doanh, chuyén doi
tir co so bao tro xa hoi, quy xa hoi, quy tir thién hodac dang ky doanh
nghiép xa hoi.
ohe Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
ong - -
Buoc 2 | Dang ky Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
: A v yEA e o 1s 1A .\ Mau 05,
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy ho so. 06 gio 02. 04

- Trinh Trudng phong.
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Buge Pon vi Trach nhiém . ‘A T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thwe hién glan £ X
‘A thwe hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i 24 gio
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh va guri co quan Thué. 02 gid | Mau 04,05
Bude 3 Coquan | Can bd co quan | Co quan tl}ué xtr 1y hd so va tra két qua trén hé thong mang 08 wid Mau 05; 04
thue thué DKKD quoéc gia cho phong BPKKD &
Buoc Phong \ . \ . . X, 4 .\ x
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gi¢ | Mau 05; 04
4 DbKKD
, A 1A B6 phan Van thu cta S¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
Buoc B6 phan 1A« N XA . x
5 van thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budce | Trung tam Cén bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06




4. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH mot thanh vién
M3 s6 TTHC: 2.001583.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gio.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung thwe hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo tiép
nhan

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtrc, ¢4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr
hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu (ky sd gti Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong hd so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Gic?y dé nghi ding ky doanh nghiép;

+ Diéu l¢ cong ty;

+ Ban sao gidy to phdp Iy ciia ca nhéan/ 6 chirc;

+ Gidy to phdp 1y khdc khi chuyén doi tiv H6 kinh doanh, chuyén doi

tr co so bao tro xa hoi, quy xa hoi, quy twr thién hodac dang ky doanh
nghiép xa hoi.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Buwoce 2

Phong

Trudng phong

Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y

02 gid

Mau 04, 05




Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thwe hién glan £ X
‘A thuc hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i 24 gio
Dang ky Chuyén vién phu trach thAm dinh ho so: x
kinh doanh NV i At et e ' ' .| Mauos,
Chuyén vién Xem xét, xur 1y ho so. 06 gio
< ) . 02, 04
- Trinh Trudng phong.
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh va gui co quan Thué. 02 gid | Mau 04,05
Bube 3 Co quan | Can bo co quan | Co quan thué xu 1y hd so va tra két qua trén hé théng mang 08 oidy Mau 05; 04
thué thué DKKD quoc gia cho phong BPKKD &
Buoc Phong \ . \ . . X, 4 .\ x _
4 DKKD Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gi¢ | Mau 05; 04
Bube B6 phan Bo phép Van thu ctia S& Va0 $6 vin ban, luu hd so va xac nhan N
5 Vénptﬁu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can b0 tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06




5. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én
Mi s6 TTHC: 2.001199.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gio.

Buoc Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Két qua
hién i j i j 24 gity
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng tiép nhén ho so, kiém
tra, huéng dan (néu ho6 so khong dat y€u cau thi huéng dan t6
chtrc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé Phong
biang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Dau tu (ky s6 gui Buu
Trung tam , dién chuyén vé So). Mau 01,
Buce 1 | Phucvu Canbo tiép |- SO lweng ho so: 01 b5 02 wiey | 02: 03,04,
hanh chinh nhan - Thanh phén hd so: & 05, 06
cong + Giay de nghi dang ky doanh nghiép;

+ Diéu 1é cong ty;
+ Danh sach thanh vién;
+ Ban sao giay to phadp ly cua cd nhan/ to chure,;

+ Gidy to phdp Iy khdc khi chuyén déi tir HY kinh doanh, chuyén doi

tir co so bao tro xa hoi, quy xa hoi, quy tur thién hodac dang ky doanh
nghiép xa hoi.
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan A ,
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 24 gio
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Miu 05
Buoc 2 | DPangky Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy ho so. 06 gid 02 04 ’
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh va guri co quan Thué. 02 gid | Mau 04,05
Bube 3 Coquan | Canbg co quan | Co quan tlgué xtr 1y hd so va tra két qua trén hé thong mang 08 oidy Mau 05; 04
thué thué DKKD quoc gia cho phong BPKKD &
Buoc Phong \ \ \ . , X, a4 .\ x _
4 DKKD Truong phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 g1 | Mau 05; 04
Buée B6 phan Bo phép Vip thu cia S& vao sb vian ban, luu ho so va xac nhan N
5 Vé:ll’lp thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budéc | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t0 chtre, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky thanh 1ap cong ty c6 phin
Mi s6 TTHC: 2.002043.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gio.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
24 gio

Bi€éu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can b tiép
nhan

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém

tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to

chtrc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir

hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon. In

phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdim PVHCC vé Phong

Ping ky kinh doanh - S& K& hoach va Pau tu (ky sé gti Buu

dién chuyén vé So).

- SO lwong ho so: 01 b5

- Thanh phan ho so:

+ Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

+ Diéu 1é cong ty;

+ Danh sach cé déng sang Idp va danh sich c6 déng la nha dau tw
nuoc ngodai,

+ Bdn sao gidy to phdp Iy ciia cé nhan/ t6 chirc;

+ Gidy to phdp Iy khdc khi chuyén doi tir H9 kinh doanh, chuyén doi
tir co so bao tro xa hoi, quy xa hoi, quy tir thién hoac dang ky doanh
nghiép xa hoi.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06
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Buge Pon vi Trach nhiém . - T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuc hi¢n thuc hi¢n : o Keét qua
hién : j : j 24 gity
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyeén vién phu trach tham dinh ho so: Miu 05
Buoc 2 | DPangky Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy ho so. 06 gid 02 04 ’
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Truéng phong | Truong phong xem xét, quyét dinh va gui co quan Thué. 02 gio | Mau 04,05
Bube 3 Coquan | Canbd co quan | Co quan tl}ué xtr 1y ho so va tra két qua trén hé thong mang 08 i Mau 05; 04
thué thué DKKD qudc gia cho phong BPKKD &
Buoc Phong \ . \ . . X, 4 .\ x _
4 DKKD Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gi¢ | Mau 05; 04
Bude B6 phin B0 phén Van thu cia S¢ vao sb van ban, luu hd so va xac nhan N
5 Vénp thu Can b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can b0 tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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7. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky thanh 1ip cong ty hop danh
Mi s6 TTHC: 2.002042.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gio.

Bugc Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Két qua
hién 24 givv
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Ping ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky sé giri Buu
) dién chuyén vé So). <
Tr;Jlng tam o - S6 lwgng l}(“) 50 01 bo 01;4%%0(1)21
" ¢ + Giay deé nghi dang ky doanh nghiép; :
cong + Diéu 1é cong ty;

+ Danh sach thanh vién;
+ Ban sao giay to phap ly cua cd nhan/ to chure;

+ Gidy to phdp Iy khdc khi chuyén doi tiv Ho kinh doanh, chuyén déi

tir co so bao tro xa hoi, quy xa hoi, quy tur thién hodac dang ky doanh
nghiép xa hoi.
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan A ,
‘A thuc hi¢n thuc hi¢n : o Keét qua
hién i i i i 24 gio
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Miu 05
Buoc 2 | DPangky Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy ho so. 06 gid 02 04 ’
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh va guri co quan Thué. 02 gid | Mau 04,05
Bube 3 Coquan | Canbg co quan | Co quan thué xtr 1y ho so va tra két qua trén hé thong mang 08 oid Mau 05; 04
thué thué DKKD qudc gia cho phong BKKD &
Buoc Phong \ . \ . . X, 4 .\ x _
4 DKKD Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gi¢ | Mau 05; 04
Bude B5 phan B phan Vin thu cua S¢ Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan i
5 émp thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
v Gtri hd so, két qua cho Trung tim PVHCC.
Buoc | Trung tam Can b0 tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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8. Tén thua tuc hanh chinh: Pang ky thay doi dia chi tru sé chinh ciia doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tuw nhén,
cong ty TNHH, céng ty c6 phan, cong ty hop danh)

M3 s6 TTHC: 2.002041.000.00.00.H42

Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gior = 24 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
24 gio

Bi€éu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can b0 tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu (ky sd gui Buu
dién chuyén vé So).

- SO lwong ho so: 01 b6

- Thanh phan ho so:

+ Thong bao thay déi néi dung dang ky doanh nghiép:;

+ Nghi quyét, quyét dinh ciia chi s¢ hitu cong ty ddz vOi cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién; nghi quyet quyét dinh va bdn
sao bién ban hop ciua Hoi dong thanh vién doi véi cong ty trdach
nhiém_ hitu han hai thanh vién tro lén, cong ty hop danh, cua Dai
héi dong cé déng doi véi cong ty c6 phan vé viéc chuyén dia chi tru
so chinh cua doanh nghiép.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Bwoc 2

Phong
Dang ky

Trudéng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y

02 gio

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : : . Két qua
hién i i i i 24 gio
kinh doanh Chuyén vién phu trach tham cjinh‘hé SO o Miu 05
Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy ho so; Chuyén ho so cho co quan thué (néu can) | 16 gio ’
A ) . 02,04
- Trinh Trudong phong.
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Bube B6 phan Bo phép Van thu ctia S& VA0 $6 vin ban, luu hd so va xac nhan N
3 Vénptﬁu Can b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budce | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t0 chtrc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06
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9. Tén thu tuc hanh chinh: Dang ky d6i tén doanh nghiép (ddi véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty
c0 phan, cong ty hgp danh)
Ma s6 TTHC: 1.005169.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Buge Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién 24 gity
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng din (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
Trung tam 3.vIn p}}iél_l ban giao h(‘A)v SO ’(tl‘I Trung‘tﬁng PVHQC A,Vé vl?hc‘)ng M3u 01,
Bude | phuc vu Can b tiép De}ng ky k;nh fioa}nh - S& Ké hoach va Pau tu (ky s6 gt Buu 02 wid 02, 03, 04,
hanh chinh nhén di¢n chuyén ve So). 5 05, 06
cong - S0 lwgng hod so: 0/ bg
- Thanh phan ho so:
+ Théng bdo thay déi ndi dung diang ky doanh nghiép;
+ Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop cia Héi dong
thanh vién doi véi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro
len, cong ty hop danh, cua Dai hoi dong cé dong doi véi cong ty co
phdn; nghi quyét, quyét dinh cia chii S0 hitu cong ty doi véi cong ty
trach nhiém hitu han mét thanh vién vé viéc doi tén doanh nghiép.
Buorc 2 DF;};OgnE},, Truéng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xt 1y 02 gio | Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 24 gio
kinh doanh Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
A in e 1 LA .\ Mau 05,
Chuyén vién |- Xem xét, xur Iy ho so. 16 gio 02. 04
- Trinh Truéng phong. ’
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Bube B6 phan Bo phép Van thu ctia S& VA0 $6 vin ban, luu hd so va xac nhan N
3 oP il | Cén bo van thu | trén phén mém. 02 gir | MAu 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budce | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t0 chure, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky thay déi thanh vién hep danh
M3 s6 TTHC: 2.002011.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Bugc Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Két qua
hién 24 givv
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi hudng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In 3
Trung tam ) phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén. Mau 01,
Buse ] | Phucvu Canbg tiep | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong 02 oie | 92 03,04,
hanh chinh nhén Ding ky kinh doanh - S& K& hoach va Pau tu (ky sd gtii Buu 8 05, 06
ang Ky : y SO g
cong dién chuyén vé So).
- SO lwong ho so: 01 b6
- Thanh phan ho so:
+ Théng bdo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép;
+ Danh sach thanh vién cong ty hop danh;
+ Ban sao giay to phap ly cua ca nhan.
ohe Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
ong
Buoc 2 | Dangky Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau 05
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy hd so. 16 gio 03“0 "

- Trinh Trudng phong.
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thwe hién glan £ X

‘A thuce hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i 24 gio

Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
, A 1A B0 phan Van thu cua S¢ vao sd vin ban, luu hd so va xac nhan

Buidc B6 phan A= N N N .\ x

3 vin thu Can b van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05

Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.

Budce | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau

4 PVHCC nhan cho t0 chtrc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06
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11. Tén thu tuc hanh chinh: Dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty trach nhiém hiru han,
cong ty co phan

Ma s6 TTHC: 2.002010.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Budc . . ‘A Thoi X
Don vi Trach nhiém s - . Biéu mau/
thue ‘A n” NOi dung thwe hién glan £ X
‘n thuc hién thuc hién : : : o Keét qua
hién : j : j 24 gity

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu (ky sd gui Buu

Trung tam | dién chuyén ve S0). M3u 01,
Buge | | Phuc vy Can b ticp | - SO lwgng ho so: 01 bg 02 wiey | 0203, 04,
“OC L1 hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: & 05, 06

cong + Thong bao thay d6i nguwoi dai dién theo phdp ludt;

+ Ban sao gidy to phdp Iy cia cd nhan;

+ Nghi quyét, quyét dinh cia chii sé hitu cong ty doz VOi cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién, nghi quyét, quyét dinh va ban
sao bién ban hop Héi dong thanh vién doz VOl cong ty trach nhiém
hitu han hai thanh vién tro lén; nghi quyet va ban sao bién ban hop
Dai héi dong c6 dong doi véi cong ty co phan trong truong hop viéc
thay doi nguwoi dai dién theo phdp ludt lam thay doi néi dung Diéu
l¢ cong ty; nghi quyét, quyet dinh va ban sao bién ban hop Hoi dong
quan tri doi véi cong ty c¢é phan trong truong hop viéc thay doi
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Buge Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” NOi dung thwe hién glan £ X
‘A thuce hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i ‘ 24 gio
nguoi dai dién theo phap ludt khong lam thay doi noi dung cua Piéu
l¢ cong ty ngoai ngi dung ho, tén, chir ky cua nguoi dai dién theo
phap ludt cua cong ty quy dinh tai Diéu 24 Ludt Doanh nghiép.
Truéng phong | Trudng Phong phan coéng hd so cho chuyén vién xt 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phy trach thdm dinh ho so: Miw 05
Buoc 2 | Dang ky Chuyén vién |- Xem xét, xur Iy ho so. 16 gio 02 0 4’
kinh doanh - Trinh Truéng phong. ’
Truong phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
, A 1 B6 phan Vin thu ctia S¢ Va0 $6 van ban, luu hd so va xac nhan
Buoc B6 phan A« N A A . x
3 van thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budéc | Trung tam Can b0 tiép Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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12. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky thay d6i von diéu 1¢, phan von goép, ty 1¢ phian von gop (ddi voi cong ty
TNHH, cong ty co phan, cong ty hgp danh)

M3i s6 TTHC: 2.002009.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Buge Pon vi Trach nhiém s ‘A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 24 gity
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
Trung tam hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In Mau 01,
Y phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
, phuc vu Can bo tiep N A . . X D .. | 02,03, 04,
Buoc I | | ; , A 3. In phiéu ban giao ho so tur Trung tim PVHCC vé Phong | 02 gio
hanh chinh nhan . o Lo C A L. 05, 06
cong bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu
dién chuyén vé So).
- S0 lwgng ho so: 01 bo
- Thanh phan ho se:
+ Thong bao thay doi noi dung dang ky doanh nghiép; 7
+ Cac giay to phap ly khac tuy theo tirng truong hop thay doi.
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong
Buéc 2 | Dangky Chuyén vién phy trach thdm dinh ho so: Mau 05
Kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xtr 1y ho so. 16 gio 02 04

- Trinh Trudng phong.
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thwe hién glan £ X

‘A thuce hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i 24 gio

Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
, A 1A B0 phan Van thu cua S¢ vao sd vin ban, luu hd so va xac nhan

Buidc B6 phan 1A= N N N .\ x

3 van thu Can b6 van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05

Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.

Budce | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau

4 PVHCC nhan cho t0 chure, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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13. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky thay déi thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré Ién
M3 s6 TTHC: 2.002008.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gio.

Bugc Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Két qua
hién 24 givv
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mén. In 3
Trung tam ) phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. Mau 01,
Buse ] | Phucvu Canbg tiep | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong 02 oie | 92 03,04,
hanh chinh nhén Ding ky kinh doanh - S& K& hoach va Pau tu (ky sd gti Buu 8 05, 06
ang Ky : y SO g
cong dién chuyén vé So).
- SO lwong ho so: 01 b6
- Thanh phan ho so:
+ Théng bdo thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép;
+ Danh sach thanh vién cong ty; 7
+ Cac gidy to phap ly khac tuy theo tung trieong hop thay doi.
ohe Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
ong
Buoc 2 | Dangky Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau 05
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy hd so. 16 gio 03“0 "

- Trinh Trudng phong.
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thwe hién glan £ X

‘A thuce hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i 24 gio

Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
, A 1A B0 phan Van thu cua S¢ vao sd vin ban, luu hd so va xac nhan

Buidc B6 phan A= N N N .\ x

3 vin thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05

Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.

Budce | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau

4 PVHCC nhan cho t0 chtrc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky thay déi chii s¢ hiru cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién
M3 s6 TTHC: 1.005114.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Bugc Pon vi Trach nhiém ne " Thoi Biéu mau/
thuc ‘n cns Noi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Két qua
hién 24 givv
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In
Trung tam phiéu tleg nha‘n Va.h¢n t{a két ‘qua giao (iho t6 chuc, caknhar} Mau 01,
Buse | phuc vu Can b tiép %vln pf}lel_l ban giao hov SO Atu’ Trung‘tang PVHQC Ve vF?hong 02 it 02, 03, 04,
hanh chinh nhan ang ky k;nh floa}nh - S& Ké hoach va Pau tu (ky s6 gt Buu g 05, 06
cong dién chuyén vé So).
- So lwgng ho so: 07 b
- Thanh phan ho so:
+ Thong bao thay doi chii 56 hitu;
+ Ban sao gidy to phdp ly cia cd nhan;
+ Ban sao Piéu 1é sira doi, b6 sung ciia cong ty;
+ Cdc gidy to phdp Iy khdc tiy theo timg trwong hop thay doi.
Trudng phong | Trudng Phong phan céng hod so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: M3
, - , A in , o 1 1A . au 05,
Budc 2 | DPang ky Chuyén vién |- Xem xét, xur 1y ho so. 16 gio 02 04
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Truong phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : : . Két qua
hién i i i i 24 gio
Bude B6 phin B0 phén Van thu cta So Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan i
3 Vé.l’lp thu Can bg van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tdm Canbo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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15. Tén thi tuc hanh chinh: Ding ky thay d6i chii doanh nghiép tw nhan trong truwong hop ban, ting cho doanh
nghiép, chu doanh nghiép chét
M3 s6 TTHC: 2.002000.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
24 gio

Bi€éu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can b0 tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém

tra, hudng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to

chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir

hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In

phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtic, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong

Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu (ky sd gui Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Théng bdo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép;

+ Ban sao gidy to phdp Iy ciia cd nhan;

+ Hop dong mua bdn hodc cdc gidy to chitng minh hodn tdt viéc
mua bdn trong truong hop ban doanh nghiép tw nhén; hop dong
tang cho trong trieong hop tang cho doanh nghiép tw nhan; ban sao
van ban xac nhan quyén thira ké hop phdp ciia nguwoi thira ké trong
trieong hop thira ké.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Bwoc 2

Phong

Trudéng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gio

Mau 04, 05
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Buore Pon vi Trach nhiém s - T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién : * : * 24 giv
Dang ky Chuyén vién phy trach thdm dinh ho so: Mau 05
kinh doanh | chyyen vien | - Xem xét, xir 1 hd so. 16 gid ’
. \ . 02, 04
- Trinh Trudong phong.
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Bube B6 phan Bo phép Van thu ctia S& VA0 $6 vin ban, luu hd so va xac nhan N
3 Vénptﬁu Can b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can bo tiép Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t0 chtrc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06
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16. Tén thu tuc hanh chinh: Thong bao thay d6i nganh, nghé kinh doanh (ddi véi doanh nghiép tw nhén, cong ty
TNHH, cong ty co phan, cong ty hgp danh)

Mi s6 TTHC: 2.001996.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
24 gio

Bi€éu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can b0 tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém

tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to

chtrc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir

hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In

phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong

Ping ky kinh doanh - S Ké hoach va Pau tu (ky sb gui Buu

dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Théng bdo thay déi ndi dung diang ky doanh nghiép;

+ Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop ciia Hoi dong
thanh vién doi véi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro
len, cong ty hop danh, cua Dai hoi dong cé dong doi véi cong ty co
phan; nghi quyét, quyét dinh ciia chii s¢ hitu cong ty doi véi cong ty
trach nhiém hiru han mot thanh vién.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Buwoce 2

Phong

Trudng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gid

Mau 04, 05
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Buoe Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thue hién : : . Két qua
hién i i i j 24 gio
k?]?]ndgol;zh Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau 05
Chuyén vién |- Xem xét, xur Iy ho so. 16 gio 0204 ’
- Trinh Truéng phong. ’
Truong phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
Bude B4 phan B0 phén Van thu cta So Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan i
3 Ve;mp thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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17. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky thay déi von diu tu ciia chii doanh nghiép tw nhan
M3 s6 TTHC: 2.001993.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Bugc Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Két qua
hién 24 givv
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
Trung tdm hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In Mau 01,
Buse 1 phuc vu Can bo tiép phleu tlep nhan va hen t‘ra két qua giao cho to chuec, ca‘nhan 02 gid 02, 03, 04,
hanh chinh nhan 3. In phi€u ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé Phong 05, 06
cong Ping ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky sé giri Buu
dién chuyén vé So).
- S6 lwong ho so: 01 bo
- Thanh phz"in hé so: T héng bdo vé viéc thay doi von dau tw ciia
doanh nghiép tu nhan.
Trudng phong | Trudng Phong phan céng hod so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: M
, o , ~ ‘A , o 1 1 X ‘s au 05,
Bucgc 2 | Dangky Chuyén vién | - Xem xét, xu 1y ho so. 16 gio 02. 04
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Truéng phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A ,

‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 24 gio

, A 1 B6 phan Vin thu ctia S¢ Va0 $6 van ban, luu hd so va xac nhan

Buoc B6 phan . N XA . x

3 van thu Can bg van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05

Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.

Budéc | Trung tam Céan bo tiép Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bdo va tra két qua Mau

4 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06

35




18. Tén thi tuc hanh chinh: Thong bao thay d6i thong tin ciia c6 dong sang 1ap cong ty c6 phan chwa niém yét
M3 s6 TTHC: 2.002044.000.00.00.H42
Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gio.

Buge Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Két qua
hién : j : j 24 givv
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
Trung tam hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In Mau 01,
1A 14 phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
, phuc vu Can bo tiép TR N . R P . 02, 03, 04,
Buocl | | ; , A 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Phong | 02 gi&
hanh chinh nhin g o A Y . 05, 06
cong bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu
dién chuyén vé So).
- S0 lwgng ho so: 01 bg
- Thanh phan ho so:
+ Thong bao thay doi néi dung ding ky doanh nghiép;
+ Danh séach c¢é déng sdng ldp cong ty ¢é phan.
Trudng phong | Trudng Phong phan céng hod so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
, - , A in re o 1 LA . Mau 05,
Buoc 2 | Dang ky Chuyén vién | - Xem xét, xur 1y ho so. 16 gio 02 04
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Truéng phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A ,

‘A thwe hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 24 gio

, A 1 B6 phan Vin thu ctia S& Va0 $6 van ban, luu hd so va xac nhan

Buoc B6 phan A« N XA .y x

3 van thu Can bg van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05

Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.

Buéc | Trung tam Céan bo tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau

4 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06
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19. Tén thu tuc hanh chinh: Thong bao thay ddi c6 dong 1a nha dau tw nuwdc ngoai trong cong ty c6 phan chwa
niém yet
Mai s6 TTHC: 2.001992.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Buge Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 24 gity
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC vé Phong
bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va DPau tu (ky s6 gui Buu
Trung tam , dién chuyén vé So). Mau 01,
Buge ] | Phuevu | Canbotiep | - SO0 lweng ho s 07 b 02 wiey | 0203, 04,
hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: & 05, 06
cong + Thong bdo thay doi ngi dung dang ky doanh nghiép;

+ Danh séach cé déng la nha dau tw nwde ngodi sau khi da thay doi;
+ Hop dong chuyén nhwong c¢é phan hodc cdc gidy to chitng minh
viéc hoan tat chuyén nhwong;

+ Ban sao gidy to phdp 1y ciia cd nhanl t6 chirc;

+ Van ban cua Co quan dang ky dau tie chdp thudn vé viéc gép von,
mua co phan mua phan vén gép cia nha dau tr nwde ngodi, t6
chire kinh té ¢6 von dau tw nirdc ngoai doi voi truong hop phai thire
hién thu tuc dang ky gop von, mua cé phan, mua phan von gop theo
quy dinh ciia Ludt Pdu tu.

38




Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ )
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 24 gio
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach thim dinh ho so: x
. < , A ia e o 1v LA .\ Mau 05,
Buoc 2 | Dang ky Chuyén vién |- Xem xét, xur 1y ho so. 16 gio 02. 04
kinh doanh - Trinh Trudong phong. ’
Truong phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
Bude B4 phan B0 phén Van thu cta So Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan i
3 Vénp thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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20. Tén thi tuc hanh chinh: Théng bao thay déi ndi dung ding ky thué (trir thay d6i phwong phap tinh thué)
M3 s6 TTHC: 2.001954.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Buge Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A X
‘A thue hién thue hién " Két qua
hién : j : j 24 givv
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
Trung tam 2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir Miu 01,
Y hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In
, phuc vu Can bo tiép .. | 02,03, 04,
Budéc 1 hanh chinh nhan phiéu tlep nhan va hen t‘ra két qua giao cho to chtc, ca‘nhan 02 gio 05. 06
con ' 3. In phicu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC vé Phong '
g bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va DPau tu (ky s6 gui Buu
dién chuyén vé So).
- S0 lwgng ho so: 01 bo
- Thanh phan ho so: Théng bdo thay doi néi dung dang ky thué.
Truéng phong | Trudng Phong phan coéng hd so cho chuyén vién xt 1y 02 gio | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
, < , A A A . Mau 05,
Buoc 2 | DPangky Chuyén vién |- Xem xét, xur Iy ho so. 16 gio 02. 04
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Truong phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Méu 04,05
Bué B6 phan Bo phép Vép thu ctia S& vao so vin ban, luu hd so va xac nhan N
”g ¢ vénptﬁu Can bd vin thu | trén phin mém. 02 gid | MAu 04,05

Gui hd so, két qua cho Trung tam PVHCC.
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘A thuc hi¢n thuc hi¢n o Keét qua
hién i i i i 24 gio
Buoc | Trung tdm Cén bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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21. Tén thi tuc hanh chinh: Diang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién (d6i véi doanh nghiép tw nhén, cong
ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hgp danh)

Mi s6 TTHC: 2.002069.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Buge Pon vi Trach nhi¢m ns . Thoi Biéu miu/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 24 gity
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho Sy day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC vé Phong
bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Dau tu (ky s6 gui Buu
Trung tam , dién chuyén vé So). Mau 01,
Buge ] | Phuevu | Canbotiep | - SO0 lweng ho s 07 b 02 wiey | 0203, 04,
hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: & 05, 06
cong + Théng bdo thanh ldp chi nhanh, van phong dai dién,

+ Ban sao nghi quyét quyét dinh va bdn sao bién ban hop ciia Hoi
dong thanh vién doi véi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién
tro len, cong ty hop danh, cua Hoi dong quan tri doi véi cong 1y co
phdn; ban sao nghi quyét, quyét dinh ciia chii s6 hitu céng ty doi véi
cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién.

+ Bdn sao gidy phép hodc van ban chdp thudn do Ngdn hang Nha
nude Viét Nam cdp (@i véi trieong hop dang ky hoat dong ciia ngan
hang, 16 chire tin dung).

+ Bdn sao gidy to phdp Iy ciia cd nhan;
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Buoe Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i , 24 gio
+ Cac giay to phap ly khac tuy theo tung truong hop dang ky.
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: x
; A en R . Mau 05,
Buéc 2 | Diangky Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy ho so. 06 gio 02 04
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Truong phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh va gii co quan Thué. 02 gid | Mau 04,05
Bude 3 Co quan | Can bg co quan | Co quan tl}ué xtr 1y ho so va tra két qua trén hé thong mang 08 oid Mau 05; 04
thué thué DKKD qudc gia cho phong BKKD &
Bude | PhONG | 1 ono phong | Truong phong xem xét, quyét dinh 02 gi | MAu 05; 04
4 DKKD ’ S ’
Bude B6 phin B0 phén Van thu cia S¢ vao s6 vian ban, luu hd so va xac nhan N
5 Vénp thu Can b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Bugc | Trungtdm | Céanbdtiép | Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng thong bo va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t0 chure, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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22. Tén thu tuc hanh chinh: Thong bao lap chi nhanh, vin phong dai dién & nwéc ngoai (d6i véi doanh nghiép tu
nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hop danh)

M3 s6 TTHC: 2.002070.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Buge Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 24 gity
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In 3
Trung tam , phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhén. Mau 01,
. phuc vu Can by ti€p | 3. In phicu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC vé Phong .| 02,083, 04,
Buoc 1 > ‘ A < L 2 1 A v A P A e 02 gi0
hanh chinh nhén bing ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky so giri Buu 05, 06
cong dién chuyén vé So).
- S0 lwgng ho so: 01 bo
- Thanh phén ho so:
+ Thong bao ve viéc ldp chi nhanh, van phong dai dién 6 mudc ngodi.
+ Ban sao Gidy ching nhdn dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién hodac gidy to twong duwong.
Phong Truéng phong | Trudng Phong phan coéng hd so cho chuyén vién xt 1y 02 gid | Mau 04, 05
Buoc 2 | Dang ky Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: X
. A <A , o 17 1A .y Mau 05,
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xur Iy ho so. 16 gio 02 04

- Trinh Trudng phong.
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan A ,

‘A thuce hién thuc hién : : . Két qua
hién i i i i 24 gio

Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
, A 1A B0 phan Van thu cua S¢ vao sd vin ban, luu hd so va xac nhan

Buidc B6 phan A= N N N .\ x

3 van thu Can bg van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05

Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.

Buoc | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau

4 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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23. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky thanh lip, ding ky thay déi ndi dung diing ky hoat dong, tam ngirng kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh truwéc thoi han di thong bio, chAm dit hoat dong ddi véi chi nhanh, vin phong dai
dlen, dia diém kinh doanh trong truwong hop chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh khac tinh, thanh
pho true thugc trung wong noi doanh nghlep dat tru s& chinh d6i voi doanh nghiép hoat dong theo Glay phép dau
tw, Gidy chirng nhan diu tw (ddng thoi 13 Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh) hoic cac gidy to c6 gia tri phap ly
twong dwong
Mi s6 TTHC: 2.002031.000.00.00.H42

Tong thoi gian thue hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gid.

Bude 1 ponvi | Trach nhiém N .A Thot 1 pigw miw
thuc oA cn” NoOi dung thuc hi¢n glan £ X
. thuc hién thuc hién o Keét qua
hién 24 gio
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhén hé so, ki€ém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chtrc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca ~nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao hd so tor Trung tam PVHCC ye Phong Mau 01
phuc vu Can b tiép bang ky kinh doanh - S& K¢ hoach va Pau tu (ky s6 g1 Buu 02. 03. 04
Buoc I | 30 o X dién chuyén vé S&) 02 gio = AR
hanh chinh nhéan 211 cidyen - 05, 06

- Thanh phan ho so:

1. Ho so ding ky hoat dong chi nhdnh, vin phong dgi dién:

+ Thong bao thanh Idp chi nhanh, van phong dai dién;

+ Ban sao nghi quyet quyét dinh va bdn sao bién ban hop ciia Hoi
dong thanh vién doi véi cong ty trach nhiém hivu han hai thanh vién
tro lén, cong ty hop danh, cua Hoi dong quan tri doi véi cong y co
phan; ban sao nghi quyét, quyét dinh ciia chii s6 hitu cong ty doi véi
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung thwe hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu mau/
Ket qua

cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién.

+ Bdn sao gidy to phdp Iy ciia cd nhéan doi véi ngwoi ditng dau chi
nhanh, van phong dai dién.

2. Théng bdo ldp dia diém kinh doanh:

- Théng bdo ldp dia diém kinh doanh.

3. Péi véi ho so ding ky thay doi ngi dung ding ky hoat dong chi
nhdnh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh:

+ Théng bdo thay doi néi dung dang ky hoat déng chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

+ Truong hop thay doi nguoi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, kém theo théng bdo phdi cé ban sao gidy to phdp 1y ciia cd nhan.
+ Van bdn dé nghi bé sung cdp nhdt thong tin ding ky hoat ddng
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh;

+ Ban sao Gidy chirng nhdn dang ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién do Co quan dang ky dau tw cdp doi véi truong hop
chi nhanh, van phong dai dién hoat dong theo Gidy nay;

+ Bdn sao Gidy chirng nhdn ddng ky thué cia chi nhdnh, vin phong
dai dién.

4. Péi véi o so ding ky tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han da thong bao:

+ Théng bdo vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
truoc thoi han da thong bao cua doanh nghiép/chi nhanh/van phong
dai dién/dia diém kinh doanh.

+ Truong hop doanh nghiép tam nging kinh doanh, kém theo thong
bao phai co nghi quyet quyét dinh va ban sao bién ban hop ciia Hoi
dong thanh vién doi véi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién
tro len, cong ty hop danh, cua Hoi dong qudn tri doi véi cong ty cé
phdn; nghi quyét, quyét dinh ciia chii s hitu cong ty doi véi cong ty
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung thwe hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu mau/
Ket qua

trach nhiém hitu han mét thanh vién vé viéc tam ngung kinh doanh.
+ Van bdn dé nghi bé sung cdp nhdt thong tin ding ky hoat déng
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh;

+ Bdn sao Gidy chirng nhdn dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién do Co quan dang ky ddu tw cdp doi véi truong hop
chi nhanh, van phong dai dién hoat dong theo Gidy nay;

+ Bdn sao Gidy chitng nhdn dang ky thué ciia chi nhanh, van phong
dai dién.

5. Déi v6i ho so cham dirt hoat dpng déi véi chi nhdnh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh:

+ Théng bdo vé viéc cham ditt hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh.

+ Truwong hop cham dirt hoat dong chi nhdnh, van phong dai dién,
kém theo théng bdo phdi c6 nghi quyét, quyét dinh va bdn sao bién
ban hop cia Hpi dong thanh vién doi véi cong ty trdach nhiém hitu
han hai thanh vién tro lén, cong ty hop danh, cua Hoi dong qudn tri
doi véi cong ty cé phan; nghi quyét, quyét dinh ciia chii s hitu céng
ty déi véi cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién.

+ Van bdn dé nghi bé sung cdp nhdt thong tin ding ky hoat déng
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh;

+ Ban sao Gidy chirng nhdn ding ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién do Co quan dang ky dau tw cap doi véi truong hop
chi nhanh, van phong dai dién hoat dong theo Gidy nay;

+ Bdn sao Gidy chirng nhdn ddng ky thué ciia chi nhanh, van phong
dai dién.

Buwoce 2

Trudng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gid

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘A thuce hién thuc hién .\ Két qua
hién 24 gio
Dang ky Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
kinh doanh Chuvén vien | Xem xét, xur ly h?) 0. 16 id Mau 05,
y - Gui co quan thué (n€u can). & 02, 04
- Trinh Truong phong.
Truong phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
Bude B6 phan B0 phén Van thu cta So Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan . i
3 van thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budc | Trung tam Canbo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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24. Tén thii tuc hanh chinh: Cap Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dlen, Giay ching
nhan dang ky dia diém kinh doanh thay thé ndi dung dang ky hoat dong trén Glay phép dau tw, Glay chirng nhin
dau tw (dong thoi 1a Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh) hoic cac gidy to ¢ gia tri phap Iy twong dwong, Gidy
chirng nhin ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién do Co quan diing ky diu tw cAp ma khong thay doi
ndi dung ding ky hoat déng ddi véi chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh cung tinh, thanh phé truc
thugc trung wong noi doanh nghiép dat tru sé chinh

Mi s6 TTHC: 2.002075.000.00.00.H42

Tong thoi gian thue hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gid.

Buge Don vi Trach nhiém s <A T_hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién . Két qua
hién : j : j 24 givv
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho Sy day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen ve phong chuyén mon. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
Trung tam 3.vIn ph,iél_l ban giao h67 SO ’(tl‘I Trung‘tﬁng PVHQC A,Vé WP.hOng M3au 01,
Bude | phuc vu Can b tiép De}ng ky k;nh fioa}nh - S& Ké hoach va Dau tu (ky s6 gtri Buu 02 wid 02, 03, 04,
hanh chinh nhan dién chuyén ve 56). & 05, 06
cong - So lwgng ho so: 07 b

- Thanh phan ho so:

+ Van bdn dé nghi bo sung, cdp nhat thong tin dang ky doanh nghiép.
+ Ban sao Gidy phép dau tu, Gidy chirng nhdn dau tu (a”ong thoi la
Gidy chitng nhdn dang ky kinh doanh) hodc cdc gidy to ¢é gid tri
phdp Iy twong dirong.

+ Ban sao Glay chirng nhan dang ky thué ciia doanh nghiép.

+ Van bdan dé nghi bo sung cdp nhdt thong tin ding ky hoat déng
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Buge Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : : . Két qua
hién i i i i 24 gio
chi nhanh, van pho‘ng dai dién, dia diéem kinh doanh.
+ Ban sao Gidy ching nhdn dang ky hoat dong chi nhdnh, van
phong dai dien do Co quan dang ky dau tw cap doi voi truong hop
chi nhanh, van phong dai dién hoat dong theo Gidy nay.
+ Ban sao Gidy chung nhan dang ky thué cua chi nhdanh, van phong
dai dién.
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Miu 05
Buéc 2 | Dangky | Chuyénvién |- Xem xét, xi Iy ho so. 16 gio 02 04,
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
, A 1A B0 phan Van thu cua S¢ vao s van ban, luu ho so va xac nhan
Buoc BQ phal’l , A w A A A - X
3 van thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
G ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can b0 tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06
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25. Tén thi tuc hanh chinh: Théng bio 1ap dia diém kinh doanh
M3i s6 TTHC: 2.002072.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Buge DPon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cns Noi dung thuc hi¢n glan A X
‘A thuc hién thuc hién : o Keét qua
hién i j i j q 24 gity
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhén ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chtrc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr
Trung tam hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In Mau 01,
LA A phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
, phuc vu Can bo tiép AR \ . " N .. | 02,03, 04,
Buoc 1 | | ; , A 3. In phiéu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC vé Phong | 02 gio
hanh chinh nhan . S X © . 05, 06
cong biang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va DBau tu (ky so gui Buu
dién chuyén vé So).
- S0 lwgng ho so: 01 bg
- Thanh phén ho so:
+ Thong bao ldp dia diém kinh doanh;
+ Cac gidy to phap ly khdc tuy theo tung truong hop dang ky.
Trudng phong | Trudng Phong phan céng hod so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
. < , A vriA e o 1 1A .\ Mau 05,
Buéc 2 | Dingky Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy ho so. 06 gio 02 04
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Truéng phong | Truong phong xem xét, quyét dinh va gui co quan Thué. 02 gio | Mau 04,05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n onl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : : . Két qua
hién i i i j 24 gio _
Buce3 | Coquan | Cénbdcoquan | Co quan tl}ué xtr 1y hd so va tra két qua trén hé thong mang 08 ity Mau 05; 04
thue thué DKKD quoéc gia cho phong BPKKD &
Buéc Phong \ . \ . . X, 4 .\ X ne.
4 DKKD Trudéng phong | Trudng phong xem xét, quyéet dinh. 02 gio | Mau 05; 04
Bude B5 phan B phan Vin thu cua S¢ Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan i
5 Vénptﬁu Can b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06

53




26. Tén thi tuc hanh chinh: Piing ky thay ddi ndi dung diing ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém
kinh doanh
Mi s6 TTHC: 2.002045.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
24 gio

Bi€éu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can b0 tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Ping ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky sé giri Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Théng bdo thay doi ndi dung dang ky hoat dong chi nhdnh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

+ Truong hop thay doi nguoi ditng dau chi nhanh, van phong dai
dién, kém theo théng bdo phdi c6 ban sao gidy to phdp Iy ciia cd
nhdn doi véi nguwoi dieng dau chi nhanh, van phong dai dién.

+ Cdc gidy to phdp Iy khdc tiy theo timg truong hop dang ky.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Buwoce 2

Phong

Trudng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gid

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘n thuc hi¢n thuc hi¢n . Keét qua
hién i i i i 24 gio
Dang ky Chuyén vién phy trach thAm dinh ho so: Miu 05
kinh doanh | Chuyén vién | - Xem xét, xtt Iy ho so. 16 gio ’
. ) . 02,04
- Trinh Trudng phong.
Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
, A 1A B6 phan Van thu cta S¢ vao s6 van ban, Iuu hd so va xac nhan
Buoc Bo phan 1A« N XA . x
3 van thu Cén b van thu treq phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budc | Trung tam Cén bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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27. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky thanh lap, ding ky thay déi ndi dung ding ky hoat dong, tam ngirng kinh
doanh, tlép tuc kinh doanh trwéce thoi han da thong b4o, chim dirt hoat dong ddi v6i chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém Kinh doanh trén Gidy phép diu tw, Gidy chirng nhan dau tw (ddng thoi 1a Gidy chirng nhin ding ky
kinh doanh) hoac cac glay to’ co gia tri phap ly tuwong duong, Glay chirng nhian dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién do Co quan diang ky dau tw cap d6i v6i chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh cung
tinh, thanh pho truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru sé chinh
M3 s6 TTHC: 1.005176.000.00.00.H42

Tong thoi gian thue hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gid.

Bude 1 ponvi | Trach nhiém N . Thot 1 pigw miw
thuc oA cn” NoOi dung thuc hi¢n glan £ X
. thuc hién thuc hién o Keét qua
hién i j i j 24 gio
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhén hé so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chtrc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, cé ‘nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao hd so tor Trung tam PVHCC ye Phong Mau 01
Bude | phuc vu Can b tiép DE}ng ky kginh floa}nh - S& Ké hoach va Pau tu (ky s6 gt Buu 02 wids 02, 03, 04,
hanh chinh nhén dién chuyén ve So). g 05, 06

- Thanh phan ho so:

+ Ho so dang ky hoat dongl ho so thay déi néi dung dang ky hoat
déng/ ho so tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh/ hé so' cham
dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh (theo tirng truong hop dang ky).

+ Van ban dé nghi bo sung, cdp nhdt théng tin dang ky doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh:
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thwe hién glan £ X
‘A thuce hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i 24 gio
+ Ban sao Gidy phép dau tu, Gidy chirng nhdn dau tw (dong thoi la
Gidy chitng nhdn ddng ky kinh doanh) hodc cdc gidy to ¢6 gid tri
phap Iy twong duwong;
- Ban sao Gidy chimg nhdn ding ky thué cia doanh nghiép, chi
nhdnh, van phong dai di¢n.
+ Ban sao Gidy ching nhdn dang ky hoat dong chi nhdnh, van
phong dai dién do Co quan dang ky dau tw cap doi voi truong hop
chi nhanh, van phong dai dién hoat dong theo giay nay.
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
. Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong , 1 1A X
, - , A - Xem xét, xu ly ho so. .\ Mau 05,
Buoc 2 | Dang ky Chuyén vién iy L, X 16 gio
: - Gui co quan thué (néu can). 02, 04
kinh doanh N . \
- Trinh Trudng phong.
Truong phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
, A 1A B0 phan Van thu cua Sé vao s van ban, luu ho so va xac nhan
Buoc B6 phan 1A e N XA . x
3 van thu Can b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Canbo tiép | Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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28. Tén thui tuc hanh chinh: Thong bao thay dm thong tin c6 dong 1a nha diu tw nwdc ngoai, thong bao thay doi
thong tin nguwoi dai dién theo uy quyen ciia co dong la to chu’c nudc ngoai, thong bao cho thué doanh nghiép tw
nhan, thong bo thay doi thong tin ngudi dai dién theo ity quyén
Mi s6 TTHC: 1.010026.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gio.

Buge Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan £ X
‘n thuc hién thuc hién o Két qua
hién 24 gio
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho Y day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca‘nhan.
3. In phi€u ban giao ho6 so tr Trung tdm PVHCC vé Phong
A bang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky sé gui Buu X
Trung tam o dién chuyén vé Sé). Mau 01,
Buse 1 PhL.IC vu Cén b(;) tiep | .gd lwong hd so: 01 bo 02 gits 02, 03, 04,
hanh chinh l’lhal'l - Thanh phfin h(}i SO’ 05, 06
cong 1. Truong hop théng bdo thay déi théng tin ¢é déng la nha dau tw

nwdc ngoai:

+ Théng bdo vé viéc thay doi néi dung ding kJ} doanh nghiép.

+ Danh séch c¢é déng la nha dau tu nwde ngodi.

2. Truwong hop thong bdo thay doi théng tin ngwoi dai dién theo
uy quyén cia cé dong la 16 chirc nwéc ngodi:

+ Théng bdo vé viéc thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép.

+ Danh sdch ngwoi dai dién theo ity quyén cia c6 déng 1a t6 chirc
nuwoc ngodi.
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘n thuc hi¢n thuc hi¢n . Keét qua
hién i i i i 24 gio
3. Truwong hop thong bdao cho thué doanh nghiép tw nhan:
+ Thdng bao cho thué doani nghiép tu nhdn;
+ Ban sao hop dong cho thué c¢é cong chimg.
4. Trwong hop thong bdo thay déi thong tin ngwoi dai dién theo
iy quyén:
+ Théng bdo vé viéc thay doi néi dung diang ky doanh nghiép.
+ Danh sach nguwoi dai dién theo phap luat/ ngwoi dai dién theo
Uy quyén.
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: M
, - , Al LA e o 1 LA .\ au 05,
Buoc 2 | DPangky Chuyén vién | - Xem xét, xu ly ho so. 16 gio 02. 04
kinh doanh - Trinh Truéng phong. ’
Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
Bude B¢ phan B0 phén Van thu cia S¢ Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan ' i
3 van thu Can b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Canbo tiép | Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06
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29. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dwge thanh 1ap trén co sé chia cong ty
M3i s6 TTHC: 2.002085.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo tiép
nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém

tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to

chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir

hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In

phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong

Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu (ky s6 gii Buu

dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Ho so dang ky doanh nghiép doi véi cong ty trach nhiém hiru han,
cong ty co phan cua cong ty moi.

+ Nghi quyét, quyét dinh vé viéc chia cong ty theo quy dinh tai Diéu
198 Ludat Doanh nghiép.

+ Bdn sao bién ban hop Héi dong thanh vién doi véi cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tro lén, cua Pai hoi déng cé dong doi
VGi cong ty cé phdn vé viéc chia cong ty.

+ Cam két thuc hién muc tiéu xd héi, moi truong (néu thanh lap
doanh nghiép xd héi trén co so chia cong ty).

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Bwoc 2

Phong
Dang ky

Trudéng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gio

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ -
‘A thuce hién thuc hién : : . Két qua
hién i i i i 24 gio
Kinh doanh Chuyén vién phu trach thAm dinh ho so: x
N e 1 1A . Mau 05,
Chuyén vién | - Xem xét, xtr Iy ho so. 06 gio
< ) . 02, 04
- Trinh Trudng phong.
Truéng phong | Truong phong xem xét, quyét dinh va gui co quan Thué. 02 gio | Mau 04,05
Bube 3 Coquan | Canbd co quan | Co quan tl}ué xtr 1y ho so va tra két qua trén hé thong mang 08 i Mau 05; 04
thué thué DKKD qudc gia cho phong BKKD &
Buoc Phong \ . \ . . X, 4 .\ x _
4 DKKD Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gi¢ | Mau 05; 04
Bude B4 phan B phan Vin thu cua S¢ Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan i
5 Vénpthﬁ Can b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06
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30. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dwge thanh 1ap trén co sé tich cong ty
M3 s6 TTHC: 2.002083.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo tiép
nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém

tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to

chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir

hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In

phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong

Ping ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Ho so dang ky doanh nghi¢p doi véi cong ty trach nhiém hiru han,
cong ty co phan cua cong ty dwgc tach (cong ty mai).

+ Nghi quyét, quyét dinh vé viéc tach cong ty theo quy dinh tai Piéu
199 Luat Doanh nghiép.

+ Ban sao bién bdan hop Hoi dong thanh vién doi véi cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tro lén, cua Pai hoi déng cé dong doi
V6i cong ty cé phdn vé viéc tach cong ty.

+ Cam két thwc hién muc tiéu xa héi, moi truong (néu thanh lap
doanh nghiép xd hgi mai trén co so tach cong ty).

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Bwoc 2

Phong

Trudéng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gio

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 7 ‘ 24 gio
Dang ky Chuyén vién phy trach tham dinh ho so: x
. A A e 1 1A . Mau 05,
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xir 1y ho so. 06 gio
. ) \ 02,04
- Trinh Truong phong.
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh va guri co quan Thué. 02 gid | Mau 04,05
Bude 3 Co quan | Can bg co quan | Co quan tlgué xtr 1y hd so va tra két qua trén hé thong mang 08 oid Mau 05; 04
thué thué DKKD quoc gia cho phong BPKKD &
Budc Phong Truéng phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 05; 04
4 DKKD
Bude B4 phan B0 phén Van thu cta So Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan i
5 Ve;mp thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can b0 tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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31. Tén thii tuc hanh chinh: Hop nhat doanh nghiép (d6i v6i cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan va

cong ty hgp danh)

M3 s6 TTHC: 2.002059.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Buge Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 24 gity
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Phong
bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Dau tu (ky s6 gui Buu
Trung tam , dién chuyén vé So). Mau 01,
Buge ] | Phuevu | Canbotiep | - SO0 lweng ho s 07 b 02 wiey | 0203, 04,
hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: & 05, 06
cong + Ho6 so dang ky thanh Idp cong ty hop danh, céng ty INHH mgt

thanh vién, cong ty TNHH hai thanh vién tré lén, cong ty cé phan
theo quy dinh.

+ Hop dong hop nhat theo quy dinh.

+ Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop dong hop nhdt céng
ty cia cdc céng ty bi hop nhat.

+ Ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién doi véi cong ty tréch
nhiém hitu han hai thanh vién tro lén, cong ty hop danh, cua Dai
héi dong co dong déi véi cong ty c6 phan vé viéc thong qua hop
dong hop nhat dé thanh ldp cong ty méi.
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Buge Pon vi Trach nhiém . - T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuc hién thuc hi¢n : o Keét qua
hién i j i i 24 gio
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Miu 05
Buoc 2 | DPangky Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy ho so. 06 gid 02 04 ’
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh va gui co quan Thué. 02 gid | Mau 04,05
Bube 3 Coquan | Canbd co quan | Co quan tl}ué xtr 1y ho so va tra két qua trén hé thong mang 08 i Mau 05; 04
thué thué DKKD quoc gia cho phong BPKKD &
Buoc Phong \ . \ . . X, 4 .\ x _
4 DKKD Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gi¢ | Mau 05; 04
Bube B6 phan B¢ phan Van thu cua S¢ Va0 0 van ban, Iuu ho so va xac nhan N
5 Vénp thu Cén b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06

65




32. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky thay ﬂéi ndi dung ding ky doanh nghiép ddi v6i cong ty nhan sap nhap (doi
véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan va cong ty hgp danh)
M3 s6 TTHC: 2.002060.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Buge Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 24 gity
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC vé Phong
bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu
Trung tdm , dién chuyén ve So). Mau 01,
Buge | | Phuc vy Canbd ticp | - S0 lwgng ho so: 01 bg 02 wiey | 0203, 04,
hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: & 05, 06
cong + Ho so dang ky thay doi noi dung dang ky doanh nghiép cua cong

ty nhan sdp twong ung voi cac ngi dung thay doi theo quy dinh.

+ Hop dong sdp nhdp theo quy dinh tai Piéu 201 Ludt Doanh nghiép.
+ Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thong qua hop dong sdp nhdp va
ban sao bién bdan hop Hoi dong thanh vién doi véi cong ty trdach
nhiém hitu han hai thanh vien tro lén, cong ty hop danh, cua Dai
hoi dong cé dong doi véi cong ly cé phan vé viéc théng qua hop
dong sdp nhap cua cong ty nhan sap nhdp.

+ Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thong qua hop dong sdp nhdp va
ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién doi véi cong ty trdach
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuc hi¢n thuc hi¢n : : ; o Keét qua
hién i i i i 24 gio
nhiém_hitu han hai thanh vién trc lén, cong ty hop danh, cia Dai
héi dong cé déng doi véi cong ty co phan vé viéc théng qua hop
dong sap nhdp cia cong ty bi sdap nhdp, (true truong hop cong ty
nhdn sdp nhdp la thanh vién, co6 dong so hitu trén 65% von dleu lé
doi voi cong ty trach nhiém hitu han, cong ty hop danh hodc c6 5 phan
6 quyén biéu quyét doi véi cong ty c6 phan cia céng ty bi sap nhap).
Trudng phong | Trudng Phong phan céng hod so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
. < , A A L oo 1e LA . Mau 05,
Budc 2 | DPang ky Chuyén vién |- Xem xét, xur Iy ho so. 16 gio 0204
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Truong phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
, A 1A B0 phan Van thu cua S¢ vao s van ban, luu ho so va xac nhan
Buioc BQ phal’l , A w A A A - X
3 van thu Can bo van thu | trén phan mém. ) 02 gi6 | Mau 04,05
G ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budéc | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t0 chtre, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06
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33. Tén thu tuc hanh chinh: Dang ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép ddi véi cong ty bi tach (d6i véi cong
ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan)

Mai s6 TTHC: 2.002057.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Buge Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n on” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : ) 24 gity
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC vé Phong
bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu
Trung tam , dién chuyén vé So). Mau 01,
Buge ] | Phuevu | Canbotiep | - SO0 lweng ho s 07 b 02 wiey | 0203, 04,
hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: & 05, 06
cong + Ho so dang ky thay doi noi dung dang ky doanh nghiép cua cong

ty bi tdch twong umg voi cac ngi dung thay doi theo quy dinh.

+ Van ban cua Co quan dang ky dau ti chdp thudn vé viéc gép von,
mua co phan mua phan von gop ciia nha dau tw mede ngodi, t6
chirc kinh té ¢6 von dau tw noc ngodi déi voi truong hop phai thirc
hién thu tyc dang ky gop von, mua cé phan, mua phan von gop theo
quy dinh ciia Ludt Pau tu.

+ Nghi quyét, quyét dinh vé viéc tach cong ty theo quy dinh tai Diéu
199 Luat Doanh nghiép.

+ Bdn sao bién ban hop Hoi dong thanh vién ddi véi cong ty trach
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thue hién : : ; . Két qua
hién i i i j ‘ , 24 gio
nhiém hiru hap ha‘i thc?nh vién tro lén, cua Pai hoi dong co dong doi
VOi cong ty co phdn vé viéc tach cong ty.
Truéng phong | Trudng Phong phan coéng hd so cho chuyén vién xt 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
, - , Al LA e o 1 LA .\ Mau 05,
Budc 2 | Dang ky Chuyén vién |- Xem xét, xu ly ho so. 16 gio 02. 04
kinh doanh - Trinh Truéng phong. ’
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
, A 1 B6 phan Vin thu ctia S¢ Va0 $6 van ban, luu hd so va xac nhan
Buoc Bo phan . A= A X A -\ X
3 van thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can b0 tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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34. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén déi cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty ¢6 phan va nguoc lai
M3 s6 TTHC: 2.002034.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Buoc . , . A Thoi
Pon vi Trach nhiém ne oA .
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan
cn thuwc hién thuwc hién -
hién : j : j 24 givv

Biéu mau/
Két qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém

tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to

chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir

hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In

phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong

Ping ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky sé giri Buu

dién chuyén vé So).

o - S6 lwgng hé so: 01 b6

Buée 1 | Phueve | CanbOUep | panh phin hd so: 02 gio
hanhAChmh nhan + Ho so dang ky doanh nghiép doi véi cong ty co phan, cong ty

cong TNHH hai thanh vién tro lén, cong ty TNHH mot thanh vién theo

quy dinh.

+ Nghi quyét, quyét dinh cia chii sé hitu cong ty doz voi cong ty

trach nhiém hitu han mot thanh vién hodc nghi quyet quyét dinh va

ban sao bién ban hop ciia Hoi dong thanh vién doi véi cong ty trach

nhi¢m hitu han hai thanh vién tro lén hodc nghi quyét va ban sao

bién ban hop cua Dai hoi dong c6 déng doi véi cong ty co phan vé

viéc chuyen doi cong ty.

+ Hop dong chuyén nhirong hodc cdc gidy to chirmng minh hoan tat

viéc chuyén nhwong trong truwong hop chuyén nhwong cé phan,

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Trung tdm
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thwe hién glan £ X
‘A thuce hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i 24 gio
phan von gop; Hop dong ting cho trong truong hop tang cho co
phdn, phan vén gép; Ban sao vin ban xdc nhdn quyén thira ké hop
phdp ciia ngueoi thira ké trong trieong hop thira ké theo quy dinh ciia
phap {udl‘. . .
+ Giady to xac nhdn viéc gop von cua thanh vién, c6 dong moi.
+ Van ban cua Co quan dang ky dau tw chdp thudn vé viéc gép von,
mua cé phan mua phan von gop cua nha dau tw nwée ngodi, t6
chike kinh té c6 von dau tw nrdc ngodi doi véi truong hop phai thirc
hién thu tuc dang ky gop vén, mua cé phan, mua phan von gop theo
quy dinh ciia Ludt Pdu tu.
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
, - , A A e 1 LA . Mau 05,
Buoc 2 | Dangky Chuyén vién |- Xem xét, xu 1y ho so. 16 gio 02. 04
kinh doanh - Trinh Truéng phong. ’
Truong phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
, N B¢ phan Van thu cua S¢ Va0 s6 vin ban, luu hd so va xac nhan
Buoc B6 phan 1A < .\ x
3 van thu Cén b van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Bucgc | Trung tam Canbo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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35. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén d6i doanh nghiép tw nhéan thanh cong ty hop danh, cong ty trach nhiém hiru
han, cong ty co phan
Mai s6 TTHC: 2.002032.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Buge Pon vi Trach nhi¢m ns oA Thoi Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 24 gity
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC vé Phong
bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Dau tu (ky s6 gui Buu
Trung tam , dién chuyén vé So). Mau 01,
Buge ] | Phuevu | Canbotiep | - SO0 lweng ho s 07 b 02 wiey | 0203, 04,
hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: , ek 05, 06
cong + Ho so dang ky doanh nghiép doi voi cong ty hop danh, cong ty co

phdn, céng ty TNHH hai thanh vién tro lén, cong ty TNHH mot
thanh vién theo quy dinh.

+ Cam két bang van ban cia chii doanh nghiép tw nhdn vé viée chiu
trach nhiém ca nhan bdng toan bé tai san cua minh doi vdi tat cd
khodn ng chica thanh todn va cam két thanh todn dii s6 no khi dén han;
+ Théa thudn bang vin ban ciia chi doanh nghiép tw nhdn véi cac
bén ciia hop dong chwa thanh Iy vé viéc cong ty dwoce chuyén doi
tié'p nhan va tié'p tuc thuc hién cdc hop déng do,

+ Cam két bang van ban hodc théa thudn bang van bdn ciia chi
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Buge Pon vi Trach nhiém ns . Thoi Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘A thuce hién thuc hién .\ Két qua
hién 24 gio
doanh nghiép tu nhdn véi cdc thanh vién gép von khdc vé viée tiép
nhan va su dung lao dong hién co cua doanh nghiép tu nhdn;
+ Hop dong chuyén nhirong hodc cdc gidy to chitng minh hoan tat
viée chuyén nhwong trong truong hop chuyén nhwong von cia
doanh nghiép tw nhdn; Hop dong ting cho trong trwong hop ting
cho vén ciia doanh nghiép tw nhdn; Bdn sao van bdn xdc nhdn
quyén thira ké hop phdp ciia nguoi thira ké trong triwong hop thira
ké theo quy dinh ciia phép ludt;
+ Van ban cua Co quan dang ky dau ti chdp thudn vé viéc gép von,
mua co phan mua phan von gép cia nha dau tr nwde ngodi, t6
chike kinh té c6 von dau tw nrdc ngodi doi véi truong hop phai thirc
hién thu tuc dang ky gop vén, mua cé phan, mua phan vén gop theo
quy dinh ciia Ludt Pdu tu.
Truéng phong | Truong Phong phan cong ho so cho chuyén vién xt 1y 02 gio | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
Buéc2 | Pangky | Chuyénvién |- Xem xét, xir 1§ hd so. 16 giy | Mau05,
Dang ky y em xeét, xu ly ho so g 02. 04
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
, A 1 B6 phan Vin thu ctiia Sé vao s6 vin ban, luu hd so va xac nhin
Buoc B6 phan f LA« N N N .\ x
3 vin thu Céan b van thu treg phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gt ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Canbo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06
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36. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién thanh coéng ty trach nhiém
hiru han hai thanh vién tré Ién
Mi s6 TTHC: 2.002033.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gio.

Buge Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 24 gity
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC vé Phong
bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu
Trung tam , dién chuyén vé So). Mau 01,
Buge ] | Phuevu | Canbotiep | - SO0 lweng ho s 07 b 02 wiey | 0203, 04,
hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: , & 05, 06
cong + Ho6 so dang ky doanh nghiép doi voi cong ty TNHH hai thanh

vién tro lén theo quy dinh.

+ Hop dong chuyén nhwong hodc gidy to chirng minh hodn Zat viéc
chuyen nhirong trong truong hop chuyén nhuong phan vén gop;
Hop dong ting cho trong trwong hop tang cho phdn von gép; Bdn
sao van ban xdc nhdn quyén thira ké hop phdp cia ngwoi thira ké
trong truong hop thira ké theo quy dinh ciia phdp lugt.

+ Nghi quyet quyét dinh ciia chii 6 hitu cong ty vé viéc huy dong
thém von gop cua ca nhan, t6 chirc khdc va gidy to xdc nhdn viéc
@6p von cuia thanh vién méi trong trueong hop huy déng von gop ciia
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thwe hién glan £ X
‘A thuce hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i 24 gio
thanh vién moi.
+ Van ban cua Co quan dang ky dau tw chdp thudn vé viéc gép von,
mua co phan mua phan von gép cia nha dau tr nwée ngodi, t6
chire kinh té ¢6 von dau tw nirdc ngodi doi voi truong hop phai thirc
hién thu tuc dang ky gop von, mua cé phan, mua phan vén gop theo
quy dinh cia Ludt Pdu tu.
Trudng phong | Trudng Phong phan céng hod so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
, - , Al ia e o 1 LA .\ Mau 05,
Buoc 2 | DPangky Chuyén vién | - Xem xét, xu ly ho so. 16 gio 02. 04
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Truéng phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
, A 1A B0 phan Van thu cua S¢ vao sd van ban, luu ho so va xac nhan
Buioc BQ phal’l , A w A A A - X
3 van thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
G ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can b0 tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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37. Tén thii tuc hanh chinh: Chuyén ddi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én thanh céng ty trach
nhi¢ém hiru han m{t thanh vién
M3i s6 TTHC: 1.010027.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Buoe Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 24 gity
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC vé Phong
bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu
Trung tam , dién chuyén vé So). Mau 01,
Buge ] | Phuevu | Canbotiep | - SO0 lweng ho s 07 b 02 wiey | 0203, 04,
hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: , & 05, 06
cong + Ho so dang ky doanh nghiép doi voi cong ty TNHH mot thanh

Vién theo quy dinh.

+ Hop dong chuyén nhwong hodc cdc gidy to chirng minh hoan tat
viée chuyén nhwong trong truong hop chuyén nhuong phan von
g6p; Hop dong tang cho trong trwong hop tang cho phan von gop;
Ban sao van ban xac nhan quyén thira ké hop phdp ciia nguwoi thira
ké trong truong hop thira ké theo quy dinh ciia phap ludat;, Hop dong
sdp nhdp, hop dong hop nhdt trong triecong hop sdp nhdp, hop nhdt
cong ty;

+ Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi dong thanh
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thwe hién glan £ X
‘A thuce hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i 24 gio
vién go”ngvly trach nhiém hitu han hai thanh vién tro lén vé viéc
chuyén doi hoat dong theo mo hinh cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién;
+ Van ban cua Co quan dang ky dau tw chdp thudn vé viéc gép von,
mua co phan mua phan von gép cia nha dau tw nwée ngodi, t6
chire kinh té ¢6 von dau tu nuoc ngodi doi voi truong hop phai thyc
hién thu tuc dang ky gop von, mua cé phan, mua phan von gop theo
quy dinh ciia Ludt Padu tir.
Trudng phong | Trudng Phong phan céng hd so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong : — .
Buéc 2 | Dangky Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Miu 05
kinh doanh | Chuyénvién |- Xem xét, xir Iy ho so. 16 gio 02 04 ’
- Trinh Truong phong. ’
Truong phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
, A 1A B6 phan Vin thu ctia Sé vao so vin ban, luu hd so va xac nhin
Buoc B6 phan . N XA .\ x
3 van thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budéc | Trung tam Can bo tiép | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06
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38. Tén thii tuc hanh chinh: Cap lai Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép, Gidy xac nhin vé viéc thay ddi noi
dung dang ky doanh nghi€p do bi mat, chay, rach, nat hoac bi tiéu hiy dwdi hinh thirc khac
Mai s6 TTHC: 2.002018.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
24 gio

Bi€éu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can b0 tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu (ky sd gui Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phé‘in hé so: Vin ban dé nghi cdp lai Gidy chirng nhén
dang ky doanh nghiép, gidy xdc nhdn vé viéc thay doi ndi dung dang
ky doanh nghiép, giay chirng nhdan dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, gidy xdc nhdn vé viéc thay d6i ngi dung déing ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dzen/Gzay chimg nhan dang ky

dia diém kinh doanh, gidy xdc nhdn vé viéc thay doéi néi dung ding
ky dia diém kinh doanh.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Buwoce 2

Phong

Trudng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gid

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 24 gio
Dang ky Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: My 05
kinh doanh | chyyen vien | - Xem xét, xir 1 hé so. 16 gid ’
< ) . 02,04
- Trinh Trudng phong.
Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Bude B4 phan B0 phén Van thu cta So Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan i
3 Ve;mp thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budce | Trung tam Canbo tiép | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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39. Tén thu tuc hanh chinh: Cf}p d6i Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh hoic Gidy chirng nhin déing ky kinh
doanh va dang ky thué sang Giay chirng nhan ding ky doanh nghi€¢p nhung khong thay doi ngi dung dang ky kinh
doanh va dang ky thue
M3 s6 TTHC: 2.002017.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can b tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng din (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho Y day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca ~nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Pang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky sd gui Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 07 bo

- Thanh phan ho so:

+ Glay dé nghi cdp doi sang Glay chumg nhan dang ky doanh nghiép
doi véi doanh nghiép dwoc cap Gidy chirng nhdn ding ky kinh doanh
hodc Gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh va dang ky thué.

+ Ban chinh Gidy chung nhan dang ky kinh doanh va Ban chinh
Gidy chirng nhdn dang ky thué hodac Ban chinh Gidy ching nhdn
dang ky kinh doanh va dang ky thué.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Buwoce 2

Phong

Trudng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gid

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan A ,
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 7 ‘ 24 gio
bang ky Chuyén vién phy trach tham dinh ho so: x
. A e 1 1A . Mau 05,
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xur 1y ho so. 16 gio
. ) \ 02, 04
- Trinh Truong phong.
Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Bude B5 phan B phan Vin thu cua S¢ Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan i
3 Vénptﬁu Can b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Cén bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06
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40. Tén thi tuc hanh chinh: Cap nhit bo sung thong tin trong ho so diing ky doanh nghiép
M3 s6 TTHC: 2.002015.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

lfl:"l‘:cc Ponvi | Trich nhiém Noi dung thye hién Thoi | Biéu miuw
hién thuc hién thuc hién : : : gian Két qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
Trung tam hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In Mau 01,
Bude 1 phuc vu Cén bo tiép phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. 02, 03, 04,
hanh chinh nhan 3. In phi€u ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé Phong 05, 06
cong Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu (ky sd gui Buu
dién chuyén vé So).
- SO lwong ho so: 01 b6
- Thanh phan ho so:
Théng bdo dé nghi cdp nhdt, bo sung théng tin dang ky doanh nghiép.
Trudng phong | Trudng Phong phan céng hod so cho chuyén vién xir 1y Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
, < , A in re m1s LA Mau 05,
Buoc 2 | Dang ky Chuyén vién |- Xem xét, xur Iy ho so. 02 04
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. Mau 04,05
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Budc

Pon vi Trach nhiém s ‘A Thoi | Biéu miuw/

thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n . A ,
hién thuce hién thuc hién : : ; glan Két qua

., A 1A B0 phan Van thu cua S¢ vao sd vin ban, luu hd so va xac nhan
Buoc B6 phan 1A« N XA x

3 vin thu Cén b van thu treq phan mém. Mau 04,05

Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.

Buéc | Trung tam Céan bo tiép Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bdo va tra két qua Mau

4 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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41. Tén thu tuc hanh chinh: Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han di thong bao
(doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh)
Mai s6 TTHC: 2.002029.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Buge Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 24 gity
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC vé Phong
bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu
Trung tam , dién chuyén vé S0). Mau 01,
Buge | | Phuc vy Canbo tiép |- SO lweng ho so: 01 bo 02 wiey | 0203, 04,
hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: , & 05, 06
cong + Théng bdao vé viéc tam ngung kinh doanh hodc tiép tuc kinh

doanh trudc thoi han da thong bao cua doanh nghiép, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

+ Truong hop doanh nghiép tam ngung kinh doanh, keém theo
Thong bao phai c6 nghi quyet quyét dinh va ban sao bién bin hop
ciia Hoi dong thanh vién doi véi cong ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tro lén, cong ty hop danh, cua Hoi dong quan tri doi véi
cong ty cé phan; nghi quyét, quyét dinh cia chii SO hitu cong ty doi
VOi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién vé viéc tam ngung
kinh doanh.
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 24 gio
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
, - , A e 1 1A . Mau 05,
Buoc 2 | DPangky Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy ho so. 16 gio 02 04
kinh doanh - Trinh Truéng phong. ’
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Bude B6 phan B¢ phan Van thu ctua So Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan N
3 Ve;mp thu Céan bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Guri ho so, két qua cho Trung tim PVHCC.
Budc | Trung tam Cén bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t0 chtrc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06

85




42. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé doanh nghiép
M3 s6 TTHC: 2.002023.000.00.00.H42

Truwong hop 1: Thong bdo gidi thé doanh nghiép
Tong thoi gian thyce hién TTHC: 01 (ngay lam viée) x 08 gio = 08 gio.

Buoc Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
o thuc hién thuc hién o\ Két qua
hién : j : j 8 giv
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong ti€p nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chtrc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mén. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé Phong
biang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Dau tu (ky s6 gui Buu
Trung tam dién chuyén vé So). Mau 01,
Buce 1 | Phucvu Canbo tiép |- SO lweng ho so: 01 bg 02 wiey | 0203, 04,
hanh chinh nhan - Thanh phin hé so: g 05, 06
cong + Thdng bao vé viéc giai thé doanh nghiép;

+ Nghi quyét, quyét dinh va bién bdan hop cia Hoi dong thanh vién
doi voi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro lén, cong ty
hop danh, cua Dai hoi dong c6 déng doi véi cong ty co ) phan; nghi
quyét, quyét dinh cia chii so hitu cong ty doi voi cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién vé viéc gidi thé doanh nghiép;

+ Phuong an giai quyét no (néu co).

+ Ban sao Gidy phép dau tw, Gidy chimg nhdn dau tur (dong thoi la
Gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh) hodac cac gidy to ¢é gid tri
phap Iy twong dwong; ban sao Gidy chitng nhdn dang ky thué ciia
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Buge Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thwe hién glan £ X
‘A thuce hién thuc hién : : ; o Két qua
hién i i i i 8 gio
doanh nghiép (néu doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu,
Gidy chiing nhdn dau tie dong thoi la Gidy chirng nhdn dang ky kinh
doanh hodc cdc gidy to ¢é gid tri phap Iy twong dirong).
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
. A in e o 1r LA o Mau 05,
Phong Chuyén vién |- Xem xét, xur Iy ho so. 02 gio 02. 04
Budc 2 | Dangky - Trinh Trudng phong. :
kinh doanh Trudng phong xem xét, quyét dinh vé viéc ding tai cac gidy
Truéng phong to quy dinh; thong bao tinh trang doanh nghi¢p dang lam thu 02 gio | Miu 04,05

tuc giai thé; chuyén tinh trang phap 1y cua doanh nghi¢p sang
tinh trang dang lam thu tuc giai the.
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Truwong hop 2: Dang ky giai thé doanh nghiép
Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 (ngay lam viée) x 08 gio = 40 gio.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung thwe hién

Thoi
gian
40 gio

Biéu mau/
Ket qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can b tiép
nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chtrc, ¢4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu (ky sd gui Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong hd so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Théng bao vé viéc gidi thé doanh nghiép;

+ Bdo cdo thanh Iy tai san doanh nghiép; danh sich chii no va sé
no da thanh toan, gém cd thanh todn hét cdc khodn no vé thué va no
tién déng bdao hiém xa hoi, bao hiém y té, bdao hiém that nghiép cho
nguoi lao dong sau khi quyét dinh giai thé doanh nghiép (néu co).

+ Ban sao tai liéu vé viéc xir 1y s6 duw tai san hodc tai chinh doi véi
nguon vién tro, tai tro ma doanh nghiép xa hoi da nhan (d‘oz VOl
doanh nghiép xa hoi con s6 dur tai san hodc tai chinh d6i véi ngu(fn
vién tro, tai tro da nhan).

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Buwoce 2

Phong
Dang ky

Trudng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gid

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thwe hién glan £ X
‘A thuce hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i 40 gio
kinh doanh Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
A e 1 LA .\ Mau 05,
Chuyén vién |- Xem xét, xu ly ho so. 12 gio
. , . 02, 04
- Trinh Trudng phong.
Trudng phong | Trudng phong xem xét va gii co quan Thué. 02 gid | Mau 04,05
, Co quan | Can bd co quan | Co quan thué xem xét va gti ¥ kién vé viéc hoan thanh nghia . x _
Budc 3 thué thué vu ndp thué cua doanh nghi¢p dén phong DKKD. 16 gi6 | Mau 05; 04
Buéc Phong \ . \ . . %, 4 .\ X ne.
4 DKKD Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 04 gio | Mau 05; 04
Buée B6 phan Bo phép Vép thu ctia S& Va0 6 van ban, luu hd so va xac nhan N
5 Vénptﬁu Can b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can b0 tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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43. Tén thu tuc hanh chinh: Giai thé doanh nghiép trong truwomg hop bi thu hdi Gidy chirng nhan ding ky doanh
nghiép hoiac theo quyét dinh cua Toa an

M3i s6 TTHC: 2.002022.000.00.00.H42

Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 40 gio.

Bwéc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian
40 gidr

Biéu mau/
Ket qua

Buwoc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cén bo tiép
nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém

tra, huong dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6

chtrc, ¢4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr

hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In

phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca ~nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong

Ping ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky s6 gii Buu

dién chuyén vé So).

- S6 lwong hd so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Théng b&o vé viéc gidi thé doanh nghiép;

+ B&0 CAO thanh Iy tai san doanh nghiép; danh sdach chi ng va sé
no da thanh toan, gém ca thanh todn hét cdc khodan ng vé thué va no
tién déng bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép cho
nguoi lao déng sau khi quyét dinh gidi thé doanh nghiép (néu cé);

+ Ban sao tai liéu vé viéc xir ly 6 duw tai san hodc tai chinh doi véi
ngu&n vién tro, tai tro ma doanh nghiép xa hoi da nhan (déi VOl
doanh nghiép xa hoi).

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Bwoc 2

Phong
Dang ky

Trudéng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y

02 gio

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thwe hién glan £ X
‘A thuce hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i 40 gio
kinh doanh Chuyén vién phu trach thim dinh ho so: x
N e 1 1A . Mau 05,
Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy ho so. 12 gio
< ) . 02,04
- Trinh Trudng phong.
Truéng phong | Trudng phong xem xét va giri co quan Thué. 02 gid | Mau 04,05
, Coquan | Céanbo co quan | Co quan thué xem xét va giri ¥ kién vé viéc hoan thanh nghia . x _
Budc 3 thué thué vu ndp thué cua doanh nghi¢p dén phong DKKD. 16 gio | Mau 05; 04
Budc Phong Truéng phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 04 gio | Mau 05; 04
4 DbKKD
Bude B4 phan B0 phén Van thu cta So Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan i
5 Vé:ll’lp thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
G ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budéc | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t0 chtrc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06

91




44. Tén thi tuc hanh chinh: Chim ditt hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh
M3 s6 TTHC: 2.002020.000.00.00.H42
Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gid.

Buge DPon vi Trach nhiém . - T.hm Biéu miu/
thuc o cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘n thuc hi¢n thuc hi¢n . Keét qua
hién i i i i 40 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtc, c nhéan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu
) dién chuyén vé So). <
Trll,llng tam LAk - S6 lwong 1‘1(‘“) 50 01 bg 01;4%%0&
" g 1. Cham duet hoat dpng chi nhanh, van phong dai dién o trong nuoc: :
cong + Théng bdo vé viéc cham dit hoat ddng chi nhanh, van phong dai

dién, dia diém kinh doanh;

+ Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop cia Héi dong
thanh vién doi véi céng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré
l&n, cong ty hop danh, cia Hoi dong qudn tri ddi véi cong ty co
phan; nghi quyét, quyét dinh ciia chii s¢ hitu cong ty doi véi cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién vé viéc cham diet hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién.

2. Chdm diit hoat dong dia diém kinh doanh & trong nwéc:

Théng bdo vé viéc cham dirt hoat ddng chi nhdanh, vin phong dai
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Buge Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i 7 40 gio
dién, d:ia diem kinh doanh.
3. Cham dut hoat dong chi nhdanh, van phong dai di¢n cua doanh
nghiép ¢ nwdc ngoai:
Thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién o nuoc ngoai.
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
A in e 1 LA .\ Mau 05,
Bude 2 | Pangky Chuyén vién |- Xem xét, xur Iy ho so. 12 gio 02. 04
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Trudng phong | Trudng phong xem xét va gui co quan Thué. 02 gid | Mau 04,05
Coaquan | Cénbé co quan Co quan,thué xem xét va c6 ¥ kién vé viéc hoan thanh nghia vu N
Buoc 3 th?l i thué q nop thué cua chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh | 16 gio' | Mau 05; 04
doanh gtri dén phong BDKKD.
Buoc Phong \ N \ . , X, a4 .\ x
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 04 gi6 | Mau 05; 04
4 DKKD
, A 1A B0 phan Van thu cua S¢ vao s van ban, luu ho so va xac nhan
Buoc BQ phal’l , A w A A A - X
5 van thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budéc | Trung tam Can bo tiép Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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45, Tén tha tuc hanh chinh: Hi€u dinh thong tin dang ky doanh nghiép
M3i s6 TTHC: 2.002016.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém

tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to

chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir

hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In

phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong

Ping ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky sé giri Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi hiéu dinh théng tin;

+ Ban sao Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép, Gidy chirng
nhan dang ky kinh doanh, Gidy ching nhdn dang ky kinh doanh va
dang ky thué, Gidy chirng nhdn dau tw (dong thoi la Gzay chirng
nhén dang ky kinh doanh), Gidy phép dau tw hodc cdc gidy to c6 gid
tri twong duwong, Gidy phép thanh Idp va hoat déng kinh doanh
chimg khodn (ddi vé6i truong hop hiéu dinh théng tin trong co s& diF
liéu quoc gia d6i véi doanh nghiép).

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Bwoc 2

Phong

Trudéng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gio

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘A thuce hién thuc hién : : . Két qua
hién i i i i 24 gio
Dang ky Chuyén vién phy trach tham dinh hd so: Miu 05
kinh doanh | chyyan vien | - Xem xét, xir Iy hd so. 16 gio ’
. ) \ 02, 04
- Trinh Trudong phong.
Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Bude B4 phan B0 phén Van thu cta So Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan i
3 Ve;mp thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
G ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budc | Trung tam Canbo tiép | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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46. Tén thi tuc hanh chinh: Chim dit Cam két thwe hién muc tiéu xi hdi, méi truwong
M3 s6 TTHC: 2.000368.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém

tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to

chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hé S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir

hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In

phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong

Ping ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky s giri Buu

dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Thong bdo vé viéc cham diet cam két thuc hién muc tiéu xa hoi,
moi truong.

+ Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop cia Héi dong
thanh vién doi véi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro
lén, céng ty hop danh, cia Pai héi dong cé dong doi véi cong ty co
phan; nghi quyét, quyét dinh ciia chii s¢ hitu cong ty doi véi cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién hoac quyét dinh cua co quan
nha nuwéc cé tham quyén (néu cé) vé viéc cham dirt Cam két, trong
d6 néu ré Iy do cham duit.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Buwoce 2

Phong

Trudng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gid

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘A thuce hién thuc hién . Két qua
hién i i i i 24 gio
Dang ky Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: My 05
Kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy ho so. 16 gio ’
< ) . 02, 04
- Trinh Trudng phong.
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Bude B4 phan B0 phén Van thu cta So Va0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan i
3 Ve;mp thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gu ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06
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47. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hoi
M3 s6 TTHC: 2.000416.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Ping ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky sé giri Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Cam két thire hién muc tiéu xa hoi, méi truong do nguoi dai dién
theo phap ludt cua doanh nghiép ky.

+ Nghi quyet quyét dinh va ban sao bién ban hop ciia Hgi dong
thanh vién doi véi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro
lén, cong ty hop danh, cua Pai hoi do”‘ng c6 déng doi véi cong ty cé
phan; nghi quyét, quyét dinh ciia chii s¢ hitu cong ty doi véi cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién vé viéc thong qua noi dung
Cam két.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Bwoc 2

Phong

Trudéng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gio

Mau 04, 05

98




Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 24 gio
Dang ky Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: M3u 05
kinh doanh | Chuyénvién |- Xem xét, xir 1y ho so. 16 gio ’
X \ . 02,04
- Trinh Truong phong.
Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Bude B4 phan B0 phén Van thu cta So Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan i
3 Ve;mp thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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48. Tén thii tuc hanh chinh: Thong bao thay d6i ndi dung Cam két thwe hién muc tiéu xi hoi, méi truong cia
doanh nghiép xa hoi
Mi s6 TTHC: 2.000375.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Buge Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién 24 gity
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Diang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Dau tu (ky s6 giri Buu
Trung tam dién chuyén vé So). Mau 01,
Buge | | Phuc vy Canb tiep | - SO lwgng ho so: 07 bg 02 wiey | 0203, 04,
hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: , & 05, 06
cong + Théng bao thay doi noi dung Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi,
moi truong.

+ Cam két thue hién muc tiéu xa hoi, moi truong da dwoc sva doi,
b6 sung do nguoi dai dién theo phdp ludt cua doanh nghiép ky.

+ Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hji dong thanh
vién doi véi cong ty trach nhiém hivu han hai thanh vien tro lén,
cong ty hop danh, cua Dai hoi dong c6 dong doi véi cong ty co
phan; nghi quyét, quyét dinh ciia chii s¢ hitu cong ty doi véi cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién vé viéc thong qua noi dung
thay doi ciia Cam két.
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 24 gio
Truéng phong | Trudng Phong phan cong ho so cho chuyén vién xt 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
, - , A n e 1 1A . Mau 05,
Budc 2 | DPang ky Chuyén vién |- Xem xét, xir Iy ho so. 16 gio 02 04
kinh doanh - Trinh Truéng phong. ’
Truong phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
Bube B6 phan Bo phép Van thu ctia S& VA0 $6 vin ban, luu hd so va xac nhan N
3 ol | Can bo van thu | trén phin mém. 02 gir | MAu 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06
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49. Tén thu tuc hanh chinh: Thong bao vé viée sap nhip cong ty trong truwong hop sau sap nhap cong ty, cong ty
nhén sap nhap khong thay doi ngi dung ding ky doanh nghiép
Ma s6 TTHC: 1.010029.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
24 gio

Bi€éu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can b0 tiép
nhan

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng din (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu (ky sd gui Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Théng bdo chdm dirt ton tai ciia cong ty bi sdap nhap.

+ Hop dong sdp nhdp theo quy dinh tqi Diéu 201 Ludt Doanh nghiép.
+ Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop dong sdp nhdp va
ban sao bién bdan hop Hoi dong thanh vién doi véi c¢bng ty trach
nhiém hitu han hai thanh vien tro len, cong ty hop danh, cua Dai
hoi d‘ong cé dong doi véi cong Zy cé phan vé viéc théng qua hop
dong sap nhdp cia cong ty nhdn sap nhdp.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Buwoce 2

Phong

Trudng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gid

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan A ,
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 7 24 gio
Dang ky Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
- A in e 1 1A . Mau 05,
kinh doanh | Chuyénvién |- Xem xét, xur 1y ho so. 16 gio
A ) . 02, 04
- Trinh Trudng phong.
Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Bude B5 phan B phan Vin thu cua S¢ Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan i
3 Vénptﬁu Can b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Cén bo tiép Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06
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50. Tén thu tuc hanh chinh: Cflg d6i Gidy phép diu tw, Gidy chirng nhin dz}‘}u tw (ddng thoi 1a Gidy ching nhin
dang ky kinh doanh) hodc cac gidy to' co gia tri phap ly twong dwong sang Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép
trong trwomg hgp khong thay doi n¢i dung diang ky kinh doanh va c6 thay doi ngi dung dang ky kinh doanh

Mi s6 TTHC: 1.010030.000.00.00.H42

Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho Y day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC Ve Phong
bang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky sé gui Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Gidy to tuwong ing véi ndi dung ding ky, théng bdo quy dinh tai
Nghi dinh 01/2021/ND-CP (tuy theo noi dung dang ky kem theo).

+ Vin ban dé nghi bo sung, cdp nhdt thong tin dang ky doanh nghiép.
+ Ban sao Gidy phép dau tu, Gidy chirng nhdn dau tur (dong thoi la
Gidy chitng nhdn dang ky kinh doanh) hodc cdc gidy to ¢é gid tri
phap Iy twong dwong.

+ Ban sao Gidy chitng nhin dang ky thué cia doanh nghiép.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Buwoce 2

Phong

Trudng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gid

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘A thuce hién thuc hién . Két qua
hién i i i i 24 gio
Déng ky Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: Miu 05
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy hd so. 16 gioy ’
. ) \ 02,04
- Trinh Trudong phong.
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Bube B6 phan Bo phép Vép thu ctia S& Va0 6 van ban, luu hd so va xac nhan N
3 Vénptﬁu Can b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budc | Trung tam Cén bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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51. Tén thu tuc hanh chinh: Cé‘iprGié"ly chirng nhin ding ky doanh nghiép, diing ky hoat dong chi nhanh déi véi cac
doanh nghi¢p hoat dong theo Giay phép thanh 13p va hoat dong kinh doanh chirng khoan
Mai s6 TTHC: 1.010031.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gio.

Buge Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 24 givv
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. .
Trung tam ) 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong Mau 01,
Bude 1 hphl.lc vu Can bo tiep Pang ky kinh doanh - S¢ K¢ hoach va Pau tu (ky s6 gtri Buu | sid 02, 03, 04,
anh chinh nhan dién chuyén vé S&). 05, 06
cong - S6 lwong ho so: 01 bo
- Thanh phan ho so:
+ Van bdan dé nghi bo sung, cdp nhdt théng tin dang ky doanh
nghiép hodc vin ban dé nghi bé sung, cdp nhdt théng tin dang ky
hoat dong chi nhdnh.
+ Ban sao gzay phép thanh lap va hoat dong.
+ Bdn sao Gidy chitng nhdn dang ky thué.
Buoc 2 Phong Truong phong | Truong Phong phan cong ho so cho chuyén vién xt 1y 02 gio | Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘A thuce hién thuc hién . Két qua
hién i i i i 24 gio
Déng ky Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: Miu 05
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy hd so. 16 gioy ’
. ) \ 02,04
- Trinh Trudong phong.
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
Bube B6 phan Bo phép Van thu ctia S& VA0 $6 vin ban, luu hd so va xac nhan N
3 Vénptﬁu Can b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budc | Trung tam Can bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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52. Tén thi tuc hanh chinh: Théng bAo tiép nhan vién trg, tai tro
M3i s6 TTHC: 2.000338.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh

Bude | ponvi | Trach nhiém N . Thoi | Bibu miw/
thue ‘n n” NOi dung thwe hién . £ .
hién thuc hién thuc hién : : ; glan Két qua
. 1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, lfiérr}
tra, hudéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In
X phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. .
Trung tam y 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Phong Mau 01,
: phuc vu Canbo tiep | Pang ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu (ky sé giri Buu 02, 03, 04,
Budéc 1 . . N e
hanh chinh nhan dién chuyén vé S&). 05, 06
cong - S6 lwong l}(“) s0: 01 bg
- Thanh phén ho so: o
+ Ban T héqg bdo tiép nhdn vién tro, tai tro (theo Biéu mau ’04 cua
Thong tw so 04/2016/TT-BKHDT ngay 17 15/2016 cia Bo Ké hoach
va Pau tw quy dinh cdc biéu mau van ban sw dung trong dang ky
doanh nghiép xa hoi).
+ Ban sao Van ban tiép nhdn tai tro.
ohé Truéng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy Mau 04, 05
ong , :
Buoc 2 | Dang ky Chuyén vién phy trach tham dinh ho so: x
) A en e 17 LA Mau 05,
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xur Iy ho so. 02 04

- Trinh Trudng phong.
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Budc

Pon vi Trach nhiém s - Thoi | Biéu miuw/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n . A ,
o thue hi¢n thuc hién : : ; glan Két qua
hién
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. Mau 04,05
, A 1 B6 phan Vin thu ctia S¢ Va0 $6 van ban, luu hd so va xac nhan
Buorc BQ phal’l , A = A A A X
3 van thu Cén b van thu trén phan mém. Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budc | Trung tam Cén bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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53. Tén thi tuc hanh chinh: Thong bAo thay déi ndi dung tiép nhén vién tre, tai trg
M3i s6 TTHC: 2.001202.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh

Buge | ponvi | Trach nhiém N . Thoi | Bibu miw/
thue ‘n n” NOi dung thwe hién . X .
hién thuc hi¢n thuc hi¢n glan Két qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi hudng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén. .
Trung tam , 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong Mau 01,
Buse ] | Phucvu | Canboti€p | Pang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Pau tu (ky s6 giri Buu 02, 03, 04,
hanh chinh nhéan dién chuyén vé So). 05, 06
cong - S6 lwong ho so: 01 bo
- Thanh phan ho so:
+ Ban Théng bdo thay déi ndi dung tiép nhdn vién tro, tdi tro (theo
biéu mau 05 cia Théng tw s6 04/2016/TT-BKHPT ngay 17/5/2016
ctia BY Ké hoach va Pau tw quy dinh cac biéu mau van ban sir dung
trong dang ky doanh nghiép xa hoi).
+ Ban sao Van ban tié'p nhan tai tro.
Phong
Buéc2 | Pangky | Truong phong | Truong Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy Mau 04, 05
kinh doanh
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Budc

Pon vi Trach nhiém . oA Thoi | Biéu miuw/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n . £ X
o thue hi¢n thuc hién : : ; glan Két qua
hién
Chuyén vién phu trach thAm dinh ho so: x
A o 1s 1A Mau 05,
Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy ho so.
. ) . 02,04
- Trinh Trudng phong.
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. Mau 04,05
, A 1A B6 phan Van thu cta S vao sb van ban, luu hd so va xac nhan
Buoc Bo phan C 1A N XA x
3 van thu Can bo van thu treq phan mém. Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budce | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC nhan cho t0 chtrc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06
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54. Tén thu tuc hanh chinh: Cong khai hoat dgong ctia doanh nghi€p xa hoi
M3i s6 TTHC: 2.002014.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh

Bude | ponvi | Trach nhiem . g Thoi | Biéu miu/
thue ‘n ‘A NOi dung thwe hién . £ N
hién thuc hi¢n thuc hi¢n glan Két qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In
Trung tam phiéu tleg nha‘n Va. hen t{a két ‘qua giao cAho t6 chuc, ca;nhar}. Mau 01,
Buse | phuc vu Can b tiép %vln pf}lel_l ban giao hoq SO Atu Trung\tang PVHQC ve vF?hong 02, 03, 04,
hanh chinh nhan ang ky k;nh floa}nh - S& Ké hoach va Pau tu (ky s6 gt Buu 05, 06
cong dién chuyén vé So).
- So lwgng ho so: 07 b
- Thanh phan ho so:
+ Ban Bdo cdo danh gia tdic dong xd hoi, moi truong (theo biéu
mau 06 cua Thong tw so6 04/2016/TT-BKHDT ngay 171512016 ciia
Bo Keé hoach va Pau tw quy dinh cac biéu mdau van ban sw dung
trong dang ky doanh nghiép xa hoi).
Trudng phong | Trudng Phong phan céng hod so cho chuyén vién xir 1y Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
Buéc2 | Pangky | Chuyénvién |- Xem xét, xit Iy hé so. Mau 05,
Dang Ky y ) y 02,04
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Truong phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. Mau 04,05
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Budc

Pon vi Trach nhiém ns ‘A Thoi | Biéu miuw/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n . A ,
hién thuce hién thuc hién : : ; glan Két qua
, A B0 phan Van thu cua S¢ vao sd vin ban, luu hd so va xac nhan

Buoc BQ phal’l , A = A A A X

3 van thu Cén bo van thu trén phan mém. Mau 04,05

Gtri ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.

Buéc | Trung tam Céan bo tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau

4 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06
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55. Tén thua tuc hanh chinh: Tam ngirng kinh doanh cong ty TNHH mot thanh vién
M3i s6 TTHC: 1.002395.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gid.

Bugc Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Két qua
hién : j : j 24 givv
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In 3
Trung tam ) phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén. Mau 01,
. phuc vu Can by ti€p | 3. In phicu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC vé Phong .| 02,03, 04,
Buoc 1 . . N g S \ 1A v A ;A o 02 gio
hanh chinh nhén bing ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky so gii Buu 05, 06
cong dién chuyén vé S0).
- S0 lwgng ho so: 01 bo
- Thanh phén ho so:
+ Thong bao veé viéc tam ngung kinh doanh; ’
+ Nghi quyét, quyet dinh cua chi so hitu cong ty doi voi cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién vé viéc tam ngung kinh doanh.
Truéng phong | Trudng Phong phan coéng hd so cho chuyén vién xt 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: x
. < , A ia e o 1 1A .\ Mau 05,
Budc 2 | DPang ky Chuyén vién |- Xem xét, xur 1y ho so. 16 gio 02 04
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Truong phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A ,

‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 24 gio

, A 1 B6 phan Vin thu ctia S¢ Va0 $6 van ban, luu hd so va xac nhan

Buoc B6 phan . N XA . x

3 van thu Can bg van thu | trén phan mém. A 02 gio | Mau 04,05

Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.

Budéc | Trung tam Céan bo tiép Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bdo va tra két qua Mau

4 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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II. LINH VUC HO TRQ DOANH NGHIEP NHO VA VUA

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thong bao thanh lap quy dau tu khéi nghiép sang tao

Mi s6 TTHC: 2.000024.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gio.

(Cit giam 02 budc thuc hién; cit giam 02 gid thuc hién); Toéng thoi gian thuc hién TTHC: 118 gio.

BuGe | ponvi | Trich nhiém N .A Thot 1 pigw miw
thuc - cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
. thuc hién thuc hién . Keét qua
hién i j i j 118 gio
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC Ve Phong
Trung tam bang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky so giri Buu Mau 01,
Bude 1 phuc vu Cén bd tiép dién chuyén vé So). ) 02 it 02, 03, 04,
hanh chinh nhan - S0 lwgng ho so: 01 bg & 05, 06
C(’jng - Thanh phﬁll ho so:

+ Théng bdo thanh ldp quy dau tw khéi nghiép sang tao.

+ Piéu 1¢ quy.

+ Hop dong thué cong ty thuc hién quan ly quy (néu co)

+ Gidy xdc nhan cua ngan hang vé quy mé von da gop.

+ Ban sao gidy to phap Iy cua ca nhanl t6 chirc.

+ Bién ban hop va quyet dinh ciia Pai héi dong cé dong hodc Hoi
dong quan tri, quyét dinh cia Hoi dong thanh vién hodc cia chii 5O
hitu phit hop véi quy dinh tai Piéu 1é cong ty cia nha dau tw la 16
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘n thuc hi¢n thuc hi¢n . Keét qua
hién i i i i 118 gitr
chirc gop von veé vzec tham gia gop von vao quy, vé viéc cir nguoi
dai dién Phdn vén gép theo 1y quyén kém theo ho so cd nhan ciia
nguoi nay.
Truéng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xt 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
5 A s 1A . Mau 05,
Buéc 2 | Diang ky Chuyén vién |- Xem xét, xur Iy ho so. 110 gio 02. 04
kinh doanh - Trinh Truéng phong. ’
Truong phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gi> | Mau 04,05
Bude B3 bhin B6 phan Vin thu ctia S¢ Va0 $6 van ban, luu hd so va xac nhan
3 Vélnptﬁu Cén b van thu | trén phan mém. 02 gi> | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budéc | Trung tam Céan bo Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC tiép nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Théng bso ting, giam von gép ciia quy dau tw khéi nghiép sang tao

M3 s6 TTHC: 1.000016.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid =

120 gio.

(Cat giam 02 budc thuc hién; cit giam 02 gid thuc hién); Toéng thoi gian thuc hién TTHC: 118 gio.

Bugc Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién . Két qua
hién 118 gio
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi hudng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
bang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky s6 giri Buu
Trung tam dién chuyén vé So). Mau 01,
Buge | | Phuc vy Canbotiép |- SO lugng 116 sot 01 bg 02 oiy | 02 03,04,
hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: , ‘ & 05, 06
cong + Thong bao viéc tang, giam von quy dau tw khoi nghiép sdang tao.

+ Bién ban hop va nghi quyét ciia DPai hoi nha dau tw vé viéc ting,
gidm von va cdc tai liéu lién quan.

+ Piéu Ié quy sira doi.

+ Bién ban thoa thudn gop von va danh sdch cic nha dau tw gép
von S0 von gop, 1y 1é sé hitu von gép trude va sau khi ting, gidm
von gop cua quy.

+ Gidy chitng nhdn ciia céng ty thwc hién quan Iy quy vé Phan von
da gop thém, danh Muc tai san gop vao quy. Truong hop giam von:
Gidy xdc nhdn cia céng ty thwc hién quan 1y quy vé viéc phan bo
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 118 gitr
tai san.
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Miu 05
Buoc 2 | DPangky Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy ho so. 110 gio 02 04’
kinh doanh - Trinh Truéng phong. ’
Truong phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gi> | Mau 04,05
Bude B6 vhan B6 phan Vin thu ctia S¢ Va0 $6 van ban, luu ho so va xac nhan
3 Vélnptﬁu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui hd so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can bo Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC tiépnhan | cho t6 chuc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Théong bo gia han thoi gian hoat dong quy diu tw khéi nghiép sang tao
Mi s6 TTHC: 2.000005.000.00.00.H42

Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gid.

(Cit giam 02 budc thyc hién; cat giam 02 gio thuc hién); Toéng thoi gian thuc hién TTHC: 118 gio.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung thwe hién

Thoi
gian
118 gior

Biéu mau/
Ket qua

Buwoc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém

tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to

chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir

hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In

phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong

Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu (ky sd gui Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong hd so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Théng bdo gia han thoi gian hoat déng quy dau tw khoi nghiép
sang tao.

+ Bién bdan hop va nghi quyét cia Pai hdi nha dau tw cia quy vé
viéc gia han thoi gian hoat dong cua quy, trong do néu ro thoi gian
gia han hoat dong cua quy.

+ Chi tiét danh Muc dau tw va bdo cdo gid tri tai san rong ciia quy
tai ngay dinh gid gan nhdt tinh t&i ngay ndp hé so gia han.

+ Cdc thay d6i vé nha dau tw, Piéu 1é quy (néu c0).

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Buwoce 2

Phong

Trudng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gid

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A ,
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 7 118 git
Dang ky Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so: x
. A e 1 1A . Mau 05,
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xur 1y ho so. 110 gio
\ 2 \ 02’ 04
- Trinh Trudong phong.
Truong phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
, A B6 phan Vin thu ctia S¢ Va0 $6 van ban, luu ho so va xac nhan
Buoc B6 phan Ao N XA .y x
3 van thu Cén b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui hd so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can bo Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC tiépnhan | cho t6 chuc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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4. Tén thii tuc hanh chinh: Théng bo giai thé va két qua giai thé quy dau tw khéi nghiép sang tao
Mi s6 TTHC: 2.002005.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

(Cat giam 02 budc thuc hién; cit giam 02 gid thuc hién); Toéng thoi gian thuc hién TTHC: 118 gio.

Buge DPon vi Trach nhiém . - T.hm Biéu miu/
thuc o cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
o thuc hién thuc hién . Két qua
hién 118 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtrc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
biang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky sb giri Buu
Trung tam dién chuyén vé So). Mau 01,
Buce ] | Phucvu | Canbotiep |- SO lwongho so: 01 bg 02 giy | 02 03,04,
hanh chinh nhn - Thanh phan ho so: L S 05, 06
cong 1. Truong hop thong bdo viéc gidi thé quy, hé so gom:

+ Thong bdo viéc gidi thé quy.

+ Bién ban hop va nghi quyét ciia Pai héi nha dau tw vé viéc gidi
thé quy, kém theo phuwong an, 19 trinh thanh Iy va phdn phéi tai san
da dwoc Pai hi nha dau tw thong qua; phiong thirc phan phoz tai
sdan cho nha dau tw va cung cap thong tin cho nha ddu tw vé hoat
déng thanh Iy va phdn phoi tai san.

+ Cam két bang van ban dwoc ky boi dai dién theo phdp ludt ciia
cong ty thwe hién qudn 1y quy vé viéc chiu trach nhiém hoan tat céc
thit tuc thanh 1y tai san dé gidi thé quy.
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Buoe Pon vi Trach nhiém s ‘A T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuc hi¢n thuc hi¢n : .\ Keét qua
hién i i i i 118 gitr
2. Truong hgp thong bdo di hoan tit viéc gidgi thé, ho so gom:
Thong bdo viéc giai thé quy.
Truéng phong | Truong Phong phan coéng hd so cho chuyén vién xt 1y 02 gio | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: My 05
Buoc 2 | Dangky Chuyén vién | - Xem xét, xur 1y ho so. 110 gio 02 04’
kinh doanh - Trinh Truéng phong. ’
Truong phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gi> | Mau 04,05
, A B6 phan Van thu cta S¢ vao s6 van ban, Iuu hd so va xac nhan
Buoc Bo phan . A< A A A .\ X
3 van thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Guri ho so, két qua cho Trung tim PVHCC.
Budéc | Trung tam Céan bo Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC tiép nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Théng bso vé viéc chuyén nhwong phin von gop ciia cic nha dau tw
Mi s6 TTHC: 2.002004.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

(Cit giam 02 budc thyuc hién)

Buge Pon vi Trach nhiém ns . Thoi | Biéu miw/
thue ‘n ‘A NOi dung thwe hién . X .
hién thuc hi¢n thuc hi¢n glan Két qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6
chtrc, ¢4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In 3
Trung tam ) phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén. Mau 01,
Bue | | Phucwvu Canbo tiep | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong 02, 03, 04,
uoc z , ~ o , oy . ) 4 N A r A o
hanh chinh nhén Ding ky kinh doanh - S& Ké hoach va Dau tu (ky so giri Buu 05, 06
cong dién chuyén vé So).
- S0 lwong hd so: Chua quy dinh
- Thanh phan ho so:
+ Théng bdo vé viéc chuyéza nhwong phan von gop cua cdc nha dau tir.
+Ban sao hop dong chuyén nhuwong cua cac nha dau tw co xdac nhan
cua cong ty thyuc hién quan ly quy.
Truéng phong | Trudng Phong phan coéng hd so cho chuyén vién xt 1y Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu t{éch tham dinh ho so: M3u 05
Buéc 2 | Dangky Chuyén vién |- Xem xét, xu 1y ho so. 02 0 4’
kinh doanh - Trinh Truong phong. ’
Truéng phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. Mau 04,05
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Budc

Pon vi Trach nhiém ns ‘A Thoi | Biéu miuw/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n . A X
hién thuce hién thuc hién : : ; glan Két qua
, N B0 phan Van thu cua S¢ vao sb van ban, luu hd so va xac nhan

Buoc B0 phan A s N A x

3 van thu Cén b van thu | trén phan mém. Mau 04,05

Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.

Budéc | Trung tam Can bd Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau

4 PVHCC ti€p nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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6. Tén thii tuc hanh chinh: P& nghi hd tro sir dung dich vu tu vin
Mi s6 TTHC: 2.002003.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: Khéng quy dinh.

(Cit giam 02 budc thyuc hién)

Buoc

Donvi | Trach nhi¢gm . . Thoi | Biéu miw/
thue ‘n n” NOi dung thwe hién . X .
hién thuc hi¢n thuc hi¢n glan Két qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6
chtrc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. .
Trung tam . 3. In phiéu ban giao h6 so tir Trung tim PVHCC vé Phong Mau 01,
Buée 1 Phl.lc vu Can b0 tiep Ping ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky s6 gti Buu 02, 03, 04,
hanh chinh nhéan dién chuyén vé So). 05, 06
cong - S0 lwong ho so: 07 bo
- Thanh phan ho so:
+To khai xdac dinh doanh nghiép siéu nho, doanh nghiép nho, doanh
nghiép vira.
+ Ban sao Gidy chitng nhdn ding ky doanh nghiép.
+ Bién ban thoa thudn dich vu tw van giita doanh nghiép va tu van
vién hodc t6 chire tir van thuéc mang lw6i tw van vién.
Buoc 2 Phong Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xtr Iy Mau 04, 05
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Buoc

thue Ponvi | Trach nhiém Néi dune thue hidn Thoi | Biéu miu/
hién thuc hién thuc hién : sty : gian Ket qua
bang ky Chuyén vién phu trach thAm dinh ho so: x
kinh doanh an vié 2t i 1V ho Mau 05,
oan Chuyén vién |- Xem xét, xu ly ho so.
. q . 02, 04
- Trinh Trudng phong.
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. Mau 04,05
, A B6 phan Vin thu ctia S¢ Va0 $6 van ban, luu hd so va xac nhan
Buoc B6 phan LA N XA x
3 van thu Can bo van thu | trén phan mém. Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budc | Trung tam Céan b0 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC tiép nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06
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7. Tén thii tuc hanh chinh: HJ tro tw vin, hwéng din hd so, thi tuc thanh 14p doanh nghiép
Mi s6 TTHC: 2.001999.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 3 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.

(Cit giam 02 budc thyuc hién)

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
24 gio

Bi€éu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu (ky sd gui Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Bdn sao Gid:y dang ky kinh doanh cua h¢ kinh doanh.

+ Ban sao Giay chiung nhdan dang ky ma so thue.

+ Ban sao chung tu ngp I¢ phi mon bai, cac loai’z‘hué' va khoan nop
ngan sach nha nuwoc khdac (néu cd), to khai thué trong thoi han 01
nam trwée khi chuyén doi.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Bwoc 2

Phong

Trudéng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gio

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘n thuc hi¢n thuc hi¢n . Keét qua
hién i i i i 24 gio
_Déng ky Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau 05
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xt 1y hd so. 16 gioy ’
A , \ 02, 04
- Trinh Trudong phong.
Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
, A B6 phan Van thu cta S vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
Budc Bo phan . A< A A A .\ X
3 van thu Céan bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can bo Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC ti€p nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06
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I1I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA LIEN HIEP HQP TAC XA

1. Tén thu tuc hanh chinh: DPang ky thanh 1ap lién hiép hgp tac xa
Mi s6 TTHC: 1.005125.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuce hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
(Cat giam 02 budc thyuc hién)

Buge Don vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
.n thuc hién thuc hién . Két qua
hién j j j j 24 gio
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Phong
Trung tam bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Dau tu (ky s6 gui Buu Mau 01,
Buce 1 | phucvu Canb¢ tiép | dicn chuyén véS6). 02 oi | 02 03,04,
hanh chinh nhan - S0 lwgng ho so: 01 bj & 05, 06
cong - Thanh phan ho so:

+ Ban sao hop 1¢ gidy to ching thuc cd nhan.

+ Gidy dé nghi dang ky thanh IGp lién hiép hop tdc xd.

+ Piéu lé; Phuong dn san xudat kinh doanh.

+ Danh sach thanh vién hop tac xa.

+ Danh sach héi dong quan tri, gidm doc (tong giam doc), ban kiém
sodt hodc kiém sodt vién.

+ Nghi quyét Hoi nghi thanh ldp.

+ Vén ban chdp thudn ciia Ngan hang Nha nwée Viét Nam (néu lién
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i 24 gio
hiép hop tac xad la to chuec tin dung).
Truéng phong | Trudng Phong phan coéng hd so cho chuyén vién xt 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Miu 05
Buoc 2 | DPangky Chuyén vién |- Xem xét, xur 1y ho so. 06 gio 02. 04 ’
kinh doanh - Trinh Truéng phong. ’
Truéng phong | Truong phong xem xét, quyét dinh va gui co quan Thué. 02 gio | Mau 04,05
Bude 3 Co quan | Can bg co quan | Co quan tlgué xtr 1y hd so va tra két qua trén hé thong mang 08 oid Mau 05; 04
thué thué DKKD quoc gia cho phong BPKKD &
Buoc Phong \ N \ . , X, a4 .\ x
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 g1 | Mau 05; 04
4 DKKD
, A 1A B0 phan Van thu cua S¢ vao s van ban, luu ho so va xac nhan
Buoc BQ phal’l , A w A A A - X
5 van thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budéc | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t0 chtre, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia lién hi¢p
hgp tac xa
Mai s6 TTHC: 2.002013.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
(Cat giam 02 budc thyuc hién)

Buge Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan £ X
.n thuc hién thuc hién . Két qua
hién j j j j 24 gio
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC Ve Phong
A bang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky sé giri Buu X
Trung tam o dién chuyén vé Sé). Mau 01,
Buse 1 PhLJC vu Cén b(;) tiep | .gd lwong hd so: 01 bo 02 gits 02, 03, 04,
hanh chinh l’lhal'l - Thanh phi}iﬂ h(}i SO’ 05, 06
cong + Ban sao hop 1¢ gidy to ching thuc cd nhan.

+ Théng bdo vé viéc dang ky thanh ldp chi nhdnh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh.

+ Ban sao hop l¢ Gidy chitng nhdn dang ky lién hiép hop tac xa.

+ Nghi quyét cia dai héi thanh vién vé viéc mé chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cia lién hiép hop tic xa.

+ Quyét dinh bang van ban cia héi dong quan tri vé viéc cir nguoi
dai dién chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

+ Vén ban chdp thudn ciia Ngan hang Nha nwée Viét Nam (néu lién
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 24 gio
hiép hop tac xad la to chuec tin dung).
Truéng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xt 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Miu 05
Buéc 2 | Pangky Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy ho so. 06 gio 02 04 ’
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh va giri co quan Thué. 02 gid | Mau 04,05
, Co quan | Canbd co quan | Co quan thué xir Iy hd so va tra két qua trén hé thong mang -y x _
Buoce 3 thué thué PKKD quéc gia cho phong PKKD 08 gi6 | Mau 05; 04
Bude | PhONG | 1 ono phong | Truong phong xem xét, quyét dinh 02 giy | MAu 05; 04
4 DKKD ’ T ’
Bube B6 phan Bo pheflp Vip thu cia S& vao sd vian ban, luu ho so va xac nhan N
5 Vénp thu Can bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budéc | Trung tam Cén bo tiép Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky thay déi ndi dung ding ky lién hiép hop tac xi
Mi s6 TTHC: 1.005003.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 3 (ngay 1am viée) x 08 gio = 24 gid.

(Cit giam 02 budc thyuc hién)

Buge Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién 24 gity
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. .
Trung tam ) 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong Mau 01,
Buse ] | Phucvu Canbd ti€p | Pang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Pau tu (ky s6 gii Buu | () sid 02, 03, 04,
hanh chinh nhan dién chuyén vé S&). 05, 06
cong - S6 lwong ho so: 01 bg
- Thanh phan ho so:
+ Ban sao hop l¢ gidy to chimg thyc cd nhan.
+ Giay deé nghi dang ky thay doi ngi dung dang ky cua lién hiép hop
tac xa.
+ Nghi quyet ciia dai héi thanh vién hodc quyét dinh cua héi dong
qudan tri vé viéc thay doi néi dung dang ky lién hiép hop tdc xd.
Phong Truéng phong | Truong Phong phan cong ho so cho chuyén vién xtr 1y 02 gid | Mau 04, 05
Buée 2 | Pangky Chuyén vién phu tgéch tham dinh ho so: My 05
kinh doanh | Chuyénvién |- Xem xét, xur Iy ho so. 16 gio 02 04’

- Trinh Trudng phong.
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,

‘A thuce hién thuc hién : : . Két qua
hién i i i i 24 gio

Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05

Bude B3 vhan B6 phan Vin thu ctia S& Va0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan

A vénptﬁu Can b6 van thu | trén phin mém. 02 gid | MAu 04,05

Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.

Budce | Trung tam Céan bo Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau

4 PVHCC tiép nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky thay d6i ndi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua lién hiép hgp tac xa
Mi s6 TTHC: 1.005047.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 3 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
(Cit giam 02 budc thyuc hién)

Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho Y day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC Ve Phong
bang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky sé gui Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Gidy dé nghi dang ky thay déi néi dung dang ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cia lién hiép hop tdc xa.

+ Nghi quyét ciia dai héi thanh vién hodc quyét dinh bang vin ban
ciia Hoi dong quan tri vé viéc thay doi néi dung ding ky chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tdc xad.

+ Ban sao hop 1é gidy to chitng thuc cd nhdn (d6i voi truong hop
thay doi nguoi dai dién).

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Buwoce 2

Phong

Trudng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gio

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘n thuc hi¢n thuc hi¢n . Keét qua
hién i i i i 24 gio
_Déng ky Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau 05
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xt Iy hd so. 16 gioy ’
A , \ 02, 04
- Trinh Trudong phong.
Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
, A B6 phan Van thu cta S vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
Budc Bo phan . A< A A A .\ X
3 van thu Céan bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can bo Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC ti€p nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06
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5. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky khi lién hiép hgp tac xa chia
Mi s6 TTHC: 1.005122.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
(Cat giam 02 budc thuc hién)

Buge Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién 24 gity
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Piang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Dau tur (ky s6 giri Buu
Trung tam dién chuyén vé So). Mau 01,
Buce ] | Phucvu | Canbotiep |- S0 lweng ho so: 01 bg 02 oiy | 02 03,04,
hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: & 05, 06
cong + Ban sao hop 1é gidy to chirmg thuc cd nhan.

+ Gidy dé nghi dang ky thanh IGp lién hiép hop tdc xd.

+ Diéu I¢.

+ Phwong dn sdan xudt kinh doanh.

+Danh sach hop tac xa thanh vién. ‘

+ Danh sach hoi dong quan tri, giam doc (tong gidm doc), ban kiém
soat hodac kiém sodt vién;

+ Nghi quyét ciia Pai hji thanh vién vé viéc chia lién hiép hop tdc xd.
+ Van bdn chdp thudn cia Ngan hang Nha mede Viét Nam (néu lién
hiép hop tdc xd la t6 chirc tin dung).
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : : : .\ Két qua
hién i i i i 24 gio
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phy trach tham dinh ho so: My 05
Buéc 2 | Diang ky Chuyén vién | - Xem xét, xtr Iy ho so. 06 gio 02 04 ’
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Truéng phong | Truong phong xem xét, quyét dinh va gui co quan Thué. 02 gio | Mau 04,05
, Co quan | Can bd co quan | Co quan thué xir Iy hd so va tra két qua trén hé théng mang .\ x _
Budc 3 thué thué DKKD quéc gia cho phong DPKKD 08 gio | Mau 05; 04
Bude | PhONG | 7 sng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh 02 gio | Mu 05; 04
4 PKKD g phong g phong xem X¢€t, quyet dinh. g10 au 05;
Bube B6 phan Bo phép Van thu cia S& VA0 $6 vin ban, luu hd so va xac nhan N
5 Vénp thu Can b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budéc | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t0 chtre, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06
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6. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky khi lién hi€ép hop tac xa tach
Mi s6 TTHC: 2.001979.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
(Cat giam 02 budc thuc hién)

Buge Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 24 gity
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, lfién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC vé Phong
A bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Dau tu (ky s6 gui Buu X
Trung tam | dién chuyén v S@). Mau 01,
Buse 1 PhLJC vu Cén b(;) tiep | .gd lwong hd so: 01 bo 02 gic 02, 03, 04,
hanh chinh nhan - Thanh phé‘\lﬂ h("i SO 05, 06
cong + Bdn sao hop 1¢ gidy to ching thuc cd nhan.

+ Glay dé nghi ding ky thanh lap lien hiép hop tac xd.

+ Piéu 1¢; Phwong dn san xudt kinh doanh.

+ Danh sach hop tdc xa thanh vién.

+ Danh sach hoi dong quan tri, giam doc (tong gidm déc), ban kiém
sodt hodc kiém sodt vién.

+ Nghi quyét ciia dai héi thanh vién vé viéc tach lién hiép hop tdc xd.
+ Van ban chdp thudn ciia Ngdan hang Nha miede Viét Nam (néu lién
hiép hop tic xd la t6 chire tin dung).
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc .n cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘A thuce hién thuc hién : : .\ Két qua
hién i i i i 24 gio
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phy trach tham dinh ho so: My 05
Buéc 2 | Diang ky Chuyén vién |- Xem xét, xtr Iy ho so. 06 gio 02 04 ’
kinh doanh - Trinh Trudng phong. :
Truéng phong | Truong phong xem xét, quyét dinh va gui co quan Thué. 02 gio | Mau 04,05
, Co quan | Can bd co quan | Co quan thué xir Iy hd so va tra két qua trén hé théng mang .\ x _
Budc 3 thué thué DKKD quéc gia cho phong DPKKD 08 gio | Mau 05; 04
Bude | PhONG | 7 sng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh 02 gio | Mu 05; 04
4 PKKD g phong g phong xem X¢€t, quyet dinh. g10 au 05;
Bube B6 phan Bo phép Van thu cia S& VA0 $6 vin ban, luu hd so va xac nhan N
5 Vénp thu Can b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budéc | Trung tam Cén bo tiép Trung tam Phyuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t0 chtre, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06
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7. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky khi lién hiép hop tic xa hep nhat
Mi s6 TTHC: 2.001957.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
(Cat giam 02 budc thuc hién)

Buge Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 24 gity
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC vé Phong
bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Dau tu (ky s6 gui Buu
Trung tam , dién chuyén vé So). Mau 01,
Buge ] | Phuevu | Canbotiep | - SO0 lweng ho s 07 b 02 wiey | 0203, 04,
hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: & 05, 06
cong + Ban sao hop ¢ gidy to chirng thuwc cd nhdn.

+ Gidy dé nghi dang ky thanh lgp lién hiép hop tac xd.

+ Diéu I¢.

+ Phuwong dn sdan xudt kinh doanh.

+ Danh sach hop tdc xa thanh vién.

+ Danh sach hoi dong quan tri, giam doc (tong gidm déc), ban kiém
sodt hodc kiém sodt vién.

+ Nghi quyét ctia dai hoi thanh vién vé viéc hop nhat lién hiép hop
tac xa.

+ Van ban chdp thudn ciia Ngdan hang Nha miede Viét Nam (néu lién
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : . Két qua
hién i i i i 24 gio
hiép hop tac xa la to chuec tin dung).
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
, Phong Chuyén vién phy trach thdm dinh ho so: MBuy 05
Bu6c 2 | Dangky | Chuyénvién |- Xem xét, xir Iy hd so. 06 gio 02 04
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Truéng phong | Truong phong xem xét, quyét dinh va gui co quan Thué. 02 gio | Mau 04,05
, Co quan | Can bo co quan | Co quan thué xu 1y hd so va tra két qua trén hé théng mang .\ X .
Budce 3 thué thué PKKD quéc gia cho phong PKKD 08 gi6 | Mau 05; 04
Budc Phong \ . \ . . X, 4 .\ X ne.
4 DKKD Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gi6 | Mau 05; 04
Buse | B6ohan B¢ phan Vin thu clia S¢ Va0 $6 van ban, luu ho so va xac nhan )
bg vénptﬁu C4n bd vin thu | trén phin mém. 02 gid | MAu 04,05

Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘A thuc hi¢n thuc hi¢n o Keét qua
hién i i i i 24 gio
Buéc | Trung tam Cén bo tiép Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bdo va tra két qua Mau
6 PVHCC nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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8. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky khi lién hi¢p hop tac xa sap nhap
M4 s6 TTHC: 1.005056.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuce hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
(Cit giam 02 budc thyuc hién)

Buge Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 24 gity
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC vé Phong
bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu
Trung tam , dién chuyén vé So). Mau 01,
Buge ] | Phuevu | Canbotiep | - SO0 lweng ho s 07 b 02 wiey | 0203, 04,
hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: & 05, 06
cong + Ban sao hop ¢ gidy to chirng thuc cd nhdn.

+ Gidy dé nghi dang ky thay déi ngi dung ddng ky cia lién hiép hop
tac xa.

+ Diéu I¢.

+ Phwong dn sdn xudt kinh doanh.

+ Danh séch hop tdc xa thanh vién.

+ Danh sach héi dong quan tri, gidm doc (tong giam doc), ban kiém
sodt hodac kzem sodt vién.

+ Nghi quyét ciia dai hoi thanh vién vé viéc sdp nhdp lién hiép hop
tac xa.

145




Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ ,
‘A thuce hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i 24 gio
Truéng phong | Trudng Phong phan coéng hd so cho chuyén vién xt 1y 02 gio' | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: <
, - , A A . Mau 05,
Budc 2 | Dangky Chuyén vién | - Xem xét, xur 1y ho so. 16 gio 02 04
kinh doanh - Trinh Truéng phong. ’
Truéng phong | Truong phong xem xét, quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
, A B6 phan Van thu cta S¢ vao s6 van ban, Iuu hd so va xac nhan
Budc Bo phan . A< A A A -\ X
3 van thu Céan bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buwée | Trung tam Céan bo Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thdng béo va tra két qua Mau
4 PVHCC ti€p nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai gidy chirg nhin ding ky lién hiép hop tic xa, gidy ching nhan dang ky chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia lién hiép hop tac xa (trong trudng hop bi mat hodc bi hw hong)

Mi s6 TTHC: 1.005072.000.00.00.H42
Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 (ngdy 1am viée) x 08 gior = 24 gid.
(Cit giam 02 budc thyuc hién)

Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can b tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho Y day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC Ve Phong
bang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky sb gui Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Ban sao hop l¢ gicfy to chumg thyc ca nhan. ’
+ Gidy dé nghi cap lai Gidy chung nhan dang ky hop tac xa, Giay
chimg nhdn dang ky chi nhanh, Gidy chimg nhdn dang ky van
phong dai dién, Gidy chung nhan dang ky dia diém kinh doanh.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Bwoc 2

Phong

Trudéng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xur 1y

02 gio

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘n thuc hi¢n thuc hi¢n . Keét qua
hién i i i j 24 gio
_Déng ky Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau 05
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xt Iy hd so. 16 gioy ’
A , \ 02, 04
- Trinh Trudong phong.
Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
, A B6 phan Van thu cta S vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
Budc Bo phan . A< A A A .\ X
3 van thu Céan bo van thu | trén phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can bo Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC ti€p nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé tyw nguyén lién hiép hop tic xa
M3 s6 TTHC: 2.001962.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
(Cit giam 02 budc thyuc hién)

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
24 gio

Bi€éu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can b0 tiép
nhan

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6
chtrc, ¢4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao h6 so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Ping ky kinh doanh - S& K& hoach va Pau tu (ky sd gui Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Ban sao hop 1¢ gidy to chirng thye cd nhan.

+ Théng bdo vé viéc gidi thé lién hiép hop tdc xa.

+ Nghi quyét cia dai héi thanh vién vé viéc gidi thé lién hiép HTX.
+ Bién ban hoan thanh viéc gidi thé lién hiép hop tac xa.

+ Gzay xdc nhdn ciia co quan cong an vé viéc hiry con dau cua HTX.

+ Gidy bién nhan cua co quan thong tin dai ching vé viéc nhdn
dang thong bdo vé viéc gidi thé lién hiép hop tac xd hodc ban in 03
s6 bdo lién tiép da dang théng bdo vé viéc gidi thé lién hiép HTX.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Bwoc 2

Phong

Trudéng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gid

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc .n cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
A thuce hién thuc hién . Két qua
hién : * : * 24 gio
_Déng ky Chuyén vién phu trach thim dinh ho so: Miu 05
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xur 1y hd so. 16 gioy ’
. q . 02, 04
- Trinh Trudng phong.
Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Bude B6 vhan B6 phan Vin thu ctia S¢ Va0 $6 van ban, luu ho so va xac nhan
A vénptﬁu Can b6 van thu | trén phin mém. 02 gid | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budc | Trung tam Céan b0 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC ti€p nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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11. Tén thi tuc hanh chinh: Théng bio thay déi ndi dung ding ky lién hiép hop tac xi
M3 s6 TTHC: 1.005064.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gio.

(Cit giam 02 budc thyuc hién)

Buge Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A X
o thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 24 gity
1. Trung tﬁn} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC vé Phong
bang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu
Trung tam , dién chuyén vé So). Mau 01,
Buge ] | Phuevu | Canbotiep | - SO0 lweng ho s 07 b 02 wiey | 0203, 04,
hanh chinh nhan - Thanh phan ho so: & 05, 06
cong + Ban sao hop ¢ gidy to chitng thuc cd nhdn.

+ Gidy thong bao thay d6i néi dung dang ky lién hiép hop tac xd.

+ Nghi quyet cua dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang vin bdn
ciia héi dong qudn tri vé viéc thay doi néi dung ding Ky lién hiép
hop tac xa.

+ Truong hop thay doi diéu 1é thi lién hiép hop tdc xa givi kém theo
ban diéu 1é cua lién hiép hop tdc xa sau khi thay doi.

+ Truong hop thay doi sé lwong thanh vién thi hop tdc xa giri kém
theo bin danh sdch thanh vién sau khi thay doi.

+ Truong hop thay doi thanh vién hi dong quan tri, ban kiém sodt/
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thwe hién glan £ X
‘A thuce hién thuc hién : : ; . Két qua
hién i i i i ? 24 gio
kiém soat vién cua lién hiép hop tac xa thi lién hiép hop tac xa gui
kém theo ban danh sdch thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém
soat/ kieém sodt vién sau khi thay doi.
Truéng phong | Trudng Phong phan coéng hd so cho chuyén vién xt 1y 02 gio' | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
, - , Al LA e 1 LA . Mau 05,
Buoc 2 | DPangky Chuyén vién | - Xem xét, xu ly ho so. 16 gio 02. 04
kinh doanh - Trinh Trudng phong. ’
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Bube B6 phin B6 phan Van thu cta S¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
3 Vénptﬁu Céan bo van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Budéc | Trung tam Céan bo Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC tiép nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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12. Tén thi tuc hanh chinh: Théng bao vé viéc gép von, mua c¢é phén, thanh 14p doanh nghiép cia lién hiép hop
tac xa
M3 s6 TTHC: 1.005124.000.00.00.H42

Tong thoi gian thue hién TTHC: 03 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gid.
(Cat giam 02 budc thuc hién)

Bude 1 ponvi | Trach nhiém . " Thot 1 pigy maus
thuc - cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
.n thuc hién thuc hién . Keét qua
hién 24 gity
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6
chtrc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. .
Trung tam . 3. In phiéu ban giao h6 so tir Trung tim PVHCC vé Phong Mau 01,
Buse 1 hphuc vu | Canbotiép | Pang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky so gii Buu | ¢ 4i | 9% 03, 04,
anh chinh nhéan dién chuyén vé So). 05, 06
cong - S0 lwong ho so: 07 bg
- Thanh phan ho S0’
+ Ban sao hop l¢ gidy to ching thuc cd nhan.
+ Théng bdo vé viéc gép von, mua cé phan, thanh Idp doanh nghiép
cua lién hleg hop tac xa. . ’ o
+ Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc gop von, mua co phan,
thanh ldp doanh nghiép cua lién hiép hop tac xa.
Buorc 2 Phong Truéng phong | Trudng Phong phan coéng hd so cho chuyén vién xt 1y 02 gid | Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . ‘A T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A ,
‘A thuc hi¢n thuc hi¢n : : o Keét qua
hién i i i i 7 i 24 gio
Dang ky Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
. A e 1 1A . Mau 05,
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xur 1y ho so. 16 gio
\ 2 \ 02’ 04
- Trinh Trudong phong.
Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Buéc | BO phan A Bo phan Van thu ctia S6 VAo s6 vian ban, luu ho so va xac nhan ) x
3 van thu Can bo van thu trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tim PVHCC. 02 10 | Mau 04,05
Budce | Trung tam Céan bo Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC tiép nhan cho t6 chure, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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13. Tén thi tuc hanh chinh: Tam ngirng hoat dong cia lién hi¢p hep tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh cua lién hi¢p hop tac xa

Mi s6 TTHC: 1.005046.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
(Cit giam 02 budc thuc hién)

Buge Pon vi Trach nhiém s <A T.hm Biéu mau/
thuc ‘n on” NOi dung thuc hi¢n glan £ X
o thuc hién thuc hién o Két qua
hién 24 gio
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chtrc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mén. In
Trung tam phiéu tleg nha‘n Va. hen tfa két ‘qua giao (iho t6 chuc, caknhar}. Mau 01,
Buse | phuc vu Can b tiép %Vln ihliu ‘;)la(ril gla}:)_h()” SO Atu’ Trung‘tang PVHC’C ve VP.hong 03 it 02, 03, 04,
hanh chinh nhan ang ky kinh doan S& Ké hoach va Bau tu (ky s6 gin Buu g 05, 06
cong dién chuyen vé So).
- So lwgng ho so: 07 b
- Thanh phan ho so:
+ Ban sao hop l¢ gidy to chieng thuce cd nhan.
+ Thong bao ve viéc tam ngung kinh doanh. ‘
+ Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang van ban
cua Hoi déng quan tri vé viéc tam ngung hoat dong.
Phong Truong phong | Truéong Phong phan céngvhc*) SO cho‘ chuyén vién xu ly 02 gid | Mau 04, 05
Bu6c?2 | DPangky o Chuyén Ylénvph’u t{éch tham dinh ho so: B M3u 05,
kinh doanh Chuyén vién | - Xem xét, xir 1y ho so. 16 gio 02. 04

- Trinh Trudng phong.
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cnl Noi dung thuc hi¢n glan A ,

‘A thuce hién thuc hién : : . Két qua
hién i i i i 24 gio

Trudng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05

Bud B6 phin B0 phan Van thu cua S¢ vao sb van ban, luu hd so va xac nhan

Lg ¢ Vénptﬁu Cén b van thu | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05

Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.

Budce | Trung tam Céan bo Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau

4 PVHCC tiép nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Cham dit hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia lién
hi€ép hop tac xa
Mai s6 TTHC: 1.005283.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
(Cit giam 02 budc thyuc hién)

Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can b0 tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng din (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho 50 day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca ~nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC Ve Phong
bang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu (ky sé gui Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bg

- Thanh phan ho so:

+ Badn sao hop !é gidy to chumg thyc ca nhan.

+ Thong bdo ve viéc cham dutt hoat dong.

+ Nghi quyet cua dai hoi thanh vien vé viéc cham ditt hoat dong.

+ Gidy xdc nhdn cia co quan cong an vé viéc hity con dau ciia chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Bwoc 2

Phong

Trudéng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gio

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘n thuc hi¢n thuc hi¢n . Keét qua
hién i i i i 24 gio
_Déng ky Chuyén vién phu trach thim dinh ho so: Miu 05
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xur 1y hd so. 16 gioy ’
. q . 02, 04
- Trinh Trudng phong.
Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Bude B6 vhan B6 phan Vin thu ctia S¢ Va0 $6 van ban, luu ho so va xac nhan
A vénptﬁu Can b6 van thu | trén phin mém. 02 gid | Mau 04,05
Gtri ho so, ket qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can bo Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC ti€p nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
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15. Tén thi tuc hanh chinh: Cép d6i gidy chirng nhan diing Ky lién hiép hop tic xa
Mi sé6 TTHC: 2.002125.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gio.

(Cit giam 02 budc thyuc hién)

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
24 gio

Bi€éu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Can b0 tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hé so khéng dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Ping ky kinh doanh - S Ké hoach va Pau tu (ky sd gui Buu
dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thanh phan ho so:

+ Ban sao hop l,é, gidr)vz to ,chtl"ng thue ca nhan.

+ Giay dé nghi cap doi gidy chung nhdn dang ky lien hiép hop tac xd.
+ Ban chinh Gzay chirng nhdn dang ky lién hiép hop tac xa hodc
ban chinh Gidy ching nhdn dang ky kinh doanh duoc cap triede day
va ban chinh Gidy chitng nhédn diang ky thué.

02 gid

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Bwoc 2

Phong

Trudéng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y

02 gio

Mau 04, 05
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Buge Pon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘A thuce hién thuc hién . Két qua
hién i i i i 24 gio
_Déng ky Chuyén vién phu trach thim dinh ho so: Miu 05
kinh doanh | Chuyén vién |- Xem xét, xur 1y hd so. 16 gioy ’
. q . 02, 04
- Trinh Trudng phong.
Truéng phong | Trudng phong xem xét, quyét dinh. 02 gid | Mau 04,05
Bude B6 vhan B6 phan Vin thu ctia S¢ Va0 $6 van ban, luu ho so va xac nhan
A vénptﬁu Can b6 van thu | trén phin mém. 02 gid | Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buoc | Trung tam Can bo Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
4 PVHCC tiép nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06
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IV. LINH VUC PAU TU TAI VIET NAM

1. Tén thii tuc hanh chinh: Chap thuin nha diu tw ciia UBND cép tinh
Mi s6 TTHC: 1.009642.000.00.00.H42
Tong thoi gian thue hién TTHC: 32 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 256 gid.

Cit giam 02 gio thuc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 254 gid.

Bugc Pon vi Trach nhiém s - T-hm Bicu méu/
thwe¢ | thyc hién | thue hién Noi dung thyc hign N | Két qua
hicn re hié re hig 254 gidy q
1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, c4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho 50 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén maon. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan.
3. In phleu‘ban giao hp so tur Trung tam PVHCC vé So Ké
, Trung tam Cén b tiép ho?ch va Bal‘:. tu . (ky SE) gtri Buu dién chuyén vé So). ) M3u 01, 02,
Buée 1 PVHCC nhan - SO lwgng 1}0 S0 04 bo 02 gio | 03, 04, 05,
: - Thanh phan ho so: 06

+ Van bdn dé nghi chdp thudn nha dau tw.

+ Tai lidu vé tw cdach phdp 1y ciia nha dau tw.

+ Tai liéu ching minh nang lyc tai chinh cua nha ddu tu.

+ Noi dung giai trinh vé cong nghé su dung trong dir an dau tw doi
v6i dw dn thudc dién tham dinh, lay ¥ kién vé cong nghé.

+ Hop dong BCC déi véi dir dn dau tw theo hinh thirc hop dong BCC.
+ Tai liéu khac lién quan dén dw an dau tu, yéu cau vé dieu kién,
nang lwc ciia nha dau tw theo quy dinh ciia phdp ludt (néu cd).
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) Thoi . R X
Buoe Pon vi Trach nhiém s ‘A ' Bieu mau/
thye thue hién thwe hién Noi dung thye hign Jan Két qua
hién : ’ : : 254 gity et qua

, Lanh dao | Lanh dao Van A e 1 2 . A A . x
Buoc 2 Van phong ohong Duyét van ban chuyén cho Phong chuyén mon. 02 gid | Mau 04, 05
Truéng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05

- Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong Chuvan vien: + Xem xét, xu ly ho so. 184 gid Mau 05, 02,
Buéc 3 | chuyén UYENVIEN- | 1 Xin ¥ kién cic co quan lién quan (120 gid). glo 04
mon + Trinh Trudéng phong.

. \ Truéng phong xem xét trinh Giam déc hodc Pho giam déc " x
Trudng phong phu trich quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
Budc 4 Lanshéde-‘o Giam déc S& | Lanh dao Sé ky ban hanh van ban. 04 giv | Mau 05; 04

1A - B phan Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén

j 0 pha Cénb SN ’ i . x

B Lgo’c ]?,gnpglaél vantho phan mém. 02 gio | Mau 04,05
VAt Gui hd so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép co

) 5 . tham quyén phé duyét.

Buge | UBND Van phong Chuyén hd so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao sé | 56 i | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - Chuyén ho so cho by phan Van thu tinh vao so g )

van ban, luu hd so. Gui két qua toi Van thu So Ké hoach va
Pau tu.
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Bwoc Thoi

thuc Don Vi Trach nl.lfem N§i dung thue hién gian P
: thuc hién thuce hién : : ’ .\ Két qua
o T 254 gior

Bi¢u mau/

hién

- Bao cao Lanh dao Sé.
Budc

7 Van phong | Van thu - Guri két qua t6i Trung tdm Phuc vy HCC. 04 gid Mau 04,05
Buée | Trung tam Can bo tiép | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Piéu chinh vin ban chip thuin nha dau tu ciia UBND cép tinh
Mi s6 TTHC: 1.009644.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 32 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 256 gio.

Cit giam 02 gio thuc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 254 gid.

Bude Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu mau/
thuc ‘n on” Noi dung thuc hi¢n glan £ -
o thuc hién thuc hién . Két qua
hién 254 gio
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém MaAu 01, 02,
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to 03, 04, 05,
chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). 06
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phleu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Ké
hoach va Pau tu (ky sb giri Buu dién chuyén vé So).
- S6 lwong l}ﬁ 80t 04 bg
, Trung tim | Céanbo tiép | - Thanh phan ho so: ‘ .
Buoc 1 PVHCC nhan + Van ban dé nghi diéu chinh dy an dau tu. 02 gio

+ Bdo cdo tinh hinh thuc hién du dn dau tw dén thoi diém chuyén
nhwong dw an dau tw.

+ Hop dong hodc hop dong nguyén tic vé viéc chuyén nhirong mot
phdn hodc toan bo dw én dau tw.

+ Bdn sao tai liéu vé tw cach phdp Iy cia nha dau tw chuyén
nhirong va nhdn chuyén nhieong.

+ Bdn sao Gidy chitng nhdn ding ky dau tu; Quyét dinh chdp thudn
chii trwong dau tw; Quyét dinh chdp thudn nha dau tw (néu cd).

+ Bdn sao Hop dong BCC (d6i véi dw dn dau tw theo hinh thirc
Hop dong BCC).
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Bugc Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” NOi dung thwe hién glan £ N
‘A thuce hién thuc hién : : ; . Keét qua
hién i i i i 254 givy
+ Ban sao mot trong cac tai lieu sau cua nha d‘du‘ tw nh’dn chuyén
nhw_ong du an ddy tu: bao cao tai chinh 02 nam gan nhét hgdc bao
cao kiem toan von chu so hitu ,cLZaNnhd dau tw, cam ket ]16 tro tai
chinh cua cong ty me, cam két ho tro tai chinh cua t6 chirc tai
chz’nh,, bao lanh vé nang lyc tai chinh ‘cda nha dau tu, tai liéu
thuyét minh nang lyc tai chinh cua nha dau tu.
Lanh d Lanh dao Va : . x
Buoc 2 Van ‘ao an ‘2.1 © van Duy¢t van ban chuyén cho Phong chuyén mon. 02 gio | Mau 04, 05
Van phong phong
Trudng phong | Trudng Phong phan cong ho so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
. - Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
, Phong 1 envien: |+ Xem xét, xir Iy hé so. 180 i | MU 05,02,
Buéc 3 | chuyén y " |+ Xin ¥ kién cac co quan lién quan (96 gid). & 04
mon + Trinh Trudng phong.
, \ Truéng phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam déc .\ x
Trudong phong phu trich quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
Budc 4 Lanshéde-‘o Giam dbc S& | Lanh dao Sé ky ban hanh van ban. 04 giy | Mau05; 04
Bu BS nha Cén bo - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhén trén
T | "0 | phin mém. 02 gior | Mau 04,05
van thu - Giri hd so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
Burd UBND Vin ohé - Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cip co
uwoc an pnong A A A A ‘3 X
tham quyén phé duyeét. 56 gio | Mau 04,05
6 | tinh UBND tinh AR PRE CHE &

- Chuyén hd so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh vao s6
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Bude DPon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘n thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién i i i i 254 givy
van ban, luu ho so. Gii két qua téi Van thu S¢ Ké hoach va
Dau tu.
Burs - Bao cdo Lanh dao S¢. 04 wic
. 10 x
L;UC Van phong | Van thu - Gui két qua to1 Trung tam Phuc vu HCC. 8 Mau 04,05
Buoce | Trung tam Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Chap thuin chii truong dau tw ciia UBND cép tinh
Mi s6 TTHC: 1.009645.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 32 (ngdy lam viéc) x 08 gior = 256 gio.

Cit giam 02 gio thuc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 254 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung thwe hién

Thoi
gian
254 gior

Bi€éu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tdm
PVHCC

Can b0 tiép
nhan

1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Ké
hoach va Pau tu (ky sb giri Buu dién chuyén vé So).

- SO lwong ho so: 04 bo

- Thanh phén ho so:

1. Hé so dé nghi chdp thudn chii trwong diu tw dw dn dau tw do
nha dau tw dé xudt:

+ Van ban de nghi thyc hién dy dn dau tu, gém cd cam két chiu
moi chi phi, rui ro néu dw én khong duoc chcfp thuan.

+ Tai liéu vé tw cach phdp 1y ciia nha dau tir.

+ Tai liéu ching minh néng lyc tai chinh ciia nha dau tw.

+ Pé xudt dy an dau tw. (Truong hop phdp ludt vé xdy dung quy
dinh ldp bao cdo nghién cuu tien kha thi thi nha dau tw dwoc nop
bdo cdo nghién ciru tién kha thi thay cho dé xudt du dn dau tw).

+ Truwong hop dw dn dau tw khéng dé nghi Nha mede giao dat, cho
thué ddt, cho phép chuyén muc dich sir dung ddt thi nép ban sao

02 gid

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
254 gio

Biéu mau/
Keét qua

gidy to vé quyen sir dung dat hodc tai liéu khdc xdc dinh quyén sir
dung dia diém dé thuc hién dy an ddu tu.

+ Ngi dung gidi trinh vé cong ngh¢ sir dung trong du dn dau tu doi
Vv6i dw dn thudc dién tham dinh, lay ¥ kién vé cong nghé.

+ Hop dong BCC déi véi dw an dau tu theo hinh thire hop dong BCC.
+ Tai liéu khdc lién quan dén di an dau tu, yéu cau vé diéu kién,
nang liee ciia nha dau tw theo quy dinh cia phap ludt (néu co).

2. Hé so dé nghi chdp thudn chu truwong dau tw duw dn dau tw do
co quan nha nuwdc cé thim quyén lap:

+ To trinh chdp thudn chii trieong ddu tu.

+ Pé xudt dw dan ddu tu.

Truong hop phdp ludt vé xdy dung quy dinh ldp bdo cdo nghién
ciiu tién khd thi thi co quan nha nudc co tham quyen duoc su dung
bdo cdo nghién civu tién kha thi thay cho dé xudt dw dn dau tu.

Buwoce 2

Lanh dao
Van phong

Lanh dao Van
phong

Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén.

02 gid

Mau 04, 05

Buwoce 3

Phong
chuyén
mon

Trudéng phong

Trudng Phong phan cong ho so cho chuyén vién xtr Iy

02 gid

Mau 04, 05

Chuyeén vién:

- Chuyén vién phu trach thim dinh hé so:

+ Xem xét, xtr Iy ho so.

+ Xin y kién cac co quan lién quan (120 gid).
+ Trinh Trudéng phong.

180 gio

Mau 05, 02,
04

Trudng phong

Truong phong xem x¢ét trinh Giam dbc hodc Pho giam déc
phu trach quyét dinh.

02 gio

Mau 04,05
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) Thoi . R X
Buoc Pon vi Trach nhiém ns A i Bi¢u mau/
thye thuc hién thue hiéfl Nt dung thyc hi¢n glan Két qua
hién : ’ : : 254 gity et qua

Buoc 4 Lanshédao Giam dbc S0 | Lanh dao So ky ban hanh vin ban. 04 gio Mau 05; 04
Bude B4 phan Can bo - P;(f) phkafm Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén . )
5 van thi < th phan mém. 02 gio | Mau 04,05
van thu - Giri hd so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co
) s . thAm quyén phé duyét.
Buoc | UBND Van phong Chuvén ha ho b6 phan Van the VP UBND tinh vio s& | 56 i | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - uyen 0 sc: cho (z).p ?n ann ’t' u VV U ? tin vao s? g )
van ban, luu ho so. Gui két qua téi1 Van thu S¢ K& hoach va
Dau tu.
Burs - Bao cao Lanh dao S¢.
27 | van phong | Van thu - Guri két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC. 04 g Miu 04,05
Budce | Trung tam Can bo tiép | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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4. Tén thii tuc hanh chinh: Piéu chinh du 4n diu tu thudc thim quyén chap thuin chi trwong diu tu cia Uy ban
nhén dan cip tinh
Mai s6 TTHC: 1.009646.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 32 (ngdy lam viéc) x 08 gior = 256 gio.
Cit giam 02 gio thuc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 254 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
254 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tam
PVHCC

Cén bo tiép
nhan

1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Ké
hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So).

- SO lwong hd so: 04 bé

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi diéu chinh du an dau tu.

+ Bdo cdo tinh hinh trién khai dy én dau tu dén thoi diém diéu chinh.
+ Quyét dinh cia nha dau tw vé viéc diéu chinh dy an dau tw doi
V6i nha ddu tu la 16 chirc.

+ Gidi trinh hodc cung cdp tdi liéu lién quan dén viéc diéu chinh
nhitng néi dung quy dinh (néu co).

02 gid

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06

Buwoce 2

Lanh dao
Vian phong

Lanh dao Van
phong

Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén.

02 gid

Mau 04, 05

Buwoce 3

Phong

Trudéng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gio

Mau 04, 05
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Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘n thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién i i i i 254 givy
chuyén - Chuyén vién phu trach thdm dinh h6 so: N
mon Chuvén vian: + Xem Xétz Xt 1y ho so. 180 oid Mau 05, 02,
y " |+ Xin y kién céc co quan lién quan (96 gio). & 04
+ Trinh Trudng phong.
. \ Truéng phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam déc . x
Trudng phong phu trédch quyét dinh. 02 gi6 | Mau 04,05
Budbrc 4 Lanshédao Giam ddc S¢ | Lanh dao S& ky ban hanh vin ban. 04 giy | Mau05; 04
, N A - B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhén trén
Buoc B6 phan Can bo S . x
5 vin thur van thu phan mém. . . 02 gi6 | Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh lién thong t61 VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc cép co
) 5 . tham quyén phé duyét.
Buge | UBND - Van phong Chuyén hd so cho bd phan Van thw VP UBND tinh vao s | 56 gio | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - uyen 0 S(z cho (:).p ?n fln ’t. u ) ? tin vao S(? g ;
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S¢& K€ hoach va
Dau tu.
Burs - B4o cdo Lanh dao So. 04 oic
L;OC Vin phong | Van thu - Guri két qua toi Trung tam Phyc vu HCC. 819 Miu 04,05
Budéc | Trung tdm Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Piéu chinh duw 4n dau tu trong trudng hop da duwgce cip Gidy chirng nhin ding ky dau
tu va khong thudc dién chap thuan diéu chinh chu truong dau tw cia UBND cép tinh
Ma s6 TTHC: 1.009647.000.00.00.H42

Trwong hop 1: Diéu chinh tén dw dn dau tw, tén nha dau tw tai Gidy chirng nhén ding ky dau tw

Téng thoi gian thyc hien TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
Cat gidm 02 gio thyc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 22 gio.

Budre Don vi Trach nhiém s ‘A T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A N
o thuc hién thuc hién o Két qua
hién : j : ) 22 gio
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ti€p nhan ho so, ki€ém
tra, huéng dan (n€u hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chtre, ca nhan b sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In x
A A ik Mau 01, 02,
Buée 1 Trung tam Can bg tiép phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. 02 giv | 03, 04,05
PVHCC nhan 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve So Ké 06
hoach va Bau tu (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So).
- S0 lwgng ho so:: 01 bo
- Thanh phan ho so:
+ Van ban dé nghi dz’éu chinh du cgn dau tu. ‘ ‘
+ Tai lieu lién quan den viéc thay doi tén dw an dau tu, tén nha dau tu.
Buoc 2 Lanh dgo | Lénhdzo Van Duyét van ban chuyén cho Phong chuyén mon 02 oid | Mau 04. 05
Van phong phong Y Y g chuy ' g1o au U4,
oh Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
on ) \ x
Bude 3 chuyé?ﬁ Chuyén vién phy trach tham dinh ho so: Mau 05, 02,
mon Chuyén vién: |+ Xem xét, xir Iy ho so. 08 gio 04

+ Trinh Trudng phong.
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Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘A thuc hién thuc hi¢n o Két qua
hién i i i i 22 gio
, \ Trudng phong xem xét trinh Giam dbc quyét dinh cap Gidy .y x
Trudéng phong chémg nhan dang ky dau tu. 02 gio¢ | Mau 04,05
, Lanh dao o aX e N 1, . . 1 . x
Budce 4 34 Gidm doc S¢ | Lanh dao S¢ ky ban hanh vén ban. 02 gi6 | Mau 05; 04
Buoc B6 phan Can bo - Van thu vao so, luu hd so va xac nhan trén phﬁn mém. . x
y < V1A L ~ . , A 04 giov | Mau 04,05
5 van thu van thu - Guri ho so, két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong.
Buoc | Trung tam Can b Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,05,
6 PVHCC tiép nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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Truong hop 2: Diéu chinh dw dn diu tw khéng thudc noi dung quy dinh tai khodin 1, Diéu 47 Nghi dinh

312021/ND-CP

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 80 gid.
Cit giam 02 gio thuc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 78 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
78 gio

Bi€éu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm
PVHCC

Can b0 tiép
nhan

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan to
chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Ké
hoach va Pau tu (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&).

- SO lwong ho so: 01 bo

- Thanh phén ho so:

+ Van ban dé nghi diéu chinh du an dau tu.

+ Bdo cdo tinh hinh trién khai du éan dau twe dén thoi diém diéu chinh.
+ Quyét dinh cia nha dau tw vé viéc diéu chinh dy an dau tw doi
V6i nha ddu tu la 16 chirc.

+ Gidi trinh hodc cung cdp tdi liéu lién quan dén viéc diéu chinh
nhitng néi dung quy dinh (néu co).

02 gid

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06

Buwoce 2

Phong
chuyén

Trudng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gid

Mau 04, 05
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Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘n thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién i i i i w ‘ 78 gio
mon Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau 05, 02,
Chuyén vién: |+ Xem xét, xir Iy ho so. 64 gio 04
+ Trinh Trudéng phong.
, \ Trudng phong xem xét trinh Giam ddc quyét dinh cap Gidy .y x
Trudéng phong chémg nhén dang ky dau tu. 02 gio¢ | Mau 04,05
Buée 3 Lanshéd‘f‘o Giam déc S¢ | Lanh dao S& ky ban hanh van ban. 04 gid | MAu 05; 04
Buoc B0 phan Cén bo - Vin thu vao s, luu ho so va xac nhan trén phan mém. " x
N o ; 04 Mau 04,05
4 van thu van thu - Gri ho so, két qua cho Trung tam PVHCC. glo au e,
Buée | Trung tam Can bo Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bdo va tra két qua Mau 04,05,
5 PVHCC tiép nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 06

6. Tén thu tuc hanh chinh: Pi¢u chinh dw an dau tw trong trwong hep nha d?l}l tu chuyén nhwong mét phan hoic
toan by du an dau tw doi véi du an thugc tham quyén chap thuian cia UBND cap tinh
Mi s6 TTHC: 1.009649.000.00.00.H42

Tong thoi gian thue hién TTHC: 32 (ngdy 1am viée) x 08 gior = 256 gid.

Cit giam 02 gid thuc hién; Toéng thoi gian thuc hién TTHC: 254 gio.

175




Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung thwe hién

Thoi
gian
254 gir

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tdm
PVHCC

Cén bo tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, c4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Ké
hoach va Pau tu (ky sb gii Buu dién chuyén vé So).
- SO lwong ho so: 04 bo
- Thanh phin ho so:
+ Van ban dé nghi diéu chinh du an dau tu.
+ Bdo cdo tinh hinh thuc hién du én dau tw dén thoi diém chuyén
nhuwong dw an dau tw.
+ Hop dong hodc hop dong nguyén tdc vé viéc chuyén nhirong mot
phcfn hodc toan bé dw an dau tw.
+ Bdn sao tdi liéu vé tie cach phép Iy cia nha dau tw chuyén nhwong
va nhdn chuyén nhuong.
+ Ban sao Glay chitng nhan dang ky dau tu; Quyet dinh chap thudn
chii truong ddu tu; Quyet dinh chap thudn nha dau tw (néu co.
+ Bdn sao Hop dong BCC (d6i véi diw dn dau tw theo hinh thirc
Hop dong BCC).
+ Ban sao mot trong cdc tai liéu sau cua nha dau tu nhdn chuyén
nhuwong du an dau tw: bdo cdo tai chinh 02 nam gcﬁn nhdt hodc béo
cdo kiém toan von chii sé hitu ciia nha dau tu, cam két hé tro tai
chinh ciia cong ty me, cam két hé tro tai chinh ciia t6 chirc tdi
chinh, bdo ldanh vé nang luc tai chinh cua nha dau tw, tai lidu
thuyét minh nang lwc tai chinh cia nha dau tu.

02 gid

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06
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Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘n thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién i i i i 254 givy
, Lanh dao | Lanh dao Van A e 1 2 \ N . x
Buoc 2 Van phong ohong Duy¢t van ban chuyén cho Phong chuyén mon. 02 gid | Mau 04, 05
Truéng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phe Chuyén vién phu trach tham dinh h so: N
Bude 3 h OnAg Chuvén vién: + Xem xét2 xu 1y ho so. 180 widy Mau 05, 02,
chuyen y * | + Xin y kién c4c co quan lién quan (96 gid). & 04
mon + Trinh Trudng phong.
. \ Truong phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc . x
Trudng phong phu tréch quyét dinh. 02 gi6 | Mau 04,05
Budrc 4 Lanshédao Giam ddc S¢ | Lanh dao S& ky ban hanh vin ban. 04 giy | Mau 05; 04
Burbe B¢ phan Can bé - B;Q phkan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén . ]
5 vin thu van thu phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh lién thong t61 VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co
) 5 . tham quyén phé duyét.
Buce | USND | Van phong Chuyén hé so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao s§ | 56 gir | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - uyen 0 S(z cho (;).p f_m ?n ’t. u ) ? tin vao S(? g ;
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S¢& K€ hoach va
Dau tu.
Buo - Bao c4o Lanh dao S6. 04 gio X
27 | van phong | Vin thu RO TEeSE $9 1 Mau 04,05
- Gui két qua t61 Trung tam Phuc vy HCC.
Budc | Trung tam Can bo tiép | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thdng bo va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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7. Tén thii tuc hanh chinh: Piéu chinh dy 4n dau tw trong truwong hop nha dau tw nhan chuyén nhwong du 4n dau
tu la tal san bao dam ddi véi du an thugc thAm quyen chap thuan cia UBND cap tinh
Mi s6 TTHC: 1.009650.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 32 (ngdy lam viéc) x 08 gior = 256 gio.

Cit giam 02 gio thuc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 254 gid.

Budre Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A N
o thuc hién thuc hién . Két qua
hién : j : ) 254 gity
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chtre, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Ké
hoach va Pau tu (ky s6 gii Buu dién chuyén vé So).
T 4 Can bb id - S6 luwgng ho so: 04 bo Mau 01, 02,
Bueée 1 ng/nﬂ C%m an h? ‘P | - Thanh phan h so: ‘ 02 gid' | 03, 04, 05,
nhan + Van ban de nghi diéu chinh duw an dau tu. 06

+ Hop dong chuyén nhwgng dw an ddu tw giita bén nhdn bao dam
va nha dau tw nhdn chuyén nhuwong.

+ Hop dong cho vay hodc hop dong cdp tin dung hodc hop dong
mua bdn no (néu c6).

+ Hop dong hodc van bdn xdc nhan giao dich bdo dam (néu c6).

+ Van ban xdc nhdn trung ddu gid trong tru’(mg hop bén nhdan bado
dam, co quan thi hanh dn dan sy ban ddu gid tai san (neu co).

+ Bdn sao tai liéu vé tw cdch phdp Iy cua nha dau tw chuyén
nhiwrong va nha dau tw nhan chuyén nhwong.
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Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” NOi dung thwe hién glan £ N
‘A thuce hién thuc hién : : ; . Keét qua
hién i i i i 254 givy
+ Ban sao Glay ching nhdn dang ky dau tu; Quyet dinh chap thugn
chii trwong dau tw; Quyét dinh chdp thudn nha dau tw (néu co). )
+ Ban sao mot trong cdc tai liéu sau cya nhq dau tu nhdn chuyén
nhwang.' bao cao tai chinh 02 igdm gan nhc?t hgéc bao cao kiem
toan von chu so hitu cua nha dau tu, cam két ho tro tai chinh cua
cong ty me, cam két hé tro tai chinh cia t6 chike tai chinh, bdo lanh
vé nang lwc tai chinh cia nha dau tw, tai liéu thuyét minh ndng luc
tai chinh cia nha dau tir. ‘
+ Van ban xdc nhdn cua bén nhdn bao dam vé tinh trang phdp Iy
cua tai san bao dam.
, Lanh dao | Lanh dao Van A e 1 2 . A A .\ x
Buorc 2 Van phong ohong Duyét van ban chuyén cho Phong chuyén mon. 02 gi0 | Mau 04, 05
Trudng phong | Trudng Phong phan céng ho so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong Chuven vign: | Xem xét, xir Iy ho so. 180 wicy | Mau 05,02,
Bude 3 | chuyén y " | + Xin ¥ kién cac co quan lién quan (96 gio). 8 04
mon + Trinh Trudéng phong.
, \ Truéng phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam déc .\ x
Trudong phong phu trach quyét dinh. 02 gioc | Mau 04,05
Bude 4 Lanshéd‘f‘o Giam déc S& | Lanh dao S& ky ban hanh van ban, 04 gic | Mau 0504
; 0 pha Can bo - ) ~
Budc B? phan an be B0 phén Van thu vao sd van ban, Iuu ho so va xac nhan trén 02 i | Mau 04,05
5 van thu van thu phan mém.
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Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘n thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién i i i i 254 givy
- Gui ho so, to trinh lién thong td1 VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
) s . tham quyén phé duyét.
Buge | UBND 1 Van phong Chuyén hd so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao s | 56 gio | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - ( uyen 0 S(z cho c;).p fm qan ’t' u ) ? tin vao s? g )
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S¢ KE hoach va
Dau tu.
Burs - Bao c4o Lanh dao S6. 04 oic
. 0 x
L;O’C Van phong | Van thu - Giri két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC. S19° 1 Mau 04,05
Buée | Trung tam Can bo tiép | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Piéu chinh dyw 4n diu tw trong trwong hop chia, tich, sip nhap du 4n dau tu ddi véi
dw an thudc tham quyén chip thuin cia UBND cép tinh

Mi s6 TTHC: 1.009652.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 32 (ngay lam vi¢c) x 08 gio = 256 gio.
Cit giam 02 gio thuc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 254 gid.

Bude Pon vi Trach nhiém ns . Thoi Biéu miu/
thuc .n cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ -
‘A thuc hién thuc hién . Két qua
hién i j i j 254 gity
1. Trung tﬁnl Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huong dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr
hod so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phleu‘ban giao hp so tu Trung tam PVHCC vé So Ké
hoach va Pau tu (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S0).
Trung £ Cén b fid - S0 lwgng ho so:: 04 bo Mau 01, 02,
Buge 1 | TG EM | GO0 HEP - Thanh phin hd so: ‘ 02 giv | 03,04, 05,
nhhan + Van ban dé nghi diéu chinh dy dn dau tu. 06

+ Bdo cdo tinh hinh thuc hién dw én dau tw dén thoi diém chia,
tach, sap nhdp dw dn dau tw.

+ Quyét dinh ciia nha dau tw vé viéc chia, tach, sap nhdp dw dn
dau tir hodc tai liéu khac c6 gia tri phap ly twong drong.

+ Tai lidu vé tw cdach phdp 1y ciia nha dau tw.

+ Ban sao Gidy chimg nhdn dang ky dau tw hodc Quyét dinh chdp
thugn chu truong dau tw (neu co).

+ Ban sao Quyét dinh chap thudn nha dau tw (neu co).

+ Gidi trinh hodc cung cap tai liéu lién quan dén viéc diéu chinh
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Bude Pon vi Trach nhiém ns . Thoi Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘A thuce hién thuc hién . Keét qua
hién i i i i , 254 givy
nhitng noi dung quy dinh (néu co).
, Lanh dao | Lanh dao Van A e 1 2 . N . x
Buoc 2 Van phong ohong Duy¢t van ban chuyén cho Phong chuyén mon. 02 gio | Mau 04, 05
Trudng phong | Trudng Phong phan cong ho so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong + Xem xét, xtr Iy hd a
A N , ¥ ho so. .. | Mau 05, 02
j Chuyén vién: . , , 184 gio >
Budce 3 C?Tl:g r?n y + Xin y kién c4c co quan lién quan (96 gio). 8 04
+ Trinh Trudng phong.
. \ Truéng phong xem xét trinh Giam déc hodc Pho giam déc .y x
Trudng phong phu trich quyét dinh. 02 gioc | Mau 04,05
Bute 4 Lansllédao Giam déc S& | Lanh dao S& ky ban hanh vén ban. 04 gio | Mau 0504
Burd B3 ha Cén bo - BC) ph@n Vin thu vao s van ban, luu ho so va xac nhan trén
Lgac Vﬁnpﬁ <1 th phan mém. 02 gid | Mau 04,05
van tu - Giri hd so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc cép co
) 5 . tham quyén phé duyét.
Buge | UBND 1} Van phong Chuyén hd so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vio sb | 56 gio | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - Chuyén ho so cho bd phan Van thu tinh vao so g ;

van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S& K& hoach va
Pau tu.
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Bude Pon vi Trach nhiém ns . Thoi Biéu miu/
thuc .n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘n thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién i i i i 254 givy
Burs - Bao cao Lanh dao Sé.
L;OC Van phong | Van thu - Guri két qua t6i Trung tAm Phuc vy HCC. 04 gid Mau 04,05
Budc | Trung tdm Can bo tiép | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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9. Tén thu tuc hanh chlnh Piéu chinh du an diu tu trong tru’0’ng hop chia, tach hop nhit, sap nhap, chuyen doi
loai hlnh t6 chirc kinh té ddi voi du an thugc thAm quyén chap thuin cia UBND cap tinh
Mi s6 TTHC: 1.009653.000.00.00.H42

Tong thoi gian thue hién TTHC: 32 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 256 gid.

Cit giam 02 gid thuc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 254 gio.

Buge DPon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘n thuc hién thuc hién . Két qua
hién j j j j 254 givy
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu céu thi huong dan to
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho Y day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, Ca nhan.
3. In phleu‘ban giao hp so tur Trung tam PVHCC vé So Ké
hoach va Dau tu (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S0).
Trung (3 Can bd tié - S0 lwgng ho so: 04 bo Mau 01, 02,
Buée 1 Fr’Kj/nl?l C%m an hE) P | - Thanh phan ho so: ‘ 02 gid | 03, 04, 05,
nhan + Van ban dé nghi diéu chinh dv an dau tu. 06

+ Ban sao tai liéu vé tw cdch phdp Iy cia t6 chirc kinh té sau khi to

chire lai.

+ Bdn sao nghi quyét hodc quyét dinh cia nha dau tw la t6 chire
kinh té bi té chirc lai vé viéc té chire lai, trong d6 c6 ndi dung vé
viée xir Iy tdi san, quyén va ' nghia vu lién quan dén dw an dau tw.

+ Giai trinh hodc cung cap tai liéu lién quan dén viéc diéu chinh
nhitng noi dung quy dinh (néu c6).

+ Ban sao Gzay chitng nhan dang ky dau tu, Quyet dinh chap thudn
chii triwong dau tw; Quyét dinh chdp thudn nha dau t (néu co).
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Buge DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n on” Noi dung thuc hi¢n glan A N
o thue hi¢n thwe hi¢n : . Két qua
hién i i i i 254 givy
, Lanh dao | Lanh dao Van a1 2 . A A . x
Buorc 2 Van phong ohong Duyét van ban chuyén cho Phong chuyén mon. 02 gi6 | Mau 04, 05
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xtr Iy 02 gid | Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:
Phong Chuven vien: | T Xem Xét, xtr 1y ho so. 180 eiey | Mau 05,02,
Buoc 3 Chuye” y " | + Xin ¥ kién cac co quan lién quan (96 gio). 8 04
mon + Trinh Trudéng phong.
. \ Truéng phong xem xét trinh Giam déc hodc Pho giam déc .y x
Trudng phong phu trich quyét dinh. 02 gi60 | Mau 04,05
Bute 4 Lanshédao Giam déc S& | Lanh dao S& ky ban hanh vin ban. 04 gio | Mau 0304
Burd B3 ha Cén bo - BC) ph@n Vin thu vao s van ban, luu hod so va xac nhan trén
P A 20| phin mém. 02 gi | Miu 04,05
van thu - Giri hd so, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc cép co
) 5 . tham quyén phé duyét.
Buge | UBND 1} Van phong Chuyén hd so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao sé | 56 gio | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - Chuyén ho so cho by phan Van thu tinh vao so g ;

van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S& K& hoach va
Pau tu.
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Buge DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘A thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién i i i i 254 givy
2 - B4o cao Lanh dao So. 04 gic
) . 10 x
L;OC Van phong | Van thu - G két qua to1 Trung tAm Phuc vu HCC. 8 Mau 04,05
Buée | Trung tam Can bo tiép | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phﬁn mém. 06
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Piéu chinh du an dau tu trong trueong hop sir dung quyen st dung dat, tai san gin
lién véi dat thudéc du an diu tu dé gop von vao doanh nghiép déi voi du an thugc thAm quyén chap thuan cua

UBND cip tinh

Mi s6 TTHC: 1.009654.000.00.00.H42
Téng thoi gian thue hién TTHC: 32 (ngdy 1am viéc) x 08 gior = 256 gid.
Cit giam 02 gid thuc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 254 gio.

Buoe Don vi Trach nhiém s - T.hm Biéu miu/
thuc . cnl Noi dung thuc hi¢n glan £ X
. thuc hién thuc hién . Két qua
hién 254 givy
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan to
chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Ké
hoach va Bél‘l tu (ky sé gui Buu dién chuyén vé So). x
, Trung tdm | Canbo tiép |- SO lwgng hd so: 04 b6 | Mau0l, 02,
Buoc 1 PVHCC l'lhé,l'l - Thanh phﬁn ho so* 02 g10 03, %46, 05,

+ Van ban dé nghi diéu chinh dvw an dau tw.

+ Bdo cdo tinh hinh thuc hién duw dn dau tw dén thoi diém gdp vdn
+ Thoa thugn cua cac co dong, thanh vién vé viéc sir dung quyen
st dung dat, tai san gan lién véi dat thude dir dn dau tw dé gop von
thanh ldp doanh nghiép hodc gép thém von diéu 1é cia doanh
nghiép dang hoat dong.

+ Ban sao tai liéu vé tw cach phdp ly cia nha dau tw gép von, nha
ddu tw nhan gop von.

+ Bdn sao Gidy chitng nhdn ding ky dau tw, Quyét dinh chdp thudn
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Bude DPon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” NOi dung thwe hién glan £ N
‘A thuce hién thuc hién : : ; . Keét qua
hién i i i i ‘ , , ‘ , 254 givy
chu trwong dau tu, Quyeét dinh chap thuan nha dau tw (néu co) cua
bén gop von.
+ Ban sao Gidy chimng nhgn quyén sir dung ddt, Gidy chimng nhan
quyén sé hiru nha o va quyeén sir dung dat ¢, Gidy chimg nhdn quyen
st dung dat, quyén sé hitu nhd va tai san khdc gdn lién véi dat.
, Lanh dao | Lanh dao Van A < 1 2 . A A . x
Buoc 2 - . A Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gio | Mau 04, 05
Vian phong phong
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xtr Iy 02 gid | Mau 04, 05
. Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: N
, Phong Chuven vien: | Xem xét, xtt 1y hd so. 184 oiey | MAU 05,02,
Budc3 | chuyén y " |+ Xin y kién céc co quan lién quan (96 gio). & 04
mon + Trinh Trudng phong.
, \ Truong phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam déc .\ x
Trudong phong phu trich quyét dinh. 02 gioc | Mau 04,05
Bude 4 Lansllédao Giam déc S& | Lanh dao S& ky ban hanh vin ban. 04 gio | Mau 0304
, N 1A - B6 phan Van thu vao s0 van ban, luu ho so va xac nhén trén
Buoc B6 phan Can bd S . x
¥ - phan mém. 02 gioc | Mau 04,05
5 van thu van thu

- Guri hd so0, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
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Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘n thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién i i i i 254 givy
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
) 5 . tham quyén phé duyét.
Buoc | UBND Van phong Chuvén h ho b4 bhin Vin thu VP UBND tinh vio s& | 56 gi¢ | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - u}len 0 S(I cho (:)'p ?n Vfll’l ’t' u ) U 7 tin vao s? g )
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S¢ K& hoach va
Dau tu.
Burs - B4o cdo Lanh dao S¢. 04 oic
L;OC Van phong | Van thu - Guri két qua toi Trung tam Phyc vu HCC. 819 Miu 04,05
Budoc | Trung tdm Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thong bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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11. Tén thii tuc hanh chinh: Diéu chinh du an diu tu trong truong hop sir dung quyen sir dung dat, tai san gin
lién VO’l dat thudc du an diu tu dé hgp tac kinh doanh do6i véi du an thugc tham quyeén chap thuan cia UBND tinh
Mi s6 TTHC: 1.009655.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 32 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 256 gio.
Cit giam 02 gio thuc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 254 gid.

Budre Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A N
o thuc hién thuc hién . Két qua
hién : j : j 254 gity
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chire, ca nhan b sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Ké
hoach va Pau tu (ky s6 gii Buu dién chuyén vé So).
T 4 Can bb id - S6 luwgng ho so: 04 bo Mau 01, 02,
Bueée 1 ng/nﬂ C%m an h? ‘P | - Thanh phan h so: ‘ 02 gid' | 03, 04, 05,
nhan + Van ban dé nghi diéu chinh dy dn dau tu. 06

+ Bdo cdo tinh hinh thuc hién di dn dau tw dén thoi diém hop tdc
kinh doanh; Bdn sao hop dong hop tac kinh doanh.

+ Bdn sao tai liéu vé tw cach phdp Iy ciia cdc bén tham gia hop tac
kinh doanh.

+ Ban sao Gidy chirng nhan dang ky ddu tw hodc Quyét dinh chap
thugn chu truong dau tu, Quyet dinh chdp thudn nha dau tw (néu
co) cua nha ddu tw sir dung quyen su dung dat, tai san gdn lién véi
ddt thudc dw én dau tudé hop tdc kinh doanh.

+ Bdn sao mét trong cdc gidy to sau: Gidy chitg nhdn quyén sir
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Bugc Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” NOi dung thwe hién glan £ N
‘A thuce hién thuc hién : : ; . Keét qua
hién i i i j 254 givy
dung dat, Gzay chitng nhan quyen S0 hitu nha o va quyén sir dung
ddt ¢, Gidy ching nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha va va
tai san khdc gan lién véi dat.
+ Ban sao mot trong cdc tai liéu sau cua bén tham gia hop tdac kinh
doanh: bao cao tai chinh 02 nam gan nhat hodc bdo cao kiém toan
von chu so h[m cfta nha dau tw, cam lgét ho tro tai chinh cua céng
ty me, cam két ho tro tai chii?h cua to chure tdi’chz'nh, bao lanh ve
nang lyc tai chinh cua nha dau tu, tai liéu thuyet minh nang luc tai
chinh cua nha dau tu.
Buée 2 | LAnhdao | Lanhdao Van | o orn tan chuyén cho Phong chuyén mon. 02 gio | Mau 04, 05
Van phong phong
Trudng phong | Trudng Phong phan céng ho so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
. Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong ‘it 19 ho x
Bude 3 UV Chuveén vién: + Xem xét, xu ly ho so. 180 oios Mau 05, 02,
woe chuyen y " | + Xin y kién cac co quan lién quan (96 gio). & 04
mon + Trinh Trudng phong.
, \ Truong phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc .\ x
Trudong phong phu tréch quyét dinh. 02 gioc | Mau 04,05
Bute 4 Lanshéde-‘o Giam déc S& | Lanh dao S& ky ban hanh vén ban. 04 gio | Mau 0304
Buoc B6 phan Can bo - B6 phan Van thu vao s6 van ban, lvu hd so va xac nhan trén 02 ois | Miu 04.05
5 van thu van thu phan mém. Gui ho so, to trinh 1ién thong t61 VP UBND tinh. & ’
Buoc L}BND Van phoqng - ;flep nh;_m h(z SO, Phan loai, trinh lanh dao va cac cap co 56 gio Miu 04,05
6 tinh UBND tinh tham quyén phé duyét.
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Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc .n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘A thuce hién thuc hién . Keét qua
hién i i i j 254 givy
- Chuyén hd so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh vao s6
van ban, luu hd so. Gui két qua téi Van thu So Ké hoach va
Dau tu.
Burs - Bao cao Lanh dao Sé.
L;OC Van phong | Van thu - Guri két qua toi Trung tam Phyc vu HCC. 04 gid Mau 04,05
Buoc | Trung tam Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng bo va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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12. Tén thu tuc hanh chinh: Piéu chinh dy an dau tw theo ban an, quyét dinh ciia toa an, trong tai d6i véi du 4n
dau tw da dwgc chap thuan chi trwong dau tw cia UBND cap tinh
Mi s6 TTHC: 1.009656.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 12 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 96 gio.
Cit giam 02 gid thuc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 94 gio.

Buwéc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian
94 gity

Bi¢u mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tdm
PVHCC

Can b0 tiép
nhan

1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, c4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Ké
hoach va Pau tu (ky sb giri Buu dién chuyén vé So).

- S6 lwong ho so: 01 b6

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi diéu chinh dvw an dau .

+ Ban sao tdi liéu vé ti cich phdp 1y ciia nha dau tir.

+ Ban dn, quyét dinh c6 hiéu lyc phdp ludt cia toa dn, trong tdi.

+ Bdn sao Gidy chitng nhdn ding ky dau tu; Quyét dinh chdp thudn
chii trieong dau tue; Quyét dinh chap thudn nha dau tw (néu cd).

02 gid

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06

Buwoce 2

Lanh dao
Van phong

Lanh dao Van
phong

Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén.

02 gid

Mau 04, 05
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Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘A thuc hién thuc hi¢n o Két qua
hién i i i i 94 giv
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xtr Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: M3u 05. 02
Buorc 3 chuyén Chuyén vién: | + Xem xét, xir 1y ho so. 36 gio 0 4’ ’
mon + Trinh Trudong phong.
. \ Truéng phong xem xét trinh Giam déc hodc Pho giam déc .y x
Trudng phong phu trich quyét dinh. 02 gi60 | Mau 04,05
Budrc 4 Lanshéda" Giam déc S¢ | Lanh dao S& ky ban hanh van ban. 04 gid | Mau 05; 04
, A 1A 1A - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xéac nhan trén
Buoc B phan Cén bo S .\ x
5 van thu van thu phan. mém. . . 02 gi60 | Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh lién thong t61 VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc cép co
) 5 . tham quyén phé duyét.
Buge | UBND - Van phong Chuyén hd so cho bd phan Van thw VP UBND tinh vao s6 | 40 gio | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - uyen 0 S(z cho (:).p ?n ?n ’t. u ) ? tin vao S(? g ;
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S¢& KéE hoach va
Dau tu.
Burs - Bdo cao Lanh dao So.
L;OC Van phong | Van thu - Guri két qua t6i Trung tdm Phuc vy HCC. 04 gid Mau 04,05
Budéc | Trung tdm Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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13. Tén thu tuc hanh chinh: Piéu chinh dy an d?u‘l tw theo ban an, quyét dinh cua toa an, trong tai doi v6i dy an
dau tw da dwec cap Giay ching nhan dang ky dau tu va khong thudc dién chap thuan chi trwong dau tw caa
UBND cip tinh hoac dy an da dwgc chap thuin chu trwong dau tw nhung khong thudc truwong hop quy dinh
tai khoan 3 Di€u 41 cua Luat Dau tuw

Mi s6 TTHC: 1.009657.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngdy 1am viéc) x 08 gio = 40 gid.
Cit giam 02 gid thuc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 38 gio.

Buéc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian
38 gior

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tam
PVHCC

Can bo tiép
nhan

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan to
chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Ké
hoach va Pau tu (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&).

- SO lwong ho so: 01 bo

- Thanh phén ho so:

+ Van ban dé nghi diéu chinh dvw an dau tw.

+ Bdn sao tdi liéu vé tw cdch phdp 1y ciia nha dau tw.

+ Ban dn, quyét dinh c6 hiéu lyc phdp ludt cia toa dn, trong tdi.

+ Bdn sao Gidy chimg nhdn dang ky dau tw; Quyét dinh chdp thudn
chil tricong dau tw; Quyét dinh chdp thudn nha dau te (néu co).

02 gid

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06

Bwoc 2

Lanh dao
Van phong

Lanh dao Van
phong

Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén.

02 gio

Mau 04, 05

Phong

Trudéng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gio

Mau 04, 05
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Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘A thuc hién thuc hi¢n o Két qua
hién i i i i 38 gio
Buwdc 3 | chuyén Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: x
mon AN vidn- e e T A .. | Mau 05, 02,
Chuyén vién: | + Xem xét, xir 1y ho so. 22 gio 04
+ Trinh Truong phong.
. \ Truong phong xem xét trinh Giam déc hoic Pho giam ddc .y x
Trudng phong phu trich quyét dinh. 02 gi60 | Mau 04,05
Budrc 4 Lanshédao Giam ddc S¢ | Lanh dao S& ky ban hanh vin ban. 04 gid | Mau 05; 04
Buoc < . 9 - Va0 s6 va phat hanh vin ban. . x
5 Van phong Van thu - Guri két qua t6i Trung tdm Phuc vy HCC. 04210 | Mau 04,05
Buoc | Trung tam Can b Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,05,
6 PVHCC tiép nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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14. Tén thua tuc hanh chinh: Gia han thoi han hoat dong cia dy an diu tw thudc tham quyen chép thuin cha
truong diu tw ciia UBND cap tinh hoac So Ké hoach va Pau tu cap Glay chirng nhan dang ky dau tw
Ma s6 TTHC: 1.009659.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 18 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 144 gio.
Cit giam 02 gio thuc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 142 gid.

Budre Pon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu mau/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A N
o thuc hién thuc hién . Két qua
hién : j : ) 138 gio
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chtre, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Ké
hoach va Pau tu (ky s6 gii Buu dién chuyén vé So).
T 4 Can bb id - S6 luwgng ho so: 01 bo Mau 01, 02,
Buée 1 ng/nﬂ C&é:m an h? P | - Thanh phan ho so: ‘ 02 gid' | 03, 04, 05,
nhan + Van ban dé nghi gia han thoi han hoat dong cua dw dan dau tu. 06

+ Quyet dinh chdp thudn chi truong ddu tu.

+ Gidy ‘chirng nhdn dang ky dau tw.

+ Quyét dinh chdp thudn nha dau tw hodc gidy to c6 gid tri phdp 1y
twong duong.

+ Gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt hodc gidy to ¢6 gid tri phdp
ly twong duong.

+ Tai liéu chirng minh ndng lyc tai chinh cia nha dau tw gom mot
trong cdc tai liéu sau: bdo cdo tdi chinh 02 ndm gan nhdt cia nha
dau tw; cam két hé tro tdi chinh cia cong ty me; cam két hé tro tai
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Bude DPon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘A thuce hién thuc hién . Keét qua
hién i i i i , ‘ 138 gio
chz’nh cua toé chuec tai chinh; bao lanh vé nang luc tai chinh cﬁa nha
dau tu; tai liéu khdc chung minh nang lyc tai chinh cua nha dau tu.
Buge 2 | lAnhdao | Lanhdao Van | ry oo pan chuyén cho Phong chuyén mon. 02 gid' | Mau 04, 05
Vian phong phong
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xtr Iy 02 gid | Mau 04, 05
. - Chuyén vién phy trach tham dinh ho so: :
woe chuyen y " |+ Xin y kién céc co quan lién quan (56 gio). & 04
mon + Trinh Trudéng phong.
. \ Truéng phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc .y x
Trudng phong phu trich quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
Bute 4 Lanshéda" Giam déc S& | Lanh dao S& ky ban hanh vin ban. 04 gio | Mau 0304
, N 1A - B6 phan Van thu vao s0 van ban, luu ho so va xac nhén trén
Buoc B6 phan Can bo han ma 7 gid Mau 04
5 | vanthu vinthy | Phanmem. . . 0210 | Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co
Burd UBND Vin phe thAm quyén phé duyét.
woc an phon R , o x
5 | UBND st | - Chuyén hd 5o cho bo phan Van thu VP UBND tinh vio s6 | 24 gio' | Mau 04,05
van ban, luu hd so. Gui két qua toi Van thu So Ké hoach va
Pau tu.
j - Bdo c4do Lanh dao Sé. 5
Buoe | \an phong | Van thu ST e Mau 04,05
7 - Gui két qua to1 Trung tam Phuc vu HCC. 04
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Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/

thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘A thuc hién thuc hi¢n . Két qua

hién j ) j ) 138 gio

Buée | Trung tam Can bo tiép | Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng théng bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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15. Tén thu tuc hanh chinh: N gu’ng hoat dong cua du an diu tu thugc tham quyen chap thuan chu truwong diu tw
cua UBND cap tinh hoac So Ké hoach va Pau tu cap Glay chirng nhan dang ky diu tw
Mi s6 TTHC: 1.009661.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 40 gio.

Cit giam 02 gid thuc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 38 gio.

Buoe DPon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc oA cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
n thuc hién thuc hién o Két qua
hién : j : j q 38 givy
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir N
, Trung tam Cén b tidp hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In B Mau 01, 02,
Budc 1 PVHCC nhan phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. 02 gio | 03, 04, 05,
: 3. In phleu‘ban giao hp so tr Trung tam PVHCC vé So Ké 06
hoach va Dau tu (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S0).
- S0 lwgng ho so: 07 bo
- Thanh phan ho so: ‘
+ Van ban thong bao ngung hoat dong cua dy dan dau tu.
, Lanh dao | Lanh dao Van A e 1o 2 . A A . x
Buorc 2 - . A Duyét van ban chuyén cho Phong chuyén mon. 02 gid | Mau 04, 05
Van phong phong
ohe Truong phong | Truong Phong phan cong ho so cho chuyén vién xur 1y 02 gio | Mau 04, 05
ong - -
, chuyén Chuyén vién phuy tr;ich tham dinh ho so: x
Bude3 | " ah | Chuyénvien: | +Xem xét, xir Iy ho so. 22 giy | MU0 0%

+ Trinh Trudéng phong.
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Thoi

Budc . . ‘A R %
thuc Don i Trach nl.lAlem N¢i dung thue hién gian Ble}l ma}1/
‘n thuc hién thuc hi¢n . Két qua

hién i i i i 38 gio
. . Truéng phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam déc .\ x
Trudng phong phu tréch quyét dinh. 02 gi6 | Mau 04,05
Buoc 4 Lanshédao Giam dbc S | Lanh dao So ky ban hanh vin ban. 04 gid> | Mau 05; 04
Buoc < . 9 - Vio s6 va phat hanh vin ban. .y x
5 Van phong Van thu - Guri két qua t6i Trung tdm Phuc vy HCC. 04gio | Mau 04,05
Budéc | Trung tam Can b Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,05,
6 PVHCC tiép nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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16. Tén thii tuc hanh chinh: Chim dirt hoat dong cia dy an dau tw doi voi dy an dau tw thudc thim quyen chap
thuin chii trweong dau tw cia UBND cap tinh hoidc S¢ Ké hoach va Pau tu cap Gidy chirng nhin diing ky dau tu

Mi s6 TTHC: 1.009662.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: Khéng quy dinh.

Buoc

thue | Pomvi | Trich nhiém Néi dung thye hién Thoi | Biéu mau/
hién thuc hién thuc hién : : : gian Két qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan to
chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mén. In N
, Trung tim | Cén bé tidp phiéu t1ep nhan va hen tra két qua giao cho to chiec, cd nhén, Mau 01, 02,
Buse 1 | by hce nhan 3. In phleu‘ban giao hp 5o tir Trung tam PVHCC vé So Ké 03, 04, 05,
' hoach va Pau tu (ky s0 gui Buu dién chuyén vé S). 06
- SO lwong ho so: 01 bo
- Thanh phén ho so:
+ Van ban thong bao cham dit hoat dong cua dy an dau tir.
+ Gidy chumg nhdn dang ky dau tw (néu co). ‘
+ Tai lieu ghi nhan viéc cham diet hoat dong cua dy an dau tu.
, Lanh dao | Lanh dao Van a1 2 . A A x
Buorc 2 < . A Duyét van ban chuyén cho Phong chuyén mon. Mau 04, 05
Van phong phong
Phong Truéng phong | Truong Phong phan cong hd so cho chuyén vién xur 1y Mau 04, 05
, chuyén Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
Buoc 3 mgn Chuyén vién: | + Xem xét, xtr Iy ho so. Mau gj 02,

+ Trinh Trudng phong.
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Bude DPon vi Trach nhiém . - Thoi Biéu miu/
thuc ‘n on” Noi dung thuc hi¢n . A N
hién thuce hién thuc hién : glan Keét qua
. . Truéng phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam dbc x
Trudng phong phu trach quyét dinh. Mau 04,05
Buée 4 Lanshédao Giam déc S& | Lanh dao So ky ban hanh vin ban. Mau 05; 04
Buée | . ., y - Vio s6 va phat hanh vin ban. x
5 | Vanphong | Vanthu ) oo < ud t6i Trung tim Phuc vu HCC, Mau 04,05
Buoc | Trung tam Can b Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,05,
6 PVHCC tiép nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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17. Tén tha tuc hanh chinh: Cip Giay chirng nhan ding ky dau tw ddi voi dur an khong thudc dién chap thuin chi
truong dau tu
Mi s6 TTHC: 1.009664.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Cit giam 02 gio thuc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 118 gid.

Buge DPon vi Trach nhiém s - T.hm Biéu miu/
thuc oA cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘n thuc hién thuc hién . Két qua
hién : j : j 118 gio
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu céu thi hudng dan to
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Ké
hoach va Pau tu (ky sb giri Buu dién chuyén vé So).
T s Can bd tié - SO lwong ho so: 07 bo Mau 01, 02,
Buoc 1 I;L\j/nlg C%:m an hE) 1P | - Thanh phap ho so: ‘ ‘ ) 02 gio | 03,04, 05,
nhan + Van ban dé nghi thuc hién dw an dau tw, gom ca cam két chiu 06

moi chi phi, rui ro néu dw én khong duoc chcfp thuan.

+ Tai lidu vé tw cdch phdp 1y cia nha dau tw.

+ Tai liéu chirng minh ndang lyc tai chinh cia nha dau tu.

+ Dé xudt duw én dau e (déi véi dw dn dau tw da trién khai hoat dong,
nha dau tw thay bang bdo cdo tinh hinh thwce hién dw dn dau tw).
Truong hop phdp ludt vé xdy dwung quy dinh ldp bdo cdo nghién
civu tien kha thi thi nha dau tw dwoc ndp bdo cdo nghién civu tién
kha thi thay cho dé xudt dy én dau tir.

+ Truong hop dir dn dau tw khéng d@é nghi Nha nuée giao dat, cho
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Buge DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” NOi dung thwe hién glan £ N
‘A thuc hién thuc hi¢n : : ; . Két qua
hién i i i i 118 gio
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat thi ngp ban sao
gidy to vé quyén sir dung dat hodc tai liéu khdc xdc dinh quyén sir
dung dia diém dé thuc hién dy an ddu tu.
+ Néi dung gidi trinh vé cong nghé sir dung trong du dan dau tu doi
v6i dw dn thudc dién tham dinh, lay ¥ kién vé cong nghé. ‘
+ Hop dong BCC déi véi du d dan ddu tie theo hinh thirc hop dong BCC.
+ Tai lieu khac lién‘ quan den duw an dau tw, yéu cau vé dieu kiéen,
nang lyc cua nha dau tw theo quy dinh cua phap ludt (néu co).
, Lanh dao | Lanh dao Van A e 1 2 . A A .\ x
Buorc 2 - . A Duyét van ban chuyén cho Phong chuyén mon. 02 gi6 | Mau 04, 05
Vian phong phong
Trudng phong | Trudng Phong phan coéng ho so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Miu 05. 02
, Chuyén Chuyén vién: |+ Xem xet, XU 1}’1 ho so. 102 glb’ 04 >
Buoc 3 mon + Trinh Trudng phong.
. . Truéng phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam déc . X
Trudng phong phu trach quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
, Lanh dao . L as ~ 1 \ . 1 . x
Buoc 4 3 Giam doc S¢ | Lanh dao S¢ ky ban hanh van ban. 04 gi0 | Mau 05; 04
Buoc < . 9 - VAo s6 va phat hanh vin ban. . X
5 | Vanphong | Vanthu | oo & 01d t6i Trung tim Phuc vu HCC, 0420 | Mau 04,05
Buoc | Trung tdm Can b Trung tm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,05,
6 PVHCC ti€p nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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18. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai va hiéu dinh thong tin trén Gidy chirng nhan diing ky dau tw
Mi s6 TTHC: 1.009665.000.00.00.H42

Trwong hop 1: Cip lai Gidy chirng nhin dang ky diu tw

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio.
Cit giam 02 gio thuc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 38 gio.

Buoe DPon vi Trach nhiém s - T.hm Biéu miu/
thuc oA cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
. thuc hién thuc hién o Keét qua
hién : j : j 38 gity
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, 1~<ién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir N
, Trung tam Cén b tidp hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In B Mau 01, 02,
Budc 1 PVHCC nhan phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. 02 gio | 03, 04, 05,
: 3. In phleu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé So Ké 06
hoach va Pau tu (ky sb giri Buu dién chuyén vé So).
- S6 lwong hd so: 01 bé
- Thanh phan ho s0’
+ Van ban dé nghi cap lai hodc hiéu dinh.
Buorc 2 Lvanh d‘ao Lanh d\a o Van Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mon. 02 gid | Mau 04, 05
Van phong phong
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong A . A gi 11X
. Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
Buce3 | CNUYEN | chuyen vien: |+ Xem xét, x I hd so. 22 gioy Mau gj 02,
mon + Trinh Trudéng phong.
Trudng phong | Trudng phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc | 02 gid | Mau 04,05
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Thoi

Budc . . ‘A R %
thuc Don i Trach nl.lfem N¢i dung thue hién gian Ble}l ma}1/
‘A thuc hién thuc hi¢n o Két qua
hién j ) j ) , 38 giv
phu trach quyét dinh.
, Lanh dao Y SR ~ 1 . . 1 . x
Budce 4 3 Gidm doc S¢ | Lanh dao S¢ ky ban hanh vén ban. 04 gi6 | Mau 05; 04

Buoc < . 9 - V4o sb va phat hanh vin ban. .y x

5 Van phong Van thu - Giri két qua t6i Trung tdm Phyc vu HCC. 0416 | Mau 04,05
Buoc | Trung tam Can b Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,05,

6 PVHCC tiép nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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Trwong hop 2: Higu dinh Gidy chirng nhin ding ky dau tw
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gid.

Budre DPon vi Trach nhiém s oA T.hm Biéu miu/
thuc .n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘A thuce hién thuc hién o Keét qua
hién i i i i , ‘ 7 24 giv
1. Trung térrl Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfién}
tra, huéng dan (n€u hd so khong dat yéu céu thi huéng dan to
chtre, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir N
, Trung tam Cén b tidp hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In . Mau 01, 02,
Budce 1 PVHCC nhan phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. 02 gio | 03,04, 05,
: 3. In phleu‘ban giao hp so tur Trung tam PVHCC vé So Ké 06
hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So).
- S0 lwgng ho so: 01 bo
- Thanh phan ho so:
+ Van ban dé nghi ccfp lai hoac hiéu dinh.
Budc 2 Lvanh d\ao Lanh d\a 0 Van Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gi> | Mau 04, 05
Van phong phong
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong . Chuyén vien phu '[I'flCh tham dinh ho so: | Mauo0s, 02,
. A Chuyén vién: | + Xem xét, xtr 1y ho so. 08 gio
Buoc 3 chuyén . ) : 04
2 + Trinh Trudong phong.
mon
Truéng phong Trudng phong xem xét trinh Gidam doc hodac Pho giam doc 02 i | Mau 04,05

phu trach quyét dinh.
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Thoi

Budc . . ‘A R %
thuc Don i Trach nl.lfem N¢i dung thue hién gian Ble}l ma}1/
‘n thuc hién thuc hi¢n . Két qua

hién i i i i 24 giv
Buée 4 Lanshédao Giam déc S& | Lanh dao So ky ban hanh vin ban. 04 gi | Miu 05; 04
Buée | . ., _ - Vo s6 va phat hanh vin ban. N x
5 Van phong Van thu - Guri két qua toi Trung tim Phyc vu HCC. 0420 | Mau 04,05
Budéc | Trung tdm Can b Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,05,
6 PVHCC tiép nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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19. Tén thi tuc hanh chinh: Po6i Gidy chirng nhin ding ky dau tw
Mi s6 TTHC: 1.009671.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gio.

Buge Pon vi Trach nhiém s - T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cn” Noi dung thwe hién glan £ -
o thuc hién thuc hién o Két qua
hién : j : j 24 givv
1. Trung tﬁnl Phup vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huéng dan (n€u hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chire, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In N
, Trung tam Can b tiép phiéu '[ICB nhe{n Vg hen Era ket‘ qua giao Acho t6 chic, C% nhqan. . . Mau 01, 02,
Buse 1 | by hce nhan 3. In phieu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Ké | 02gio | 03,04, 05,
' hoach va Pau tu (ky s6 giri Buu dién chuyén ve S6). 06
- SO lwgng 136 s 01 bo
- Thanh phén ho so:
+ Van ban dé nghi doi Gzay ching nhdn dang ky ddu tu.
+ Ban sao Glay phép dau i, Gidy chitng nhdn wu dai dau tw, Gidy
chitng nhdn dau tw hodc gidy to ¢é gid tri phdp Iy twong dwong.
Buge 2 | LAnhdao | Lanhdao Van | py o pan chuyén cho Phong chuyén mon. 02 i | Mau 04, 05
Vian phong phong
Phong Trudng phong | Trudng Phong phan céng ho so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Buée 3 chuyen . Chuyén Y1en phu trflch tham dinh ho so: | Mauo0s, 02,
mon Chuyén vién: |+ Xem xét, xir 1y ho so. 08 gio 04

+ Trinh Trudng phong.
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Thoi

Budc . . ‘A R %
thuc Don i Trach nl.lfem N¢i dung thue hién gian Ble}l ma}1/
‘A thuc hién thuc hi¢n o Két qua

hién : j : j 24 givy
, \ Truong phong xem xét trinh Giam déc hoic Pho giam doc .y x
Trudéng phong phu tréch quyét dinh. 02 gio¢ | Mau 04,05
Buoc 4 Langlédao Giam doc S¢ | Lanh dao S¢ ky ban hanh vin ban. 04 gid> | Mau 05; 04
Buoc < . 9 + Vao s6 va phat hanh vin ban. . x
5 | Vanphong | Vanthu 5004 & Gud t6i Trung tam Phuc vy HCC. 0426 | Mau 04,05
Buoc | Trung tam Can b Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,05,
6 PVHCC tiép nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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20. Tén thi tyc hanh chinh: Thyc hi¢n hoat dong dau tu theo hinh thirc gop von, mua c6 phin, mua phan von gop
doi v4i nha dau tu nudc ngoai
Mai s6 TTHC: 1.009729.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Cit giam 02 gio thuc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 118 gid.

Buoe DPon vi Trach nhiém s - T.hm Biéu miu/
thuc oA cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
n thuc hién thuc hién . Két qua
hién : j : j 118 gio
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Ké
- 3 Cin bé tid hoach va Pau tu (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). Mau 01, 02,
Buorc 1 ch/nl-gl C%m an h? Uep | - S lwgng hd so: 01 bo 02 giv | 03,04, 05,
nhan - Thanh phan hé so: 06

+ Van ban dang ky gop von, mua cé phan mua phdn vén gop.

+ Ban sao gidy to phap Iy cua ca nhdn, 16 chitc.

+ Van ban thoa thugn nguyén tic vé viéc gbp von, mua cé phan,
mua phdn véon g0p.

+ Bdn sao Gidy chitng nhdn quyen su dung dat clia t6 chire kinh te
¢6 nha dau tw nuwde ngoai gép vén, mua cé phan, mua phan von
g6p (doi véi triong hop quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 65 Nghi
dinh s6 31/2021/NP-CP).

212




Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc .n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘A thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién i i i i 118 gio
Buorc 2 Lvanh d‘ao Lanh d‘a 0 Van Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gid | Mau 04, 05
Van phong phong
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xtr Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh h6 so: Miu 05. 02
) chuyén Chuyén vién: | + Xem xét, xur Iy ho so. 102 gio 04 S
Buoc 3 mon + Trinh Trudng phong.
. \ Truéng phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam déc . x
Trudéng phong phu trédch quyét dinh. 02 gi6 | Mau 04,05
, Lanh dao ., L an ~ . . . 1. .\ x
Buorc 4 35 Giam doc S¢ | Lanh dao S¢ ky ban hanh van ban. 04 gio | Mau 05; 04
L _ - VAo s0 va phat hanh vin ban. " x
5 | Vanphong | Vanthu | oo & 01d t6i Trung tim Phuc vu HCC, 0420 | Mau 04,05
Budce | Trung tam Céan bo Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng thong bao va tra két qua Mau 04,05,
6 PVHCC tiép nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 06
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21. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh 1ap vin phong diéu hanh ciia nha diu tw nwéc ngoai trong hop ddong BCC
Mi s6 TTHC: 1.009731.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Cit giam 02 gio thuc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 118 gid.

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian
118 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tdm
PVHCC

Can bo tiép
nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, c4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén maon. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Ké
hoach va Pau tu (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&).
- S6 lwong hd so: 01 bé
- Thanh phan ho so:

+ Van ban dang ky thanh lap van phong diéu hanh.

+ Quyét dinh ciia nha dau tw nwée ngodi trong hop dong BCC vé
viéc thanh ldp van phong diéu hanbh. ‘ ‘

+ Ban sao quyet dinh bo nhiém nguot dimg dau van phong diéu hanh.
+ Ban sao hop dong BCC.

02 gid

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06

Buwoce 2

Lanh dao
Van phong

Lanh dao Van
phong

Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén.

02 gid

Mau 04, 05

Phong

Trudéng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gio

Mau 04, 05
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Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘n thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién i i i i 118 gio
Buoc 3 chuyén Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: Miu 05. 02
mon Chuyén vién: |+ Xem xét, xir 1y ho so. 102 gio 04 T
+ Trinh Trudéng phong.
, \ Trudng phong xem xét trinh Giam déc hoic Pho giam doc .y x
Trudéng phong phu tréch quyét dinh. 02 gio¢ | Mau 04,05
, Lanh daO .y X ) ~ 2 1 \ < 5 .\ X ;
Buoc 4 35 Giam doc So | Lanh dao So ky ban hanh van ban. 04 gio | Mau 05; 04
Buoc < . 9 - Vio s6 va phat hanh vin ban. .y x
5 | vanphong | Vanthu | 5l 008 161 Trung tim Phuc vu HCC. 04210 | Mau 04,05
Budéc | Trung tdm Can b Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,05,
6 PVHCC tiép nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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22. Tén thu tuc hanh chinh: Cham dirt hoat dong viin phong diéu hanh ciia nha dau tw nwéc ngoai trong hop
dong BCC
Ma s6 TTHC: 1.009736.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Cét giam 02 gio thuc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 118 gid.

Buoe DPon vi Trach nhiém s - T.hm Biéu miu/
thuc oA cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
‘n thuc hién thuc hién . Két qua
hién i j i j 118 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Ké
hoach va Pau tu (ky sb gii Buu dién chuyén vé So).
T s Can bd tié - SO lwong ho so: 07 bo Mau 01, 02,
Buge 1 | TG EIM | CAN D9 HEP - Thanh phin hd so: ‘ 02 gi | 03,04, 05,
nhan + Quyet dinh cham dut hoat dong cua van phong diéu hanh trong 06

triueong hop van phong diéu hanh cham dit hoat déng truée thoi han.
+ Danh sach chii no va sé ng da thanh todn.

+ Danh sdach nguoi lao déng, quyén va loi ich ciia ngwoi lao dong
da dwoc gidi quyét.

+ Xdc nhdn ciia co quan thué vé viéc da hoan thanh nghia vu vé thué.
+ Xdc nhdn cua co quan bao hiém xd héi vé viéc di hoan thanh
nghia vu vé bado hiém xd héi.

+ Gidy chitng nhan dang ky hoat dong van phong diéu hanh.

+ Ban sao Gidy chimg nhdn dang ky dau tu.
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Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘A thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién i i i i 118 gio
+ Ban sao hop dong BCC.
Buoc 2 Lvanh d‘ao Lanh d\a 0 Van Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gio | Mau 04, 05
Van phong phong
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xtr Iy 02 gid | Mau 04, 05
Phong . Chuyén vién phu tl‘flch tham dinh ho so: | Mau0s, 02,
A Chuyén vién: | + Xem xét, xir 1y ho so. 102 gio
. chuyén . \ . 04
Buorc 3 mén + Trinh Trudng phong.
. . Truéng phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam déc . X
Trudng phong phu trach quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
Budc 4 Lanshéde-‘o Giam dbc S& | Lanh dao Sé ky ban hanh van ban. 04 giv | Mau 05; 04
Budc < . 9 - Vio s6 va phat hanh vin ban. . X
5 | Vanphong | Vanthu ) oe & 01d t6i Trung tim Phuc vu HCC, 0426 | Mau 04,05
Buoc | Trung tdm Can bd Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,05,
6 PVHCC tiép nhan cho t6 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 06
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V. LINH VUC VON HO TRQ PHAT TRIEN CHINH THUC (ODA) VA VIEN TRQ KHONG HOAN LAI
KHONG THUQC HO TRQ PHAT TRIEN CHINH THUC CUA CAC CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN NUOC
NGOAI DANH CHO VIET NAM

1. Tén thii tuc hanh chinh: Lap, thim dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién trg 1a chwong trinh, di 4n hd tro k§
thuit sir dung vién tro khong hoan lai khong thudc hd tro phat trién chinh thirc ciia cic co quan, té chirc, ¢4 nhan
nwée ngoai thude thim quyén quyét dinh ciia UBND cip tinh

Mi s6 TTHC: 2.002333.000.00.00.H42

Tong thoi gian thue hien TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 g10’

(Cat giam 02 budc thuc hién; cat giam 02 gid thuc hién); Tong thoi gian thuc hién TTHC: 158 gio.

Budc . . ‘A Thoi R %
Don vi Trach nhiém . ‘A . Bi€éu mau/
thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ -
o thue hién thuce hién : : ; . Keét qua
hién j j j j 158 giv

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din to
chtrc, c4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hod S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

Buse ;| TTUNG M | Can bo qép | 3-In ph‘leukban gla(? hf’ so tir Trung tam PVHCC vé So Ké 05 uic 1\6[:2;1110041 90052,
uoc PVHCC nhan hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So). g , U4, U9,
- S0 luwgng ho so: 06 bo 06
- Thanh phan ho so:

+ Vén ban bdo cdo UBND tinh vé két qua tham dinh va trinh xem
xét, quyét dinh phé duyét chwong trinh, dw dn.

+ Van ban dé nghi phé duyét chirong trinh, du an.

+ Van ban nhat tri cung cdp vién tro ciia Bén cung cdp vién tro.

+ Van kién chuong trinh, du an.
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Bude DPon vi Trach nhiém . - T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘n thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién : : : : , 158 gio
+ Giay to chung minh tw cach phap nhdn (tuy theo tung triecong hop).
Buorc 2 Lvanh d‘ao Lanh d‘a 0 Van Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gid | Mau 04, 05
Vian phong phong
Truéng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
. Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: N
, PRONG | e vin: |+ Xem xét, xir Iy hd so. o 84 oig | Mau 05,02,
Buge 3 | chuyen y * | + Thim dinh; Xin ¥ kién cic co quan lién quan (néu cin). & 04
mon + Trinh Trudéng phong.
. \ Truéng phong xem xét trinh Giam déc hodc Pho giam déc .y x
Trudng phong phu trich quyét dinh. 02 gioc | Mau 04,05
Bute 4 Lanéléda" Giam déc S& | Lanh dao S& ky ban hanh vin ban. 04 gio | Mau 0304
, N A - B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
Buoc B6 phan Can bo S . x
5 vin thu van thu phan mém. . . 02 gi6 | Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh lién thong td1 VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc cép co
) s . thAm quyén phé duyét.
Buce | UBND | Van phong Chuyén hd so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao s§ | 56 gio | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - ( uyen 0 S? cho (:).p f_m ?n ’t. u ) ? tin vao S(? g )
van ban, luu ho so. Gui két qua téi1 Van thu S& K& hoach va
Pau tu.
j - Bao c4o Lanh dao Sé6. x
Buoe 1 \/an phong | Van thu ST e Mau 04,05
7 - Gui két qua to1 Trung tam Phuc vu HCC. 04
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Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/

thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘A thuc hién thuc hi¢n . Két qua

hién : : : : 158 gio

Buée | Trung tam Can bo tiép | Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng théng bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06

220




2. Tén thi tuc hanh chinh: Lap, thim dinh, q~uyét dinh ph€ duyét khoan vién tr¢' 1a chwong trinh, dy an diu tu sir
dung vién trg' khong hoan lai khong thugc ho tre' phat trién chinh thirc cia cac co quan, to chirc, ca nhan nuéc
ngoai thugc tham quyén quyét dinh cia UBND cap tinh

Mi s6 TTHC: 2.002334.000.00.00.H42

Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gid

(Cat giam 02 budc thuc hién; cit giam 02 gid thuc hién); Toéng thoi gian thuc hién TTHC: 158 gio.

Budc
thuc
hién

Don vi
thwe hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
158 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tam
PVHCC

Can bo tiép
nhan

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan to
chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho 50 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Ké
hoach va Pau tu (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).

- SO lwong ho so: 06 bg (trong d6 cé 01 b hé so goc)

- Thanh phan ho so:

+ Van bdn bdo cdo Uy ban nhén dén tinh vé két qua tham dinh va
trinh xem xét, quyét dinh phé duyét chwong trinh, dir an.

+ Vain ban dé nghi phé duyét chiwong trinh, dy dn.

+ Van ban nhat tri cung cdp vién tro cua Bén cung cap VIEn tro.

+ Van kién chwong trinh, dw an (xay dung theo quy dinh).

+ Gidy to chitng minh tw cdch phdp nhan (tiy theo tirng trirong hop).

02 gid

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06

Bwoc 2

Lanh dao
Vian phong

Lanh dao Van
phong

Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén.

02 gio

Mau 04, 05
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Bude DPon vi Trach nhiém . - T.hm Biéu miu/
thuc o cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘A thwe hién thuc hién . Keét qua
hién : : : : 158 gio
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xtr Iy 02 gid | Mau 04, 05
. Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:
, Phong 1 <an vign: |+ Xem xét, xit 1y hd so, o 84 wiy | Mau 05, 02,
Bugc 3 | chuyen y " | + Tham dinh; Xin ¥ kién cac co quan lién quan (néu can). & 04
mon + Trinh Trudng phong.
. \ Truéng phong xem xét trinh Giam dbc hoiac Pho giam ddc .y x
Trudng phong phu tréch quyét dinh. 02 gioc | Mau 04,05
Bute 4 Lanshéda" Giam déc S& | Lanh dao S& ky ban hanh vin ban. 04 gio | Mau 0304
, N A - B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhén trén
Buoc B6 phan Can bo S . x
5 van thur vn thu phan mém. 02 gi6 | Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co
) s . tham quyén phé duyét.
Buce | UBND | Van phong Chuyén hd so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao s§ | 56 gio | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - u?/en 0 sc: cho (‘:).p ?n qan ,t. u ) 7 tln vao s? g )
van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu Sé& K€ hoach va
Dau tu.
Burs - Bao cao Lanh dao S¢.
L;OC Vian phong | Van thu - Gui két qua toi Trung tim Phyc vu HCC. 04 Mau 04,05
Budc | Trung tdm Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thong bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Lép, thim dinh, quyét dinh phé duyét khoén vién tro phi dw an sit dung vién tro
khong hoan lai khong thudc hd tro phat trién chinh thirc ciia cic co’ quan, té chirc, ¢4 nhan nwéc ngoai thude thim
quyén quyét dinh ciia UBND cép tinh

Mi s6 TTHC: 2.002335.000.00.00.H42

Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gid

(Cat giam 02 budc thuc hién; cit giam 02 gid thuc hién); Téng thoi gian thuc hién TTHC: 158 gio.

Budc . r oA Thoi « R X
Don vi Trach nhiém s - . Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n glan A N
‘n thuc hién thuc hién : : : . Két qua
hién ‘ : ‘ : 158 gio

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan to
chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Ké
hoach va Pau tu (ky sé giri Buu dién chuyén vé So). Mau 01, 02,
- 86 lwomg ho so: 06 bg (trong d6 c6 01 bg hé so goc) 02 gir | 03, 04, 05,
- Thanh phén ho so: o 9 06

+ Van ban bdo cao Uy ban nhdn dan tinh vé ket qua tham dinh va
trinh xem xét, quyét dinh phé duyét.

+ Vin ban dé nghi phé duyét phi du an.

+ Van ban nhat tri cung cdp vién tro cua Bén cung cap VIEn tro.

+ Van kién phi du an.

+ Chirng thi gidm dinh chdt lrong hang héa.

+ Déi véi khodn vién tro phi dy an la cac phwong tién van tai da
qua sit dung, can c6 thém cdc van ban khdc theo quy dinh.

Trung tdm | Céan bo tiép

Buoe 'l “pypce nhan
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Bude DPon vi Trach nhiém . - T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘n thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién : : : : , 158 gio
+ Giay to chung minh tw cach phap nhdn (tuy theo tung triecong hop).
Buoc 2 Lvanh d‘ao Lanh d‘a 0 Van Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gid | Mau 04, 05
Vian phong phong
Truéng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
. Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: N
, Phong |~ e vien: |+ Xem xét, xir 1§ hé so. o 84 oi | Mau 05,02,
Buoc 3 chuyen y " | + Tham dinh; Xin y kién cac co quan lién quan (néu can). & 04
mon + Trinh Trudong phong.
. . Truong phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam déc .y x
Trudng phong phu trich quyét dinh. 02 gio | Mau 04,05
Bute 4 Lanshédao Giam déc S& | Lanh dao S& ky ban hanh vén ban. 04 gic | Mau 05,04
, N 1A - B6 phan Van thu vao s0 van ban, lvu ho so va xac nhén trén
Buoc B6 phan Can bd A . x
5 vin thu van thu phan mém. . . 02 gi6 | Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh lién thong t61 VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc cép co
) 5 . tham quyén phé duyét.
Buge | UBND - Van phong Chuyén hd so cho bd phan Van thw VP UBND tinh vao s | 56 gio | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - ( uyen 0 scz cho (;)_p A’e_m qan ’t' u ) 7 tin vao S(? g ;
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S¢ K€ hoach va
Pau tu.
j - Bao c4o Lanh dao Sé6. X
Buoe | \an phong | Van thu S e Mau 04,05
7 - Gui két qua to1 Trung tAm Phuc vu HCC. 04
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Bude DPon vi Trach nhiém . oA T.hm Biéu miu/

thuc ‘n cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘A thuc hién thuc hi¢n . Két qua

hién : : : : 158 gio

Budc | Trung tdm Canbo tiép | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong théng bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Lap, thim dinh, quyét dinh diu tw chwong trinh, dw an diu tw thudc thim quyén cia
nguoi ding dau co quan chi quin

Mi s6 TTHC: 2.001932.000.00.00.H42

Truwong hop 1: Chwong trinh ddu tw cong, dw dn nhom A

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio = 360 gio

(Cit giam 02 budc thyuc hién; cit giam 02 gio thuc hién); Tong thoi gian thyc hién TTHC: 358 gio.

Buge Pon vi Trach nhiém s ‘A T.hm Biéu miu/
thuc - cn” Noi dung thuc hi¢n glan £ X
. thuc hién thuc hién . Két qua
hién 358 gio
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, c4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho 50 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In 3
A Y phiéu t1ep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, cd nhan. Mau 01, 02,
Buoc 1 T&J/ﬂg(';acm Car;l‘ﬁgr;uep 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Ké | 02 gio | 03, 04, 05,
' hoach va Pau tu (ky s6 gii Buu dién chuyén vé So). 06
- S6 lwong hd so: 05 bé
- Thanh phan ho so:
+ To trinh tham dinh chwong trinh, dy an.
+ Bdo cdo nghién cuu kha thi chwong trinh, du an.
+ Cac tai liéu khdc co lién quan.
Buorc 2 Lvanh d‘ao Lanh d‘a o Van Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gio | Mau 04, 05
Vian phong phong
Buorc 3 Phong Truéng phong | Truong Phong phan cong hd so cho chuyén vién xur 1y 02 gio | Mau 04, 05
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Bude DPon vi Trach nhiém s - T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘n thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién : : : : 358 gio
Chuyén Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:
mon Chuvén vien: + Xem xét, xur 1y ho 50. o 294 gidy Mau 05, 02,
y " | + Tham dinh; Xin y kién cac co quan lién quan (néu can). & 04
+ Trinh Trudng phong.
. \ Truéng phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam déc . x
Trudng phong phu trédch quyét dinh. 02 gi6 | Mau 04,05
Bute 4 Lanshéda" Giam déc S& | Lanh dao S& ky ban hanh vin ban. 04 gio | Mav 0304
, A A - B6 phan Van thu vao s0 van ban, luu ho so va xac nhan trén
Buoc B phan Cén bo S .\ x
5 van thu van thu phan mém. 02 gio | Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh lién thong t61 VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co
) 5 . thAm quyén phé duyét.
Buce | UBND | Van phong Chuyén hd so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao s§ | 120 gior | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - ( u?len 0 sc: cho (i).p Eln qan ’t' u ) q tln Vao S(? g )
van ban, luu ho so. Gui két qua téi1 Van thu S6 K& hoach va
Dau tu.
Burs - Bao cao Lanh dao S¢.
”;"'C Vin phong | Vin thu - Giri két qua t6i Trung tim Phuc vy HCC. s | Miu04,0s
Budéc | Trung tdm Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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Trwong hop 2: Dy dn nhém B, C
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

(Cit giam 02 budc thyc hién; cat giam 02 gio thuc hién); Toéng thoi gian thuc hién TTHC: 238 gio.

Bude DPon vi Trach nhiém s ‘A T.hm Biéu miu/
thuc ‘n cns Noi dung thuc hi¢n glan £ .
‘A thuc hién thuc hién . Két qua
hién ‘ : ‘ : q 238 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho Y day du, quét (scan) va cap nhat, luu trx
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In 3
A iy Mau 01, 02
, Truna tam Cén b6 tié phiéu tlep nhén va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. . , Uz,
Buoc 1 J 2P 3 phiéu ban giao ho so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Ké | 02 gio | 03, 04, 05,
PVHCC nhan s A r A e A 2 Aans
hoach va Pau tu (ky s0 giri Buu dién chuyén ve S6). 06
- S0 lwgng ho so: 05 bo
- Thanh phan ho so:
+ To trinh tham dinh chwong trinh, dy an.
+ Bdo cdo nghién cuu kha thi chwong trinh, du an.
+ Cdc tai liéu khac co lién quan.
Buge 2 | lAnhdao | Lanhdao Van |ry oo pan chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gi | Mau 04, 05
Vian phong phong
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
) Phorlg Chuyén vién phuy tr;'lch tham dinh ho so: N
Bude3 | chuyen 1 o ian | T Xem xét, xtr Iy h so. o 100 oi | MU 05,02,
mon y " | + Tham dinh; Xin y kién cac co quan lién quan (n€u can). & 04

+ Trinh Trudng phong.
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Bude DPon vi Trach nhiém s ‘A T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘n thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién : : : : 238 gio
, \ Truong phong xem xét trinh Giam déc hoic Pho giam doc .y x
Trudéng phong phu tréch quyét dinh. 02 gi6 | Mau 04,05
Buoc 4 Langlédao Giam doc S¢ | Lanh dao S¢ ky ban hanh vin ban. 04 gio Mau 05; 04
, A . 1A - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va x4c nhén trén
Buoc B phan Cén bo S .\ x
5 van thu van thu phan mém. 02 gioc | Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh lién thong t61 VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc cép co
) s . thAm quyén phé duyét.
Bude | UBND | Van phong Chuyén hé so cho b phan Van thw VP UBND tinh vao s | 120 gio | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - uyen 0 sc: cho (z).p ?n qan ’t' u ) ? tln vao S(‘) g ,
van ban, luu ho so. Gui két qua téi1 Van thu S¢ K& hoach va
Dau tu.
Burs - Bao cao Lanh dao S¢.
”;"'C Vin phong | Vin thu - Giri két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC. s | Miu04,0s
Buée | Trung tam Can bo tiép | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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5. Tén thu tyc hanh chinh: Lap, thAm dinh, quyét dinh phé duyét viin kién du an hd tro ky thuat, phi dw an sir
dung von ODA vién tr¢ khong hoan lai

Mi s6 TTHC: 2.000045.000.00.00.H42

Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gid

(Cit giam 02 budc thuc hién; cit giam 02 gid thuc hién); Tong thoi gian thue hién TTHC: 158 gio.

Bude Pon vi Trach nhiém s - T.hm Biéu mau/
thuc . cnl NoOi dung thuc hi¢n glan £ X
. thuc hién thuc hién . Két qua
hién 158 giv
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho 50 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén maon. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. <
e ;| THUNGtAM | Cén bo tiép 1?; In ph\leukban gla(’) h;0 so tir Trung tam PVHCC vé So Ké 05 uic 1\613110041 90052,
PVHCC nhan oach va Dau tu (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So). g y V&, U9,
- S6 lwong hd so': 01 bp. (riéng Vin kién di an, phi du an: 08 bg). 06
- Thanh phén ho so:
+ Van ban ldy ¥ kién.
+ Van ban trinh phé duyét van kién dw an, phi dw dn.
+ D thao van kién dy an, phi du an.
+ Van ban gop y cua cac co quan lién quan.
+ Cdc tai liéu lién quan khdc.
Budrc 2 Lvanh d\ao Lanh d\a 0 Van Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gid | Mau 04, 05
Van phong phong
Budére 3 Phong Truéng phong | Truong Phong phan cong hd so cho chuyén vién xur 1y 02 gi> | Mau 04, 05

230




Bude DPon vi Trach nhiém s ‘A T.hm Biéu miu/
thuc on cn” Noi dung thuc hi¢n glan A -
‘n thuc hién thuc hi¢n . Két qua
hién : : : : 158 gio
chuyén Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: N
mon Chuvén vien: + Xem xét, xu 1y ho so. o 84 oidy Mau 05, 02,
y " | + Tham dinh; Xin y kién cac co quan lién quan (néu can). & 04
+ Trinh Trudng phong.
. . Truong phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc .\ x
Trudng phong phu trédch quyét dinh. 02 gi6 | Mau 04,05
Bude 4 Lanshéda" Giam déc S& | Lanh dao S& ky ban hanh vin ban. 04 gio | Mav 0304
Buoc B6 phan Can bo - BC) phén Van th‘u vao sb vin ban, luu ho so va xac nhan trén 00 ois | Mau 04.05
5 van thu van thu phan mém. Gui ho so, to trinh lién thong t61 VP UBND tinh. & ’
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cip co
thdm quyén phé duyét.
Bwéc |UBND | Van phong o aw hkp hy'bA U URND fih i o | 56 a6 | Miu 04.05
6 tinh UBND tinh - uyen 0 sc: cho (:).p fln Vfln ’t. u }/ U ? tin vao sc? g )
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S& K€ hoach va
Dau tu.
Burs - Bao cao Lanh dao S¢.
L;OC Van phong | Van thu - Guri két qua toi Trung tam Phyc vu HCC. 04 Mau 04,05
Budéc | Trung tdm Can bo tiép | Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng théng bao va tra két qua Mau 04,05,
8 PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Lép, phé duyét ké hoach tong thé thwe hién chwong trinh, du an sir dung von ODA,

von vay wu dii, von do6i img
Mi s6 TTHC: 2.002053.000.00.00.H42
Tong thoi gian thue hién TTHC: 30 (ngdy 1am viéc) x 08 gior = 240 gid.

(Cat giam 02 budc thuc hién; cit giam 02 gid thuc hién); Téng thoi gian thuc hién TTHC: 238 gio.

Bude | ponvi | Trach nhiém . 3 Théi gian | Biéu mAu/
thue ‘n ‘A NOi dung thwe hién - A i
hién thuc hién thuc hién : 238 gior Keét qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hé so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
Trung tam Cén bb tiép ho so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In Mau 01,
Buoc 1 PVHCC nhan phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. 02 gio 02, 03, 04,
: 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Ké 05, 06
hoach va Pau tu (ky sb giri Buu dién chuyén vé So).
- S6 lwong hd so: 0 b6.
- Thanh phan ho so:
Ké hoach téng thé thuc hién chuwong trinh, dw an theo quy dinh.
Buge 2 | lAnhdao | Lanhdao Van | ry oo pan chuyén cho Phong chuyén mén. 02 i | Mau 04, 05
Vian phong phong
Truéng phong | Truong Phong phan cong ho so cho chuyén vién xir ly 02 gio | Mau 04, 05
Phong - Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Buée 3| chuyén ~ .. |+ Xem xét, xtr Iy hd so; Tham dinh; . Mau 03,
mon Chuyén vién: + Xin y kién cac co quan lién quan (néu can). 140 gio 02, 04

+ Trinh Trudng phong.
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Buoc

Ponvi | Trach nhiém N on Thoi gian | Biéu mau/
Ll:g: thuc hién thuc hién Nt dung thyc hi¢n 238 gio Két qua
. . . Truong phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc .\ x
Trudng phong phu tréch quyét dinh. 02 gio Mau 04,05
Buée 4 Langlédao Giam doc S¢ | Lanh dao S¢ ky ban hanh vin ban. 04 gioy Mau 05; 04
Burd B3 ha Cén bo - B:O phan Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
Lgac Vgnptheﬁfl < th' phan mém. 02 gid> | Mau 04,05
van i - Giri hd so, to trinh lién thong t¢i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co
2 UBND Vin phe tham quyén phé duyét.
woc an phong 2 1A A LA s . . .\ x
6 tinh UBND tinh - VChuyen ho sc: cho b(z).ph?n ann ’t.hu’ VVP UBI\{D tinh vao S(‘) 80 g10 Mau 04,05
van ban, luu ho so. Gui két qua téi1 Van thu S¢ K& hoach va
Dau tu.
- Bao cao Lanh dao Sé.
BL;OC Van phong | Van thu - Guri két qua toi Trung tam Phyc vu HCC. 04 Mau 04,05
Buée | Trung tam Can bo tiép | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau
8 PVHCC nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thac trén phé‘ln mém. 04,05, 06
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7. Tén thu tuc hanh chinh: Lap, phé duyét ké hoach thue hién chwong trinh, du 4n sir dung von ODA, von vay uu
dii, von d6i ing hang nim
M& s6 TTHC: 2.002050.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC: Khéng quy dinh.

Budc X x
Pon vi Trach nhiém s o n N Biéu mau/
Ll:g: thue hién thue hién NOi dung thyc hign Thoi gian Két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
) phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. Maiu 01
Bude 1 Trung tam Canbd tiecp | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S Ké 02. 03 0;{
woc A A ;A g ‘A A A Qx ) , )
PVHCC nhan hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So). 05. 06
- SO lwgng ho so: 01 bg. ’
- Thanh phéan ho so:
Noi dung cua ké hoach thuc hién chwong trinh, dy dan hdng nam
phdi cé théng tin chi tiét vé cdc hop phan, cdc hang muc va hoat
dong chinh, cac nguo”‘n von, ké ca von doi ung va tien dé thuc hién
du kién kém theo.
Budc 2 Lvanh d‘ao Lanh d\a 0 Van Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mon. Mau 04, 05
Vian phong phong
Buoe 3 Phong Trudng phong | Truong Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy Mau 04, 05
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Buoc

Don vi Trach nhiém A ‘A N Biéu mau/
:ll:lérlf thue hién thue hién NOi dung thyc hi¢n Thot gian Két qua
chuyén - Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
mon Chuvan vien: + Xem xét, xur Iy ho 50. o Mau 05,
Uyen VIen: | . Tham dinh; Xin y kién céc co quan li€n quan (néu can). 02, 04
+ Trinh Trudng phong.
\ . Trudng phong xem xét trinh Giam déc hodc Pho giam doc x
Trudng phong phy trach quyét dinh. Mau 04,05
Bude 4 Lﬁnshédao Giam déc S¢ | Lanh dao So ky ban hanh van ban. Mau 05; 04
Buoe Bo phan Can bo - B:O phan Van th}r vao sb vin ban, luu hd so va xéc nhan trén Miu 04.05
5 van thu van thu phan mém. Guri hd so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh. au L%,
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co
5 . tham quyén phé duyét.
Bude | UBND ) Van phong Chuyén hd so cho b phan Van thu VP UBND tinh vio s¢ Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - uyén ho sc: cho (:).p fln Vfln ’t. u’v ? tin vao sc? au 04,
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S& K€ hoach va
Dau tu.
- Bao cao Lanh dao Sé.
BL;OC Vian phong | Van thu - Guri két qua toi Trung tAm Phyc vu HCC. Mau 04,05
Trung tam Can bo tiép | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau
PVHCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh chii trwong dau tw chwong trinh, du 4n thudc thim quyén ciia nguwoi dimg
diu co quan chii quéan
Mi s6 TTHC: 1.008423.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: Theo quy dinh ctia Chinh phu.
(Cat giam 02 budc thuc hién).

Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thwe hién

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tdm
PVHCC

Can b0 tiép
nhan

1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hé S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Ké
hoach va Pau tu (ky sb giri Buu dién chuyén vé So).

- SO lwong hd so: 01 b6 géc (rieng BCDXCT dau tu: 03 bg).

- Thanh phéan ho so:

+ Cong van cua co quan chu quan giri Bo Ke hoach va Dau tu
van ban dé nghi gop y kién vé bdo cdo dé xudt chii truvong dau tir.
+ Bdo cdo dé xudt chii truong dau tw.

+ Cdc tai liéu khdc (néu cé).

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Buwoce 2

Lanh dao
Van phong

Lanh dao Van
phong

Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén.

Mau 04, 05

Buwoce 3

Phong

Trudng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

Mau 04, 05
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Buoc

Don vi Trach nhiém A ‘A N Biéu mau/
Ll:lér; thue hién thue hién Noi dung thuc hi¢n Thol glan Két qui
. chuyén - Chuyén vién phuy trach thdm dinh h6 so: N
mon Chuvén vian: + Xem xét, xu ly ho 50. L Mau 05,
y " | + Tham dinh; Xin y kién cac co quan lién quan (néu can). 02, 04
+ Trinh Trudng phong.
q ‘ Trudng phong xem xét trinh Giam déc hodc Pho giam doc x
Trudéng phong ohu trach quyét dinh. Mau 04,05
Budrc 4 Lanshéda" Giam déc S¢ | Lanh dao S& ky ban hanh van ban. Mau 05; 04
Bube B6 phan Can bo - B;) phkan Van thu vao s6 van ban, Iuu ho so va xac nhan trén ]
5 van thu van thu phan mem. : : Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh lién thong td1 VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc cép co
) s . thAm quyén phé duyét.
Buge | UBND - Van phong Chuyén hd so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao s8 MAu 04,05
6 tinh UBND tinh - uyen 0 scz cho (;).p ?n ?n ’t. u ) ? tin vao s ;
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S Ké hoach va
Dau tu.
Burs - Bdo cao Lanh dao So. VA
woc g . g A s . au
7 Vian phong | Van thu - Gui két qua to1 Trung tam Phuc vu HCC. 04,05, 06
Budc | Trung tam Can bo tiép | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua
8 PVHCC nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém.
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9. Tén thu tuc hanh chinh: Xac nhan chuyén gia
Mi s6 TTHC: 2.002058.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

(Cit giam 02 budc thuc hién; cit giam 02 gid thuc hién); Toéng thoi gian thue hién TTHC: 118 gio.

Buore Pon vi Trach nhiém . A Thoi gian Biéu mau/
thye thue hién thwe hién Not dung thyc hi¢n 118 gi¢ ¢ A
hién ) ¢ ) ¢ gio Keét qua
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, c4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Ké
hoach va Pau tu (ky sb giri Buu dién chuyén vé So).
- S6 lwong ho so: 01 b6. <
, Trung tdim | Canbotiép |- Thanh phan ho so: ’ -\ Mau 01,
Buoc 1 PVHCC nhan + Ban cam ket khong mang quoc tich Viét Nam ciia chuyén gia. 02 gio 02, 03, 04,
' + Ban sao hg chiéu (c6 chitng thiec) ciia chuyén gia va cdc thanh 05, 06

vién trong gia dinh chuyén gia.

+ Ban goc hodc ban sao (co ching thuc) cac tai ligu sau: (i) Quyét
dinh phé duyét két qua dau thau dich vu tie van (cd nhdn hodc nhom
chuyen gia); (ii) Tai li¢u ddu thau di dwoc cdp c¢é tham quyén phé
duyét (bao gom phan danh sach tie van).

+ Van ban chdp thudn cia Bén Viét Nam va Bén nuéc ngodi trong
truong hop cé s thay doi va bé sung so véi danh sdch chuyén gia, tie
van trong tdi liéu dau thau da dwoc cdp cé tham quyén phé duyét.

+ Bdn sao hop dong tw vin cua chuyén gia (cd nhin hodc Nhém
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Buoc

. 4 oA Th(‘)'i . B-K X /
thuc Don M Trach nl.lAlgm Noi dung thuce hién g?fm 1e:1 ma}1
hién thuc hi¢n thuc hi¢n 118 gio Két qua

chuyén gia) ky véi nha thau, co quan cé tham quyén Bén Viét Nam
hodc Bén nuoc ngodi.
Buoc 2 Lvanh d‘ao Lanh d‘a 0 Van Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gio | Mau 04, 05
Vian phong phong
Trudng phong | Trudng Phong phan céng ho so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong Chuvén vien: | Xem xét, xir 1y ho so. 60 oid Mau 05,
Bude 3 | chuyén y " | + Tham dinh; Xin y kién c4c co quan lién quan (néu can). 8 02, 04
mon + Trinh Trudng phong.
. \ Truong phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam déc . x
Trudng phong phu trédch quyét dinh. 02 gio Mau 04,05
Budc 4 Lanshédao Giam dbc S& | Lanh dao Sé ky ban hanh van ban. 04 gi | MAu 05; 04
1A - B phan Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén
r A A C b . " )\. 9 . . -
BLEOC %?inpﬁq? Vantho phin mém. 02 gis | Mu 04,05
van thu - Giri hd so, to trinh lién thong t5i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh l&nh dao va cac cap co
5 . tham quyén phé duyét.
Buge | UBND | Van phong Chuyén hd so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vio sé | 40 gié | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - Chuyén ho so cho b phan Van thu VP U tinh vao so g10 au 04,

van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S& K& hoach va
Pau tu.
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Budre Ponvi | Trach nhiém A A Thoi gian | Biéu mau/
thuc A . n NOi dung thuc hi¢n . P i
‘A thuc hién thuc hién : : 118 gio Keét qua
hién
Bude Viin ph Vin th - B4o cdo Lanh dao S¢. M1 04.05
an phon an thu s _ au 04,
7 phong - Guii két qua t6i Trung tAm Phyc vu HCC. 04 Y
Trung tdm
phuc vu i Lk R . , N A £ x ez 1A , x
Buée hanh Canbo tiep | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
8 chinh nhan cho td chirc, ca nhan. Két thuc trén phén mém. 04,05, 06
cong
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VI. LINH VU'C PAU TU THEO PHUONG THUC POI TAC CONG TU

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thim dinh b4o cdo nghién ciu tién kha thi, quyét dinh chi trwong diu tw du an PPP
do nha diu tw dé xuat

Mi s6 TTHC: 1.009491.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio = 360 gio.

(Cit giam 02 budc thyc hién; cat giam 02 gio thuc hién); Toéng thoi gian thuc hién TTHC: 358 gio.

Budc
thuc
hién

Ponvi | Trach nhi¢ém N&i dune thue hitn Théi gian | Biéu miu/
thyc hi¢n | thye hién o1 e THEE S 358 giv | Két qui

1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém

tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to

chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir

hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In

phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Phong

Tham dinh - S& Ké hoach va Pau tr (ky sd gui Buu dién

: .| chuyénveSQ). Mau 01

Buge 1 | 1TUN9 1AM | Can b0 tép |- 6 lwgng hé so: 10 bo 02giv | 02,03, 04,
PVHCC nhan - Thanh phén h so: 05. 06

1. Hé so thdm dinh bdo cdo nghién civu tién kha thi: ’

+ Van ban dé nghi tham dinh;

+ Dy thdo to trinh dé nghi quyét dinh chii truong dau tu;

+ Bdo cdo nghién ciru tién kha thi;

+ Tai liéu phap ly khdc co lién quan cua dy an.

2. Ho so dé nghi quyét dinh chii trwong ddu tw dw dn PPP:

+ To trinh dé nghi quyét dinh chii triong ddu tu;

+ Dy thdo quyét dinh chii truong dau tu;

+ Bao cdo nghién ciru tién kha thi;
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Buge Pon vi Trach nhiém N on Thoi gian | Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n . A s
hién thuc hi¢n thuc hi¢n 358 gior Ket qua
+ Bdo cdo tham dinh béo cdo nghién citu tien kha thi; bdo cdo
tham tra doi voi dy an do Quoc hoi quyet dinh chu truong dau tu;
+ Ho so vé tw cach phap ly, nang luc, kinh nghiém cua nha dau tu;
+ Tai liéu phadp Iy khdc co lién quan cua dy dn.
Buge 2 | lAnhdao | Lanhdao Van | ry oo pan chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gi> | MAu 04, 05
Vian phong phong
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xtr Iy 02 gid | Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong ... |+ Xemxét, xir Iy ho so. . Mau 05
. R Chuyén vién: . L : 2 : o 220 gio ’
Buoc 3 Chu}’en y + Tham dinh; Xin ¥ kién cac co quan lién quan (néu can). g 02, 04
mon + Trinh Trudéng phong.
, \ Truéng phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam déc .\ x
Trudng phong phu trich quyét dinh. 02 gio Mau 04,05
Budc 4 Lanshéde-‘o Giam déc S& | Lanh dao Sé ky ban hanh van ban. 04 gi> | MAu 05; 04
1A - B phan Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén
j 0 pha Can bo 'S ’ : , x
B LgO'C ]?,gnpgla;l 8 th' phan mém. 02 gio Mau 04,05
van thu - Giri hé s, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép co
5 UBND Vian phon tham quyén phé duyét. .
Buoc | - phong auyen pe duyet - | 120gi6 | MBu 04,05
6 tinh UBND tinh - Chuyén ho so cho bd phin Van thu VP UBND tinh vao so0

van béan, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S& K& hoach va
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Buge Pon vi Trach nhiém s ‘A Thoi gian | Biéu mau/
thue oA .n NOi dung thuc hi¢n - A .
‘A thuc hién thuc hién : : : 358 gio Keét qua
hién
bau tu.
- Bao cao Lanh dao Sé.
BL;O’C Vin phong | Van thu - Guri két qua t6i Trung tAm Phuc vy HCC. " M3au 04,05
Trung tdm
phuc vu Y R . , n A s e 1A ) x
Buée hanh Canbo tiep | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
8 chinh nhan cho td chirc, ca nhan. Két thuc trén phén mém. 04,05, 06
cong
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2. Tén thu tyc hanh chinh: Tham dinh bao c4o nghién ciru kha thi, quyét dinh phé duyét du an PPP do nha dau tw
de xuat
M3i s6 TTHC: 1.009492.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio = 360 gio.
(Cit giam 02 budc thuc hién; cit giam 02 gid thuc hién); Tong thoi gian thue hién TTHC: 358 gio.

Budc e R %
Don vi Trach nhiém e o Thoi gian | Biéu mau/
thye thuc hién thuc hién Noi dung thye hign 358 gio

hién Két qua

1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, c4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho Y day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Phong
Tham dinh - S& Ké hoach va Pau tu (ky sd gui Buu dién
chuyén vé So).

. Trung tam Canbo tiép |- lwong ho so: 10 b6,
Buoc 1| oyice nhan ; |

Mau 01,

e 02 gio | 02,03, 04,
- Thanh phan ho so: 05, 06

1. Hé so tham dinh bdo cdo nghién ciru khd thi dw dn PPP do
nha dau tw dé xudt:

+ Van ban dé nghi tham dinh;

+ Du thdo to trinh dé nghi phé duyét du an;

+ Bao cdo nghién ciru kha thi;

+ Quyét dinh chii trwvong dau tu;

+ Quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha dau tw (truong hop
dy an ung dung cong ngh¢ cao, cong nghé mai);

+ Van ban théa thudn gitka co quan cé tham quyén véi nha dau tie
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Buge Pon vi Trach nhiém N on Thoi gian | Biéu mau/
thue thue hién thwe hién Noi dung thye hign 358 gi¢ Két qua
hién ! & ! & gio et qua
vé viéc giao nha dau tw lgp bao cao nghién cuu kha thi (bao gom
truong hop dy an ung dung cong nghé cao, cong nghé moi),;
+ Tai lieu phap ly khac co lién quan cua dy an.
2. Ho so dé nghi phé duyét dw an PPP do nha dau tw dé xuat:
+ To trinh dé nghj phé duyét dy an;
+ Dy thao quyét dinh phé duyét dy an;
+ Bao cao ng/gién curu kha thi;
+ Bao gdo tham dinh bao cc‘io nghién curu kha thi;
+ Quyeét dinh chu trwong dau tu; ‘
+ Quyét dinh phé duyét két qua lva chon nha dau tw (truong hop
duw an ung dung cong nghé cao, cong nghé moi),
+ Tai lieu phap ly khac co lién quan cua dy an.
Buge 2 | lAnhdao | Lanhdao Van | p o oo pan chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gid | Mau 04, 05
Vian phong phong
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong . .. |+ Xem xét, xir Iy ho so. . Mau 05
. A Chuyén vién: . L , 2 , _ 220 gio ’
BuGe 3 | chuyén y + Tham dinh; Xin y kién cé4c co quan lién quan (néu can). 8 02, 04
mon + Trinh Trudng phong.
. \ Truéng phong xem xét trinh Giam déc hodc Pho giam doc .\ x
Trudéng phong phu tréch quyét dinh. 02 gio Mau 04,05
Bude 4 Lanshéd‘f‘o Giam déc S& | Lanh dao S6 ky ban hanh vén ban, 04 gi | Mau 0504
Buoc B6 phan Can bo - B6 phan Van thu vao s6 van ban, Ivu hd so va xac nhan trén 02 gio Mau 04,05
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Budre Ponvi | Trach nhiém N on Thoi gian | Biéu mau/
thuc ‘n ‘A NOi dung thuc hi¢n - £ )
hién thuc hi¢n thuc hi¢n 358 gior Két qua
5 van thu van thu phan mém.
- Gri hd s0, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céc Cép co
Burs UBND Viin phe tham quyén phé duyét.
woc an phong 2 1A A LA s , \ K .y x
6 tinh UBND tinh - f)huyen ho sc: cho b?.phfm V?n ,t.hu’ }/P UBI\{D tinh vao S(‘) 120 gid | Mau 04,05
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S¢& KéE hoach va
Dau tu.
- Bao cao Lanh dao Sé.
BL;OC Van phong | Van thu - Guri két qua toi Trung tam Phyc vu HCC. 04 Mau 04,05
Trung tam
’ phuc vu I A A A \ ’ A A 7 \ ” A ” ~
Buée hanh Canbo tiep | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thGng bao va tra két qua Mau
8 chinh nhan cho to churc, ca nhan. Két thuc trén phé‘ln mém. 04,05, 06
cong
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Tham dinh ndi dung diéu chinh quyét dinh chii trwong dau tw, phé duyét diéu chinh
chit trwong diu tw dw an PPP do nha diu tw dé xuit

Mi s6 TTHC: 1.009493.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 360 gio.

(Cét giam 02 budc thuc hién; cit giam 02 gio thuc hién); Téng thoi gian thuc hién TTHC: 358 gio.

Buge Ponvi | Trach nhiém N n Thoi gian | Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n - p i
hién thuc hién thuc hién 358 gio Keét qua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém

tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to

chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir

hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon. In

phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Phong

Tham dinh - S¢ K& hoach va Pau tu (ky s0 gui Buu dién

A ) . chuyen vé S0). Mau 01

Trung tam Canbotiep |-g§ lwong ho so: 10 bé. 02 gid 0203 02{
PVHCC nhén - Thanh phén ho so: 65 (’)6 ’

1. Ho so dé nghi tham dinh diéu chinh quyét dinh chii truong ’

dau tw dy Gn PPP:

+ Van ban dé nghi tham dinh;

+ Dy thdo to trinh dé nghi diéu chinh chit truvong dau tu;

+ NGi dung diéu chinh bdo cdo nghién ciku tién kha thi;

+ Van bdan chdp thudn nha dau tw Idp bdo cdo nghién civu tién khd thi;

+ Quyét dinh sir dung tai san cong dé tham gia dir dn PPP theo quy

dinh cua phdp ludt ve quan ly, sw dung tai san cong (truong hop dir

dn st dung tai san céng lam von nha nwéce hé tro xdy dung cong

Buwoc 1
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Buge Pon vi Trach nhiém N on Thoi gian | Biéu mau/
thye thue hién thwe hién Nt dung thyc hi¢n 358 gio Két qua
hién ! ¢ 1 ¢ gio et qua
trinh, hé thong co so ha tang);
+ Tai lieu phap ly khdc co lién quan cua dy an.
2. Ho so’ dé nghi quyét dinh diéu chinh chu truong diau tu du
in PPP: ‘ ‘
+ To trinh dé nghi phé duyét noi dung dieu chinh chu truong dau tu;
+ Du thao quyét dinh diéu chinh chi trwong dau tu;
+ Noi dung d‘i?u chinh bdoo cao nghién curu tien kha thi,"
+ Bao cdo tham dinh, tham tra doi voi cac noi dung diéu chinh.
+ Tai lieu phap ly khac co lién quan cua dy an.
Buge 2 | lAnhdao | Lanhdao Van | py oo pan chuyén cho Phong chuyén mon. 02 gi> | MAu 04, 05
Van phong phong
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xtr Iy 02 gid | Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong . .. |+ Xem xét, xir Iy ho so. . Mau 05
. A Chuyén vién: . L : 2 . . s 220 gio ’
BuGe 3 | chuyén y + Tham dinh; Xin y kién c4c co quan lién quan (néu can). 8 02, 04
mon + Trinh Trudng phong.
. . Truéng phong xem xét trinh Giam déc hodc Pho giam déc . X
Trudng phong phu trach quyét dinh. 02 gio Mau 04,05
Bude 4 Lanshéd‘f‘o Giam déc S& | Lanh dao S& ky ban hanh van ban, 04 gi | Mau 0504
1A - B phan Vin thu vao sé van ban, luu hd so va xac nhan trén
) O pha Can bo YRS ’ ) ; x
Buac B(L) phan o phan mém. 02 gio Mau 04,05
5 van thu van thu

- Guri ho so0, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
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Buge Pon vi Trach nhiém N on Thoi gian | Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n - £ )
hién thuc hi¢n thuc hi¢n 358 gior Két qua
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cé'tp co
s . tham quyén phé duyét.
Buge | UBND | Van phong Chuyén hd so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao s6 | 120 gio | Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - { uyen 0o S(I cho (;).p ?n qan ’t. u ) 7 tin vao s? 210 au 04,
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S¢ K€ hoach va
Pau tu.
- Bao cao Lanh dao So.
BL;O’C Vin phong | Van thu - Guri két qué t6i Trung tAm Phuc vu HCC. " M3au 04,05
Trung tdm
phuc vu . . A S <
Buroe hanh Can bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua Mau
8 chinh nhan cho to churc, ca nhan. Két thuc trén phé‘ln mém. 04,05, 06
cong
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Tham dinh ndi dung diéu chinh bao cdo nghién ciru kha thi, phé duyét diéu chinh du
4n PPP do nha du tw dé xuat
M s6 TTHC: 1.009494.000.00.00.H42
Tong thoi gian thye hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio = 360 gio.
(Cit giam 02 budc thuc hién; cat giam 02 gio thuc hién); Toéng thoi gian thuc hién TTHC: 358 gio.

Budc N R X
Don vi Trach nhiém e o Thoi gian | Biéu mau/
thye thue hién thue hién Nt dung thyc hign 358 gio

hién Két qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hé so, kiém

tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to

chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir

hod so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén moén. In

phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Phong

Thim dinh - S¢ K& hoach va Pau tu (ky s0 gui Buu dién ]

Trung tdm | Céan bd tiép chuyén vé S0). . Mau 01,
PVHCC nhan - SO lwgng ho so: 10 bé. 02 gio 02, 03, 04,

' - Thanh phén hd so: 05, 06

1. Ho so dé nghi tham dinh néi dung diéu chinh bdo cdo nghién

ciru khd thi dw an PPP do nha dau tw dé xuat:

+ Van ban dé nghi tham dinh,

+ Du théo to trinh dé nghi phé duyét diéu chinh dw dn;

+ Noi dung diéu chinh bdo cdo nghién ciru kha thi;

+ Quyét dinh chu truong dau tw (hodc quyét dinh diéu chinh chii
triwong dau tie, néu co);

+ Quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha dau tw (truong hop

Buwoc 1
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
358 gio

Biéu mau/
Két qua

duw an ung dung cong nghé cao, cong nghé moi),

+ Tai lieu phap ly khdc co lién quan cua dy an.

2. Ho so dé nghj phé duyét diéu chinh dw 4n PPP do nha dau tw
dé xuit:

+T0 trinh dé nghi phé duyét diéu chinh dir én;

+ Dur thio quyét dinh phé duyét diéu chinh dir an;

+ Ngi dung diéu chinh bdo cdo nghién ciru kha thi;

+ Bdo cdo tham dinh ndi dung diéu chinh bdo cdo nghién ciru kha thi;
+ Quyét dinh chii trwong dau tw (hodc quyét dinh diéu chinh chi
truong dau tw, néu co);

+ Quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha dau tw (truong hop
duw an ung dung cong nghé cao, cong nghé moi);

+ Tai lieu phap ly khac co lién quan cua dy an.

Buwoce 2

Lanh dao
Van phong

Lanh dao Van
phong

Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén.

02 gid

Mau 04, 05

Buwoce 3

Phong
chuyén
mon

Trudng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gid

Mau 04, 05

Chuyeén vién:

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:

+ Xem xét, xtr Iy ho so.

+ Tham dinh; Xin y kién cac co quan lién quan (néu can).
+ Trinh Trudng phong.

220 gid

Mau 05,
02, 04

Trudng phong

Truong phong xem x¢ét trinh Giam dbc hodac Pho giam doc
phu trach quyét dinh.

02 gid

Mau 04,05

Buwoc 4

Lanh dao

Giam doc S&

Lanh dao S& ky ban hanh van ban.

04 gid

Mau 05; 04
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Buge Pon vi Trach nhiém N on Thoi gian | Biéu mau/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n - £ )
hién thuc hi¢n thuc hi¢n 358 gior Két qua
So
Bu B oh Cénbd - 36 phefm Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
”go’c Vgnpthﬁ? i phin mém. 02 gi | Mau 04,05
van tu - Giri hd so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co
5 . tham quyén phé duyét.
Buge | USND ) Van phong Chuyén hd so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao s§ | 120 gio | Méu 04,05
6 tinh UBND tinh - { uyen o S(z’ cho (:).p f_ln fm ,t. u ) ? tin vao S(? g10 au 04,
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S& K€ hoach va
Dau tu.
- Bdo cao Lanh dao So.
Buoc < \ < N S . 04 x
7 Van phong | Van thu - Gui két qua t61 Trung tAm Phuc vy HCC. Mau 04,05
Trung tdm
, phuc vu IR R \ , R N R , x
Buée hanh Can bo tiep Trunzc?r tam Phuc vu hanI} chinh cong t‘hong‘ bédo va tra két qua Mau
8 chinh nhan cho t6 chirc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
cong
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VIL LINH VUC PAU TU VAO NONG NGHIEP, NONG THON

1. Tén tha tuc hanh chinh: Cam két hd trg von cho doanh nghiép dau tw vao nong nghiép, nong thon theo Nghi
dinh so0 57/2018/ND-CP ngay 17/4/2018 ctia Chinh phu

Ma s6 TTHC: 2.000765.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyce hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

(Cit giam 02 budc thyuc hién; cat giam 02 gio thuc hién); Toéng thoi gian thuc hién TTHC: 118 gio.

Buoe | ponvi | Trach nhiém N . Théi gian | Biéu miw/
thuc ‘n cn” NOi dung thuc hi¢n - P i
hién thuc hién thuc hién 118 gio Keét qua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din to
chtrc, c4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 14n duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan. M3u 01,

3. In phleu‘ban g1ao hp so tur Trung tam PVHCC vée SO Ké | o2 gio 02, 03, 04,
hoach va Pau tu (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S¢). 05, 06

- S6 lwong hod so: 01 b6.
- Thanh phén ho so:

+ Dy én dau t.

Trung tdm | Céan bo tiép

Buoe 'l “bypicc nhan

+ Van ban dé nghi hoﬁ tro' ciia doanh nghiép theo mdau ban hanh kém
theo theo Nghi dinh so 57/2018/NP-CP.

Lanh dao | Lanh dao Van

Buoc 2 Vian phong phong

Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gio | Mau 04, 05
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l:fgcc Don vi Trach nhiém Néi dune thue hién Thoi gian | Biéu mau/
hia, | thwchién | thychi¢n o1 GRS TR e 118 giv | Két qua
Truéng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y 02 gid | Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:
Phong .|+ Xem xét, thim dinh; xir Iy hd so. , Mau 05
Buoc 3 Chuyén Chuyen vien: + Xin y kién cac co quan lién quan (néu can). 60 gio 02, 04
mon + Trinh Trudéng phong.
. \ Truéng phong xem xét trinh Giam déc hodc Pho giam déc .\ x
Trudng phong phu trdch quyét dinh. 02 gio Mau 04,05
Bute 4 Lanshédao Giam déc S& | Lanh dao S& ky ban hanh vén ban. 04 gio | Mau 0304
Burd B3 vha Cén bo - BC) ph@n Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
Lgac Vﬁnpth?? <1 th phan mém. 02 gid | Mau 04,05
van tu - Giri hd so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc cép co
2 UBND Vin ohé tham quyén phé duyét.
woc an phong 2 1A A LA s , . X \ x
6 tinh UBND tinh - Chuyén ho so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao so 40 gio Mau 04,05

van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S¢ K& hoach va
Pau tu.
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Budre Ponvi | Trach nhiém N on Thoi gian | Biéu mau/
thuc A . n NOi dung thuc hi¢n N A .
cn thuc hién thuc hi¢n : : ; 118 gio Két qua
hién
Bude Viin oh Vin th - Bao cdo Lanh dao S¢. MBy 04.05
an phon an thu .
7 phons - Giri két qua tGi Trung tAm Phuc vu HCC. 04 e
Trung tdm
phuc vu A ik R \ , n A f e 1A , x
Buée hanh Canbo tiep | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
8 chinh nhan cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phén mém. 04,05, 06
cong
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VII. LINH VUC PAU THAU
1. Tén thu tuc hanh chinh: Danh muc dv an dau tu c6 sir dung dat do nha dau tw dé xuit (d6i véi du 4n khong
thugc dién chap thuan chi truwong dau tw)
Ma s6 TTHC: 2.002283.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyce hién TTHC: 40 (ngay lam viéc) x 08 gio = 320 gio
(Cit giam 02 budc thyuc hién; cat giam 02 gio thuc hién); Toéng thoi gian thuc hién TTHC: 318 gio.

lt;l:':cc Ponvi | Trich nhi¢m .. ) Thoi gian | Biu miu/

hién thue hién thue hién NOoi dung thyc hi¢n 318 gio Két qua

1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din to
chtic, c4 nhan bo sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
hod so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So Ké
Trung tam Cén bo tidp ho?ch va D?u; tu (ky sf) giri Buu dién chuyén vé So). B Mau 01,
PVHCC nhan - S0 lwgng hod so: 01 bg. 02 gioc | 02,03, 04,
- Thanh phin h so: 05, 06
+ Van ,bdn de nghi thuc hién dy d]a dd:u tw qé SLZ: dung dat, bao gém
cam két chiu moi chi chi, rii ro néu ho so dé xuat dw dan khong dwoc
chdp thudn.

Buwoc 1

+ Noi dung dé xuat dw an dau tu.

+ Pé xudt dy kién nhu cau sir dung dat; thong tin vé hién trang sw
dung dat tai dia diém thuc hién du an (néu co),; muc dich su dung dat;
cdc chi tiéu quy hoach duoc duyét.

256




257

lt}llll:cc Don vi Trach nhiém No6i dune thue hién Thoi gian Bié}l mau/
hién thuc hién thuc hién : gtht : 318 gio Ket qua
. + Cdc tai lidu can thiét khdc dé gidi trinh ho so dé xudt dw én (néu cd).
Buorc 2 Lvanh d‘a o | Lanh d‘a 0 Van Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gid | Mau 04, 05
Van phong phong
Trudng phong | Truong Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gid | Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: N
Phong Chuvén vién: + Xem xét, tham dinh; xu ly h6 so. 260 widy Mau 05,
Budc 3 | chuyén y " |+ Xin y kién céc co quan lién quan (néu can). g 02, 04
mon + Trinh Trudng phong.
\ . Truong phong xem xét trinh Giam dbc hodc Phé giam ddc .\ x
Trudng phong phu trich quyét dinh. 02 gio Mau 04,05
3 , , Mau 05; 04
Buoc 4 Lanshédao Giam doc S¢ | Lanh dao S¢ ky ban hanh van ban. 04 gio Y
, i A - B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhén trén
Buoc B6 phan Can bo S . x
5 vin thu van thu phan mém. . . 02 gio Mau 04,05
- Gu1 ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co
) . . tham quyén phé duyét.
Buge | UBND —} Van phong Chuyén hd so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh vao sé | 40 Mau 04,05
6 tinh UBND tinh - Chuyén ho so cho bg phan Van thu tinh vao so )

van béan, luu hod so. Gui két qua té1 Van thu S& K& hoach va
Pau tu.
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lt}llll:cc DPon vi Trach nhiém No6i dune thue hién Thoi gian | Biéu mau/
hién thue hién thue hién : & the : 318 gio Ket qua
j - B4o cdo Lanh dao So. x
Buoe | an phong | Van thu S AT 04 Mau 04,05
7 - Gui két qua to1 Trung tAm Phuc vu HCC.
Trung tdm
. phuc vu 1A LA . . A A S R x
Buoc hanh Canbd tiep | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua Mau
8 chinh nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06
cong
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